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Késziilt Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 2016. janudr 28-4n
(csiitortok) 14,00 orai kezdettel megtartott nyilt iilésérdl.

Hatarozatok:

1/2016. (1.28.) sz. képviselo-testiileti hatarozat
2/2016. (1.28.) sz. képviseld-testiileti hatarozat
3/2016. (1.28.) sz. képviselo-testiileti hatarozat
4/2016. (1.28.) sz. képviselo-testiileti hatarozat
5/2016. (1.28.) sz. képvisel§-testiileti hatarozat
6/2016. (1.28.) sz. képviselo-testiileti hatarozat
7/2016. (1.28.) sz. képviseld-testiileti hatdrozat
8/2016. (1.28.) sz. képvisel-testiileti hatarozat
9/2016. (1.28.) sz. képviseld-testiileti hatarozat
10/2016. (1.28.) sz. képviselo-testiileti hatarozat
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Doboz Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Doboz, Kossuth tér 3. sz. Tel: 268-765 Fax: 889-181

JEGYZOKONYV

Késziilt Doboz Nagykdzség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 2016. januér hé 28-4n
(csiitértok) 14.00 orai kezdettel megtartott nyilt lésérol.

Az iilés helye: Kozséghaza B épiilet Hazassagkoto terme

Jelen vannak: K6éves Mihdly polgarmester
Araténé Vagner Margit alpolgarmester
Békési Mihaly Tibor képviseld
Hidvégi Julianna képvisel6
Puju Janos Zoltan képviseld
Szabd Lasz16 képviseld
Varadi Maria képviseld

Tandcskozisi joggal megjelent az iilésen:
Molnarné dr. Tarkovacs Marta jegyz6
Gaborné Fekete Katalin a Gondozési Kézpont vezetdje
Nagy Istvanné
Kiss Mariann koztisztviseld
Debreceni Eva koztisztviseld
Hursan Dominika védéné
Szabé Janos Dobozi Polgarér Egyesiilet elnoke
Vacziné Urbanecz Annamdria felelds szerkesztd
Szatmariné Nagy Emese jegyz0kényvvezetd

Meghivottak: Doboz Nagykozség Onkorményzata Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata szerint

Kives Mihdly polgirmester: Udvozlom a megjelenteket. A jelenléti iv alapjén
megallapitom, hogy a nyilt Képviselo-testiileti {ilés hatdrozatképes. A napirendre a
kikiild6tt meghivo szerint teszek javaslatot. Van-e valakinek kérdése, véleménye, mas
javaslata a napirenddel kapcsolatban?

Kérdése, vélemény, javaslat nem volt.

Kives Mihily polgarmester: Amennyiben nincs kérdés, mas vélemény, javaslat,
kérem, szavazzunk a napirendi javaslatrol.

A polgirmester ezt kivetden a Képviselg-testiilet nyilt, illetve zirt iilésének
napirendjére a kivetkezd javaslatot tette:

Nyilt iilés:

1.) T4jékoztatas a két iilés kdzott torténtekrol



Eléadd: Koves Mihaly polgarmester

2.) Jelentés a lejart idejhi hatarozatokrol
Eléadé: Koves Mihaly polgarmester

3.) Beszamolé a polgarmesterre atruhazott hatiskorSk gyakorldsardl, a Képviseld-
testiilet 2015. évi munkajarol, és a bizottsagok 2015. évi munkajarol

Eléadé: Koves Mihaly polgarmester, Varadi Maria a Pénziigyis és Ugyrendi
Bizottsag elndke és Szab6 Lészl6 a Szocidlis és Gyermek Ugyek Bizottsiganak elndke

4.) A Dobozi Polgarmesteri Hivatal beszamoloja a milikédésérol, alapiti dontései
Eljadé: Kdves Mihaly polgarmester, Molnarné dr. Tarkovacs Marta jegyz6

5.) Doboz Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testillete Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata
Eléadé: Koves Mihaly polgarmester

6.) A szocidlis ellatasokrol szo0l6 rendelet modositasa
Eléadé: Koves Mihdly polgdrmester

7.) Multifunkcids berendezés cseréje a Polgarmesteri Hivatalban
Eléadé: Koves Mihdly polgarmester

8.) Vagyonértékelés készittetése
Eloadé: Kéves Mihaly polgérmester

Zart iilés:

1.) Koztemetés elbiralasa
Eléadé: Kéves Mihaly polgarmester

Bejelentések

Kérdés, interpellacio

A dontéshozatalban résztvevok szama: 7

A Képvisel§-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat nélkiil - a napirendi javaslatot

elfogadta.

Az 1. napirendi pont tirgyalisa:

Az I, napirendi pont targya: Tajékoztatas a két ilés kozott térténtekrdl
A napirendi pont eléadéja: KSves Mihdly polgarmester

Koves Mihily polgdrmester: A két {ilés kozott eltelt id6rol a kovetkezOk szerint
szeretnék tajékoztatast adni:




A legutdbbi testiileti iilésiink az december 14-én volt.

December 17-én Békéscsaban az Ivovizmindség Javitd Program zard rendezvényén
vettem részt. Ugyan ezen a napon volt az Onkormdnyzati tarsulds koézgyiilése is,
amelyen szintén részt vettem.

A Békés Megyei Onkormanyzat szervezésében volt a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési
Operativ Program (TOP) pélydzatok tajékoztatdja, amelyen Aratéoné Vagner Margit
alpolgarmester asszony ¢s a palyazatironk, Szatmariné Nagy Emese vett részt.

December 18-an Adventi iinnepségre keriilt sor, amely egy nagyon szinvonalas és
meghitt rendezvény volt. Ko&szonom a szervezknek és a kozremiikoddknek a
munk3jat.

December 22-én Oroshdzan a DAREH kdézgyiilésén alpolgdrmester asszony képviselte
telepiilésiinket.

Januar 14-én volt a TOP-os palyazatokkal kapcsolatos egyeztetés a megyei
dnkorményzatnal.

Janudr 22-én keriilt sor a Helytdrténeti vetélkedére a Dobozi Kézdsségi Haz és
Koényvtarban. Nagyon jo hangulata, kivaléan megszervezett és lebonyolitott vetélkedén
vehettek részt az indulé csapatok. Koszoném a szervezdknek é€s a kzremikddOdknek a
kivalé munkajat.

Janudr 26-4n a Telepiilési Onkorméanyzatok Orszagos SzOvetségnek kézgyiilésén
képviseltem kdzséglinket, amelynek lebonyolitdsara Vészton keriilt sor.

En a két iilés kozott torténtekrél ennyiben kivantam tajékoztatast adni.

A Képviseld-testiilet a tajékoztatast tudomasul vette.

Az 1I. napirendi pont targyalasa:

Az 1I. napirendi pont tirgya: Jelentés a lejart idejli hatarozatokrél
A napirendi pont eléaddéja: Kéves Mihaly polgarmester

Irédsos elbterjesztés mellékelve.

Kiives Mihsily polgarmester: A kiadott irasos anyaghoz szobeli kiegészitésem nincs.

Varadi Maria képviselé: A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a jelentést megtargyalta,
egyhangulag elfogadta és elfogadasra javasolta.

Koves Mihily polgarmester: K6szon6m szépen, van-e valakinek kérdése, véleménye,
mas javaslata a jelentéssel kapcsolatban?




Kérdés, vélemény, mas javaslat nem volt.

Koves Mihdly polgdrmester: Kérem a Képviselé-testiiletet, hogy szavazzunk a
jelentésrél az elbterjesztés szerinti valtozatlan tartalommal.

A dontéshozatalban részivevOk szama: 7

A Képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat nelkiil — a kdvetkezd hatdrozatot
hozta:

1/2016.(1.28.) sz. képviseld-testiileti hatirozat

Doboz Nagykdzség Onkormanyzata Képviselo-testillete a
jegyzékonyv mellékletét képezd lejart hataridejii hatdrozatok
végrehajtasardl szolo jelentést elfogadja.

A I1I. napirendi pont tirgyalisa:

A IIl. napirendi pont tirgya: Beszamolo a polgarmesterre atruhézott hatiskordk
gyakorlasardl, a Képviseld-testillet 2015. évi munk4jarol, és a bizottsagok 2015. évi
munkajarol

A napirend eléadé: Kéves Mihaly polgarmester

Kives Mihaly_polgirmester: A szocialis rendelet szerinti atruhizott hataskorok
beszamolGjara keriil most sor. Ugy gondolom, hogy a lakossdg nagyon pozitiv hatéssal
nyugtdzza azt, és nagyon pozitiv hatdsa van, akir a segélyezésre, akar a
megélhetésiikre az, hogy kdzmunkaprogramban tudnak részt venni. A segélyezéseknél
ezt az iratlan szabaly szerinti 3 alkalmat prébaljuk betartani. Mindig figyelembe
veszem az adott helyzetet. Az anyagban szerepel, hogy milyen krizishelyzetek miatt
fordulnak hozzam a leggyakrabban. Volt olyan eset, amikor protézisre kértek segélyt.
De a fogorvosi kiaddsokat nem tudjuk finanszirozni. Nagyon sokszor gyermekek
gyogyszerel miatt kértek segitséget. Ami sokszor rosszul €rinti az iigyintézoket és
személy szerint engem is. Hiszen a gyermekek sorsa, élete nagyon fontos dolog. Ha
egy mod van rd, akkor tAmogatom a gydgyszer kiadasokat. Természetesen ellenorzott
modon.

Szabé Laszlé képviseld, a Szocialis és Gyermek Ugyek Bizottsiginak elnéke: Nem
kivanom szdban kiegésziteni a beszamolot.

Viradi Msria képviselé, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg elnoke: Az irisos

anyaghoz nem kivanok szoébeli kiegészitést tenni.

Kives Mihily polgirmester: Koszonom szépen. Aki egyetért az elsd hatdrozati
javaslattal, kérem kézfelnytjtassal szavazzon.

A déntéshozatalban résztvevok szama: 7



A Képviselé-testillet 7 igen szavazattal — ellenszavazat nélkiil — a kdvetkezé rendeletet
alkotja:

2/2016.(1.28.) sz. képviselo-testiileti hatarozat

Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete elfogadja a
polgarmesterre atruhazott hataskordkrol sz616 beszamolot.

Felel6s: Koves Mihaly polgarmester
Hataridé: tovabbitisra azonnal

Kives Mihily polgarmester; Aki egyetért a mésodik hatarozati javaslattal, kérem
kézfelnynjtassal szavazzon.

A dontéshozatalban résztvevok szama: 7

A Képviselé-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat nélkiil ~ a kdvetkezd rendeletet
alkotja:

3/2016.(1.28.) sz. képviselé-testiileti hatarozat

Doboz Nagykézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete elfogadja a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag munkajardl szol6 beszamolot.

Felelds: Koves Mihdly polgarmester
Hatarid6: tovabbitasra azonnal

Kives Mihily polgirmester: Aki egyetért a harmadik hatarozati javaslattal, kérem
kézfelnyijtissal szavazzon.

A dontéshozatalban résztvevok szama: 7

A Képviselo-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat nélkiil — a kdvetkezd rendeletet
alkotja:

4/2016.(1.28.) sz. képviseld-testiileti hatirozat

Doboz Nagykdzség (")nkOI_'.ményzata Képviseld-testiilete elfogadja a
Szocidlis és Gyermek Ugyek Bizottsagdnak munkajardl szdlé
beszamolot,

Felelos: Koves Mihaly polgarmester
Hatéridd: tovabbitasra azonnal

Kives Mihaly polgirmester: A 2015-6s év az nagyon hamar eltelt. A képviseld-
testiillet munk3jarol szeretnék néhany gondolat erejéig beszdmolni, és foként az elért
eredményeinket szeretném ismertetni.



A szocialis ellatasoknél az ellatottak szama novekedett a 2015-0s évben, igy a szocidlis
étkezdk, a hazi gondozottak és a fogyatékosok nappali ellatasat igénybe vevok szama is
novekedett. Két fével sikeriilt novelni a Gondozési Kdzpont dolgozdinak a 1étszamit,
mind a ketten a szakmai munkavégzést erdsitik. A K6zdsségi Hazban harom f6 6 oras
munkaviszonyban foglalkoztatott személy marcius 1-jét6l 8 Ordban keriilt
foglalkoztatasra. Ez is nagy eredmény.

Az iparlizési adé addkulcsdt a kordbbi 2%-rél 2015. januir 1-jétél 1,8%-ra
csOkkentettiik.

A szennyvizberuhézasrol nagyon sokszor beszéltiink, én gy gondolom, hogy nem lehet
clégszer beszélni magir6l a beruhazasr6l. Szerencsére a beruhdzds az kisebb
problémakkal ugyan, de mikddik, és kijelenthetjilk, hogy sikeriilt a moddositott
hataridére befejezni.

A Polgérmesteri Hivatalban 2 f6vel noveltiik a szakmai munkat végzok Iétszamat, akik
megfelelé szakképzettséggel rendelkeznek. A megiiresedett Aallashelyekre szintén
szakképzett 2 fot sikeriilt alkalmaznunk. Folyamatban van a hivatal szervezeti
dtalakitidsa, megsziintettiik a zstfoltsdgot, olyan moédon, hogy a ,,C” épiiletet
visszafoglaltuk. A mai napon kiiirittettiik az utolsé irodat is. A fagyasztoladakat
elszallitottuk az irod4bdl, és ott is hivatali munka fog folyni az épiilet rendeltetésének
megfeleloen.

A civil szervezetek tdmogatasanak eldiranyzatat jelentdsen megndveltilk. 2015-ben
3.000.000,- Ft tamogatas 4llt rendelkezésre.

A renddrséggel és a polgarérséggel a kapcesolatunk jo. A kdzbiztonsag és a bliniigyi
mutaték Doboz telepiilésen hasonldéan a megye tobbi telepliléséhez jok, melyhez
véleményem szerint hozzajarulnak a kézmunka programok is.

Vagyondrt alkalmazunk megbizasi szerzédéssel. A lakossag visszajelzése pozitiv.
Feladatai kozé tartozik a kbzmunka szervezésében, irdnyitasaban, ellendrzésében valo
kézremiikddés. Szerepet kapott a szociélis tizifa kiosztasanal. Tobb feladatot fog kapni
Szanazugban, és a mez6gazdasagi tevékenység soran is szdmitunk az 6 munkéjéra.

Az dOvodiban szeptembertdl WGjrainditisra keriilt a 6. csoport, amely 4 fének ad
munkalehetéséget, 2 f& 6vondnek, 1 f6 dajkénak és 1 6 pedagogiai asszisztensnek.
Ezzel megfelel az intézmény az onkorméanyzat ¢s a sziilé igényeinek. Ezzel a csoporttal
talan hozzajarult ez a 1épés is ahhoz, hogy a sziilék helyben jaratjdk 6vodiba a
gyermekeket.

A telepiilés kozteriileteit folyamatosan gondoztuk és a parkositasi tevékenységek is
folyamatosak. A  szanazugi idiléteriileten a  kozterilleteket folyamatosan
karbantartottuk. A szemétkérdést megoldottuk és folyamatosan megoldjuk ezutén is, a
zoldhulladék elszallitasa folyamatosan torténik. Az ddiil6étulajdonosok  férumat
megtartottuk, és az Udiildhelyi Bizottsagot ujra létrehoztuk. Az aktiv bizottsagi
tagoknak is kdszonhet6 az, hogy folyamatos és j6 az egylittm{ikddésiink.

A kdztemet6t rendben tartjuk, ahol aszfaltozast hajtottunk végre a halottak napjéra,
veszélyes fakat vagtunk ki, amiket faiiltetéssel potoltunk. A parkold részleges
kialakitdsara is sor keriilt a temetd elott. Tavasszal azt a 8 db nyérfat is ki fogjuk
végatni, A ravatalozé kdrnyékén a burkolatot szélesiteni szeretnénk, hogy a temetésen
résztvevok, azok ne a sarban alljanak. A temetében az ivoviz vezetéket is cserélni
kellett, mert cs6tdrés volt,

A fejlesztésekkel  kapcsolatban az  alabbiakat  szeretném  elmondani.
Kézmunkaprogramban idészakosan 265 {6 keriilt alkalmazasra. A tamogatas 2015-ben
294.830.358,- Ft, a koltsége a kézmunka programnak 298.938.415,- Ft volt. Beszerzett



eszkozok a kdzmunka program keretében: potkocsi, szivattyuk, betonkeverok, filkaszak,
flinyirok, hegesztogépek, kézi flex, szarzuzo berendezés, fiinyiro traktor, motorfiirész,
kemper kasza, burgonyaszed6- és vetdgép, rotacios kapa és zdldségszeleteld, valamint
vetégeép.

Ingatlanvasarlasokra is sor keriilt. Megvasarolta az dnkorményzat az Ady utca 15. szam
alatti ingatlant 2.000.000,- Ft vételarért, Szanazugban az Ibolya utca 1-3 szam alatti
ingatlant 3.500.000,- Ft 6sszegért. Traktort és szippantokocsit vasaroltunk 11.430.000, -
Ft Gsszegben. A szocidlis alapszolgaltatas fejlesztéséhez kisbuszt vasaroltunk, ennek a
kéltsége 10.097.350,- Ft volt. Az dvoda Bajesy-Zsilinszky utcai épiiletének felijitasara
is sor keriilt, ennek koltsége 41.369.000,- Ft volt. A konyhafejlesztési palyazat is pozitiv
elbirdlasra keriilt. Megvalositdsa 2016-ban fog majd megtorténni, €s igy a fejlesztéssel
20.465.716,- Ft keriil konyhafejlesztésre. Egyeb kisebb fejlesztésekre is sor keriilt.

A konyhan és az egészséghazban a flitést 4talakitottuk az energiatakarékossag céljanak
megfelelden. Ennek az eredményei a gazfelhasznaldsban jelentkeztek, mint
megtakaritdsok. A Széchy Tamés Emlékhazban a kazant kicseréltiik, a buszmegallonal
polikarbondt oldalfalak folszerelésére keriilt sor. A Kozosségi Hazban az elmult
napokban egy hécseréld cseréjére és egy keringtetoszivattyd potldlagos beszerelésére
keriilt sor. Az 6voddban a héten sajnos fiitési hiba tortént, és a radiatorokat kellett
kicserélni, valamint a kazant kellett javittatni. A nyari gyermekétkeztetésre 2.308.240,-
Ft nyertiink. Szocialis tiizifira 517 m? megvasarlasara 9.192.260,- Ft nyertiink. Egyéb
mikddési tdmogatisként 5.870.964,- Ft kaptunk. A hatdron tali testvértelepiilési
timogatdsara vonatkozo pdlydzatunk 800.000,- Ft-os péalyazati forrast jelentett.
Szeretném megemliteni a kintlévoségek behajtisara tortént intézkedéseket. A
birkatartast is meg fogjuk szilintetni 2016-ban, ugyanis a Start kdzmunka programok
megsziintek sajnos. Hossz(l tavii kdzmunka programok lebonyolitasara keriilhet sor
Doboz nagykozségben. A grofi tiikor visszaadasara is sor keriilt. A civil szervezetekkel
j6 az egylittmiikddés. Itt szeretném megemliteni a ,,Te szedd” akcidban valdé kézos
részvételt. A mezdgazdasigi termelésbdl szarmazd bevételink 10.060.668.- Ft-ot
eredményezett a tavalyi évben. Folyamatban 1évo fejlesztéseink a Hunyadi utcai parkolo
kialakitas és a garazsépités a Kossuth tér 4. szam alatti ingatlanon

Kives Mihaly polgarmester: Aki egyetért a harmadik hatarozati javaslattal, kérem
kézfelnyijtassal szavazzon.

A dontéshozatalban résztvevok szama: 7

A Képviseld-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat nélkiil — a kdvetkezo rendeletet
alkotja:

5/2016.(1.28.) sz. képvisel6-testiileti hatarozat

Doboz Nagykdzség Onkorméanyzata Képviselé-testiilete elfogadja a
Képviselt-testiilet 2015. évi munkéjardl sz616 beszdmolot.

Felel6s: Koves Mihaly polgarmester
Hatéridé: tovabbitasra azonnal



A IV. napirendi pont targyaldsa:

A IV. napirendi pont tirgva: A Dobozi Polgdrmesteri Hivatal beszamoldja a
milk3désérol, alapitdi dontései

A napirendi pont eléadéja: Kéves Mihaly polgarmester, Molndmé dr. Tarkovics
Marta jegyz6

frasos eléterjesztés mellékelve.

Kéves Mihaly polgarmester: A feladatvaltozas nagymértékben befolyésolta az
onkormanyzatok feladatkorét és clmondhatjuk azt, hogy a hivatalnal a hatdsagi
feladatok hattérbe szorultak és az 6nkormanyzati munka segitése valt a legfontosabb
feladatdva a Polgarmesteri Hivatalnak.

Természetesen a feladatorientaltsag az, ami nagyon fontos és ezt kell mindenképpen
egy Onkorményzatnak akar a szervezeti felépités, akar az intézményrendszerének a
kialakitasanal figyelembe venni ahhoz, hogy jol tudjon mikddni és megfeleljen
azoknak a kovetelménycknek, amelyek egyrészt a jogszabaly el6irasokbol
kovetkeznek, masrészt a telepiilésen élok igényeinek megfelelnek és harmadrészt pedig
a telepiilésfejlesztés igényeinek megfelelnek. A Polgarmesteri Hivatalban gazdasigi
szervezet killdn nem volt kialakitva. Bz egy jegyzdi, aljegyzdi, vezetdi szinttel
kialakitott rendszer volt, és ezt szeretnénk atalakitani. A legfontosabb az, hogy az egyes
munkateriiletek, azok megfelelé szakemberekkel legyenek elvégezve és ezek a
feladatok bizonyos fokig kiiloniiljenek el és bizonyos fokig épiiljenek egybe.
El6fordult, hogy tigyintézdi munkak folyamatossiga is hatranyt szenvedett. Az 1ij
szervezeti rendszerrel ezeket mindenképpen szeretnénk majd kikiiszobolni. A
feladatvaltozasokbol is kdvetkeznek azok a lépések, amelyekkel az () szervezeti
rendszerrel . szeretnénk megfelelni, hiszen &llanddan véltoznak a kiilonbozd
jogszabélyok altal az Gnkorményzatok feladatai, hol szaporodnak, hol cstkkennek
bizonyos teriileteken. fgy a koznevelés teriiletén, igy az egészségiigy teriiletén, a
szocidlis ellatasok teriiletén.

A 2015, évben a legnagyobb leterheltséget okozta mind a képviseld-testiiletnek, mind
az Onkormdanyzat munkatirsainak a szennyvizberuhizdssal kapcsolatos feladatok
elvégzése. Még vannak feladataink, de eddig erre koncentraltunk és nem volt id6 arra,
hogy a szervezeti felépitéssel kapcsolatban és a szervezeti véltozdsokkal kapcsolatban
kiilonb6zd alternativédkat dolgozzunk ki. Meg kellett varni azt az idét, amit az 1j
jegyzénk el kellett, hogy toltson a telepiilésen, hogy megismerje egyrészt a dolgozokat,
masrészt az embereket, harmadrészt a feladatkiosztasokat, annak érdekében, hogy az j
szervezeti struktira miként épiilhessen fel.

Az 6nkorményzati feladatellatasnal az Gn. eljarasi mintdkat sikeriilt kialakitani. Erre
nagyon jo volt a junius elsejétdl eltelt id6 és sok feladatot jelentett jegyzdasszonynak.
En ugy gondolom, hogy minden kordbbi szakmai hidnyossig az most nagymértékben
potlasra kerillt. Az ligyintéz6knél nem a hozzaallisbeli €s nem a tudésbeli
hidnyossagok voltak a legjellemzébbek, hanem inkdbb az, hogy az onallo
munkavégzést nem igazin engedték a korabbi id6szakban, Ugy gondolom, hogy most
mér azért a megfeleld szakmai paraméterek alapjan az 6nallé munkavégzés nem csak,
hogy lehetdség, hanem kovetelmény is lesz a Polgarmesteri Hivatalban.

Az 1 szervezeti struktardban minden alloményban 1év6 koztisztviselére szdmitunk,
hiszen a feladatvaltozasok a feladatellatas 0j szervezeti rendje az a meglévd személyi



allomanynak a képzettségére ¢és szakmai gyakorlatara ¢és a leendd szakmai
munkavégzésére is szamit és folyamatosan kévetelményként is meg kell majd emliteni.
Mindenkinek kiilonitetten meglesznek a feladatai, ki lesz dolgozva a helyettesités
rendje, ki lesz dolgozva, hogy ki miért felel. Az 0 szervezeti strukturdban 3 csoport
kialakitdasaban gondolkodunk: a gazdalkodasi csoport, az igazgatasi és szocidlis csoport
valamint a szervezési, telepiilési €s Uzemeltetési csoport. Az aljegyzdi stituszt meg
fogjuk sziintetni. Kordbban emlitettem, hogy a jelenlegi vezetdi rendszer a szakmai
munkavégzésnél nem jelentette azt a pozitivumot, ami az aljegyzdi statusznak a tovabbi
fenntartasat jelenti. Mindenképpen egy 3 csoportos csoportvezetdk altal vezetett
munkamegosztason alapul6 feladatellatast képzeliink el és javaslunk elfogadni februdr
clsejétol a Dobozi Polgarmesteri Hivatalban.

A meglévo foglalkoztatottak ebbe a hdrom csoportba integralva végzik majd a
feladatukat, amennyiben a képviselo-testiilet elfogadja az SZMSZ-t. A csoportok
vezetdbi felséfoku iskolai végzettséggel rendelkeznek és besorolds szerinti
illetményekért végzik a feladatukat. Amennyiben a kbltségvetés lehet6séget biztosit
majd akkor egy szerény anyagi GsztOnzést is probdlunk majd beleépiteni, majd az 6
munkéjuk elismeréseként a koltségvetésbe.

Mindenki a besorolds szerinti illetményével dolgozik a hivatalban és a csoportvezetok
sem kiemelt bért kapnak, hanem mindenki annyit, amennyi a koztisztviselok térvény
altal garantdltan megallapitasra kellett, hogy keriiljon. Emlitettem méar, hogy a
munkafolyamatokat dttekinthetévé probaljuk tenni azaltal, hogy a feladatok részletezve
lesznek, hogy ki miért felel, €s amiért felel az szdmon is lesz kérve.

Koves Mihaly polgarmester: Van-e valakinek kérdése, véleménye?

Békési Mihdly Tibor képviselé: Véleményem szeretném elmondani és kémém szépen
a véleményem rogzitését, ha ez lehetséges. Az dnkormanyzatisidg 25 év alatt a hivatali
struktirdn nem tortént valtoztatds, csak aktualizalds Doboz esetében. Az aljegyz6i
munkakér garancia volt arra, hogy a rendszer miikddjon. Az elmult idészakban
t6bbszor volt rd példa, hogy a hivatalt huzamosabb ideig az aljegyz6 vezette. Ez 2007-
ben csak egy honap, de 2011-t6]l 14 hénap, illetve 2014 juniusatol 1 évig aljegyzd
vezette a hivatalt. Véleményem szerint az aljegyz6i munkakOr megsziintetése az
jogszeri, de nem ésszerli, mert az eloterjesztésbdl nem deriilt ki egyértelmiien
szdmomra az altaldnos helyettesités rendje, amit eldir az Aht. Kérdezném a
jegyzbasszonyt, hogy ki lesz megbizva az altalanos helyettesitéssel.

Molnsirné dr. Tarkovics Mirta jegyz6: A kiadményozési szabalyzatban a munkakori
leirdsaban e feladattal megbizott személy. Nem tudok konkrét személyt mondani, mert
a kinevezés modositasokat kovetden tudjuk megallapitani azt, hogy ki marad a
hivatalban és ki megy el.

Békési Mihily Tibor képviselé: Tehat akkor, hogy én is értsem, februar elsejétl lesz
egy személy, akinek a végzettsége megfelel minden tekintetben annak a kritériumnak,
amit a kormanyrendelet g) pontjaban azt irja, hogy az altalanos helyettesitési rendjét az
ehhez kapesolodo feleldsségvallalasi szabalyzatokat is rogziteni kell az SzZMSz-ben.

Molndrné dr, Tarkovics Mirta jegyzd: Itt van az SzMSz-ben, hogy a munkakori
leirasaban e feladattal megbizott koztisztviselé fogja ellitni a helyettesitést. Nem
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aljegyz0r6l van szd, hanem a jegyz0 helyettesitésérol. Tarhoson is egy harom fos
apparatusban a jegyz6 helyettesitését a munkakori leirasaban e feladattal megbizott
ligyintéz6 latja el. Azért nem tudok most még vélaszt adni, és nem akarom kikeriilni a
vélaszt, mert a menetrend az, hogy a vezetdi munkakér megsziinésével kapcsolatosan
egy egyoldald kinevezés modositdsra keriil sor a koztisztviseld tdrvénnyel
kapcsolatosan. Ezt az érintettek vagy elfogadjak, vagy nem. Ha nem fogadjak el, akkor
tovabb kell 1épni. Jelen pillanatban csak ennyit tudok a kérdésre valaszolni.

Békési Mihaly Tibor képviselé: Koszondm szépen. Magyarul nem tudtuk meg, hogy
ki lesz az a személy, aki ha esetleg a jegyz0 asszony akadalyoztatva lesz, kit
kereshetiink.

Molndrné dr. Tarkovics Mirta jegyzd: Még egyszer elmondom, hogy most van egy
aljegyz0, lesz egy egyoldali vezetdi kinevezés modositds. A kdzszolgalati életpalyaval
kapcsolatosan 1) kozszolgalati tGrvényiink van 2011. 6ta, melyben a korményzat
eltokélt szandéka volt, hogy megteremti a koztisztviselok €s a kormdanytisztvisel6k
munkakdrének a rugalmas és Atjarhaté szabalyozdsat. Ez a rugalmas és 4tjarhat6d
szabdlyozés, egyrészt szervezeli szinten teremtette meg tobb lépcsében a korményzat,
Gjra fogalmazta a képesitési eldirdsokat, hogy az is rugalmasabb legyen, hogy az
atjarhatésagot megteremtse. Horizontalis szinten is megteremtette az atjarhatésagot,
tehat azt a szintet, hogy ha valaki egyszer vezetd volt, és egy 0j struktira alakul ki,
akkor az 1ij vezetd ne legyen azzal meggatolva, hogy 6rokol hozza beosztott kisebb
beosztist vezetdket. Ez a kormanyhivatali szinten rendkiviil jol mikodik. Visszatérve a
polgarmesteri hivatalokra lehet, hogy itt még szokatlan, de itt szintén ugyanarrél a
torténetrdl van sz0, ha van egy struktira, akkor tjra kell gombolni a kabatot. Meg kell
nézni, hogy milyen képesitések, milyen végzettségek vannak, kinek mire alkalmas a
feladata és a munkakore. Ezzel kapcsolatosan, hogy a vezetd megvalogathassa, hogy ki
legyen az 6 helyettese, az egy teljesen természetes dolog. Most Gjbdl kezdjikk az
egészet. Szétszedjilk a hivatali struktirat, mindenkinek megnéztiik, hogy mire jé a
képesitése, nem mindenki volt képesitett. Es azt, hogy ki mit vallal el, csak akkor
tudom megmondani, ha ez a szabalyzat hatdlyba 1ép és mindenkinek a kinevezés
moddositisat odaadom. Hiszen erre az 0j kdzszolgalati struktira lehetdséget ad. Azért
nem tudok erre most konkrétan valaszolni, mert nem térténtek még meg a kinevezés
modositasok.

Békési Mihaly Tibor képviselé: A hivatalt a jegyzd jogosult képviselni. Utdna azt
olvasom, hogy ,,a jegyz6 a hivatal eseti képviseletére a hivatal koztisztviseldinek
meghatalmazast adhat”, ez ugye eseti képviseletre vonatkozik. A kovetkezé pont a jogi
képviselet. De altalanos helyettesités nincs. Mert a jogi képviselet, az eseti képviselet
egy kategoria, az altalanos helyettesités, szerintem egy harmadik kategoria.

Molnirné dr. Tarkovics Mirta jegyzé: Amikor a jegyzot helyettesiteni kell, akkor a
munkakori lefrasaban e feladattal megbizott személy lesz kijeldlve.

Békési Mihily Tibor képviseld: Es O lesz az ltalanos helyettes?

Molndrné dr. Tarkovdcs Mirta jegyzd: Nem lesz altalanos helyettes. Lesz egy
jegyzb és lesz 13 vagy 14 koztisztviseld. Es ha nekem el kell mennem szabadsagra,
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akkor a munkakori leirdsdban kiadményozasi szabdlyzatban e feladattal megbizott
tigyintézd fog helyettesiteni.

Kéves Mihdly polgiarmester: Tajékoztatisul elmondom képvisel6 tarsamnak, hogy az
tilésrd] hangfelvétel késziil, tchat nem kell kiilén kérni, hogy a véleményed rogzitésre
keriiljon.

Puju__Jinos Zoltin képvisel6: Szintén ezzel az aljegyzdéi hivatalnak a
megsziintetésével kapcsolatosan szeretném kifejteni a véleményemet. Gyakorlatilag
képviseld tarsam az elébb mér jelezte, hogy egy 25 éve regnalo hivatali beosztast,
munkakdrt kivanunk megsziintetni, ami az el6zéekben emlitett alkalmak soran
szilkségessé valt helyettesitések mentén bizonyitotta azt, hogy ennek a hivatali
statusznak a sziikségessége indokolt. Az elmult években is két alkalommal eléfordult,
hogy helyettesiteni kellett a jegyzét tartds tévolléte miatt, és gyakorlatilag az
aljegyzdnek a jelenleg regnal6 aljegyzének a miikdése sziikséges volt ahhoz, hogy ez
a hivatali munka zavartalanul folyjon. Abbol a valaszbdl, amit itt jegyzbasszony
képvisel6 tarsamnak az elébb mondott, én nem litom biztositottnak a megfeleld
szakmaisdggal torténd helyettesitést. Azt mdar tapasztalta itt mindegyik képviseld
tarsam, polgirmester urat és alpolgdrmester asszonyt is beleértve, hogy én egy
gyakorlatias ember vagyok. Az aljegyzonek a stitusza megszlnik, akkor elképzelhetd,
hogy 6 nem kivanja elfogadni a felajanlott allast. Nyilvan ¢z az opcié is megfordul
mindenkinek a fejében, és az 6 tavozasaval nekem az lenne a kérdésem, hogy van-e
pillanatnyilag olyan szakmai képzettséggel rendelkezd ember a hivatalban, aki a
jegyzbasszonynak a helyettesitését el tudja latni. Abban az esetben, ha nincsen, akkor
én igy gondolom, hogy ez a dontés mar csak emiatt sem megfontolt, nem atgondolt. Az
elsé kérdésem az lenne, hogy van-e jelenleg az dnkormanyzatnal hivatalban dolgozo
olyan személy, aki mondjuk a jelenlegi aljegyzd tavozasat kdvetben jegyz6 asszonyt
helyettesiteni tudja?

Molnirné dr. Tarkovics Mirta jegyzd: Nem aljegyzot keresiink, hanem helyettest
fogok kijelolni. A kiadmanyozasi szabilyzatban fel fogok ruhdzni valakit a
kiadményozasi joganak a gyakorlasara. Jelen pillanatban Szabé Tibornak csak az
anyakonyvi ligyekben van 6nallé kiadményozasi joga, mert mindenkitél bevontam.
Helyesebben nem is volt kiadmanyozasi szabalyzat. Mindenkit6] bevontam, azért, mert
azt szerettem volna latni, hogy hogy mennek a folyamatok, a hatarozatok a Ket-nek és
az egyéb anyagi jogi jogszabdlyoknak megfeleléek-e. Gyakorlatilag anyakonyvi
szakvizsgaval rendelkez$ személyiink van kettd. Egyéb teriiletekre vonatkozéan pedig
mindenki képesitett, aki itt marad. Nem aljegyzdi helyettest kell keresni, hanem a
kiadmanyozdsi szabalyzatnak megfeleld végzettségh személyt. Nem aljegyzot
keresiink, aljegyz6i képesitéssel, hanem a kiadmanyozasi szabalyzat szerinti helyettest,
aki az eseti helyettest ellatja.

Puju Jinos Zoltin képviseld: En ezt is megértettem, hogy jegyz6 asszonynak ez az
allaspontja. Egyébként pedig azokat a feladatokat, amiket most az aljegyzd végez,
ezeket a fcladatokat ki fogja atvenni? Tehat erre van mar kolléga, aki a jelenlegi
aljegyz6i feladatokat atveszi?
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Molnirné dr. Tarkovics Mirta jegyzd: Az aljegyz6i feladatok megszlinnek. Az
aljegyz6 munkakori leirasaban szereplé konkrét feladatokra vannak képesitett emberek.
Az anyakodnyvre kettd, az 8sszes tobbinél legalabb hdrom fo megfelel, akik a hivatalban
dolgoznak.

Viradi Miéria_képviselé: Fn is szeretném elmondani a véleményem. Nekem a
szervezeti struktira atalakitisa nagyon tetszett. En ugy gondolom, hogy igy a szakmai
munka be fog indulni. Az, hogy 3 csoport lesz kialakitva, én azt gondolom, hogy a
lakossag szémara is egy eredményesebb segitésnyujtasra ad majd lehetdséget.

Puju_Jinos Zoltin képviseld: En még egyetlen egy gondolattal szeretnék,
megkdszénve a jegyz6 asszonynak a tajékoztatisat, valaszat, tehat én Ggy gondolom,
hogy a hivatalban eddig is szakmai munka folyt. Az, hogy az eddigi munkavégzés
soran gyakorlatilag zavartalan volt, szamomra ez annyit jelent, hogy az eddigi
feladatokat is el lehetett végezni ¢ nélkiil a valtoztatas nélkiil. Fejlédés parti vagyok. Es
amikor arrdl beszéltiink, hogy a hivatalnak a létszamat bdvitsiik, azért, hogy megfelel6
palyazati feltételeknek meg tudjunk felelni, ezt én is tamogattam. Amikor arrdl
beszéltiink, hogy a vagyon- és értékvédelem fontos szempont a telepiilésen,
egyetértettem €s tAmogattam. Az aljegyz6i hivatal megsziintetését, ami gyakorlatilag
egy 25 éve regnéld hivatal volt a telepiilésen, nem tudom tdmogatni. Nem latom a
biztositékot egyeldre, ennek a munkakodrnek a kiesésével a megfeleld szakmaisagot.
Nem latom biztositottnak. Elképzelhetonek tartom, hogy a szerkezeti valtozas indokolt,
de nem tartom indokoltnak az aljegyz6i hivatalnak a megsziintetését és én ezt nem
tartom egy jo 1épésnek és egy jo dontésnek.

Kives Mihaly polgdrmester: Van-e még valakinek kérdése, véleménye?

Viradi Maria képviseld: A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig a napirendi pontot
megtargyalta, egyhangulag elfogadta és elfogadasra javasolta a Képviseld-testiiletnek.
Kioves Mihdly polgidrmester: Koszondm szépen. Aki egyetért a beszamolbhoz
kapcsolédé hatarozati javaslattal, kérem kézfelnyujtassal jelezze.

A ddntéshozatalban részivevok szama: 7

A Képviseld-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat nélkiil — a kdvetkezo hatarozatot
hozza:

6/2016.(1.28.) sz. képviseld-testiileti hatdrozat

Doboz Nagykszség Onkormanyzata Képviselo-testiilete elfogadja a
Dobozi Polgarmesteri Hivatal 2015. évi miikodésérdl szold
beszamolot, az abban foglalt prioritasokkal. Felkéri jegyz6jét, hogy a
beszamoldban rogzitett feladatok végrehajtisat litemezetten terjessze
a Képviseld-testiilet elé.

Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete
felhatalmazza a jegyz6t, hogy a 2016 évi koltségvetés terhére
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biztositott keretdsszegen beliil a felmeriilé tébblet-feladatokra eseti
megbizast, vagy celfeladat-juttatast alkalmazzon.

Felelds: Molnarné dr. Tarkovacs Mirta jegyz0
Hatidridé: azonnal

Koves Mihdly polgarmester: Aki egyetért az alapité dontésekhez kapcsolddd
hatérozati javaslattal, kérem kézfelnytjtassal jelezze.

A doéntéshozatalban résztvevok szama: 7

A Képviseld-testiilet 5 igen szavazattal - 2 ellenszavazattal — a kdvetkezd hatérozatot
hozza:

7/2016.(1.28.) sz. képviselo-testiileti hatdrozat

Doboz Nagykdzség Onkormanyzata Képviselo-testillete  alapitdi
jogkorében eljarva a Dobozi Polgarmesteri Hivatal alapito okiratat
modositja, egységes szerkezetli alapitoé okiratat kiadja az elSterjesztéshez
csatolt melléklet szerint.

Doboz Nagyktzség Onkorményzata Képviselo-testilete a Dobozi
Polgarmesteri Hivatal a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatit az
elGterjesztéshez csatolt melléklet szerint elfogadja.

Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete az Moétv 82. § (1)
bekezdése alapjan a Dobozi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata hatilyba 1épésének napjatdl, 2016. februar 1-tdl az aljegyzéi
munkakort megsziinteti, czzel egyidejlleg igazgatdsi-adoigazgatasi
munkakdrt hoz létre. Felkéri az aljegyzé felett munkaltatéi jogkort
gyakorld polgarmestert, hogy a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6lo 2011.
évi CXCIX. térvény 48. § (2) d) pontja alapjan a megsziintetett aljegyzi
munkakort betéltd koztisztviseld kinevezés-modositasat 2016. februar, 01,
napjaval kozolje.

Felelds: Koves Mihaly polgarmester, Molnarné dr. Tarkovécs Marta jegyz6
Hataridé: azonnal

A V. napirendi pont targyalisa:

A V. napirendi pont tirgya: Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
Szervezeti ¢és Miikodési Szabélyzata
A napirendi pont eléadéja: Kéves Mihaly polgarmester

frasos eléterjesztés mellékelve.

Koves Mihily polgdrmester: Lépésrol 1épésre haladunk a rendeletek feliilvizsgalata
sordn. Az egyes rendeletek helyett 4j rendeleteket alkotunk, Ennek a folyamatnak az
elsé harmadaban vagyunk. A Képvisel-testilet Szervezeti ¢s Miikodési
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Szabalyzatiban, ami jelenleg érvényben van, van néhany olyan pont, ami nem felelt
meg teljes mértékben az azota mddosult jogszabédlyeldirdsoknak sem, ezért sziikséges
volt ennek az d4talakitidsa. Van olyan dolog, ami hidnyzott a jelenleg hatdlyos
Szervezeti és Mikodési Szabilyzatbol. Egy igen részletes eclbterjesziést készitett
jegyzbasszony. Ugy gondolom, hogy néhany gondolatot mondanék el az Szervezeti és
Mikodési Szabalyzattal kapesolatban.

Az els6 ilyen a 7. §-ban a Lképviselo-testillet iilésére tandcskozasi joggal
meghivottaknak a felsoroldasa. Ez egy szilkebb kor, mint ami koradbban szerintem
szokasjog alapjan belekeriilt a mindenkori Szervezeti és Mikddési Szabalyzatba. A
felsoroltakat javasoljuk természetesen elfogadni. A képviseld-testiilet iilésére meghivot
kell kiildeni. A Beol és Hir6 meghivasaval kiegésziteném. A honlapon a nyilt testiileti
iilés meghivéja mindig elérhetd. Nyilvanos iilésre barki eljdhet és az errdl szélo
tajékoztatds az a doboz.hu honlapon mindenképpen a képviseld-testiileti iilés
meghivdjanak kikiildésével egyiddben font lesz majd.

A 18. §-ban szerepel, hogy amennyiben a képviseld-testiilet hatarozatképtelenség vagy
hatérozathozatal hidnya miatt két egymast kdvet alkalommal ugyanazon tigyben nem
hozott dontést, akkor a polgarmester dontést hozhat. Az Onkorményzati torvény
lehetéséget biztosit arra, hogy mely esetekben hozhat a polgarmester igy dontést ¢s ez
kizardlag csak a mez6- és erdfgazdasagi foldek forgalmardl szolo jogszabaly Altal
emlitett esetben és az Onkorményzati térvény 42. §-ban meghatarozott iigyek
kivételével hozhat dontést. Errél a dontésrdl tajékoztatni kell a képviseld-testiiletet a
kovetkezé ilésen, 2015 év végén 4 kifogas volt 3 adas-vétellel kapcsolatban és nem
¢éliink olyan nagy telepiilésen, hogy valakinek a csalddjaban vagy a sajat maga altal
érintettsége ne allna font és ezt kikiiszébdlend6 ez a szakasza.

A 19. §-ban a hangfelvétel torlésérl van szo. JegyzOkonyv készlil minden egyes
képviselo-testiileti és bizottsagi iilésrl. A jegyzokonyv elkészitését kovetd 15 nap
miulva lehet térdlni a hangfelvételt.

A 24, §-ban a kitelezettségszegés eseteit részletezziik és, hogy ez milyen szankcidkat
lehet, kell alkalmaznia a képviselo-testiiletnek. Ez mar kordbban is el6irds volt, de a
jelenlegi $zMSz nem tartalmazott erre vonatkozdan szabalyokat. Kotelezettségszegés
esete az, hogy ha valaki igazolatlanul van tavol, ha Osszeférhetetlenség, nem jelzi,
méltatlansdgot nem jelzi, személyes érintettség bejelentését elmulasztja, és a
vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségének nem tesz eleget. Tiszteletdij egyszeri 50%-
0s megvondsa maga a szankcio a kotelezettségszegés esetén. Az igazolatlan tavollet: a
képviselo-testiileti tag vagy a bizottsdg kiilsé tagja nem jelzi a bizottsag elndkének
vagy a polgarmesternek, hogy nem tud részt venni az adott bizottsagi vagy testiileti
tilésen. Igazolatlan tavollétre nem keriilt sor ebben a ciklusban. Nagyon ritka az-az eset
mikor a képvisel olyan helyzetbe kerill, hogy nem tud szdlni, hogy nem tud részt
venni az liléscken. Maga a szankcié sem negativ dolog, mert igy meg van annak a
kovetkezménye, ha a képviseld bizonyos kdvetelményeket nem teljesit. A 4-es szamt
mellékletben a polgarmesterre atruhazott hatdskéréknél szeretnénk bizonyos
moddositasokat, amit eredeti javaslatként kivinunk majd a képviselé-testiilet elé
terjeszteni a jelenlegi irdsos anyagot kiegészitve.

Békési Mihdly Tibor képviselé: Egy gondolat ragadta meg a figyelmemet, az
igazolatlan tavollét, Ha valaki nem tud részt venni rendkiviili testiileti iilésen, mert
példaul elutazik. Megkapja id6kdzben a meghivot, illetve az anyagot, €s nincs otthon,
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tehat nem tud magardél a rendkiviili {ilés tényérdl, hogy ebben az esetben is igazolatlan-
€ a tavollét.

Kdves Mihaly polgarmester: Ha rendkiviili testiileti {ilésrél van sz6, akkor eddig is az
volt a gyakorlat, hogy az irdsos megkeresés mellett, mobiltelefonos értesitést is kapnak,
tehat ez nem lehet ok arra, hogy ezt a szankciot alkalmazza barki.

Kives Mihaly polgdrmester: Kérdés, javaslat van-e valakinek?

Viradi Miria képviselé: A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a napirendi pontot
megtargyalta, egyhangilag elfogadta és elfogadasra javasolta a Képvisel6-testiiletnek.
Koves Mihdly polgarmester: Koszénom szépen. Aki egyetért a hatarozati javaslattal,
kérem kézfelnytijtassal szavazzon.

A dontéshozatalban résztvevOk szama: 7

A Képvisel6-testiilet 6 igen szavazattal — 1 tartézkodassal — a kdvetkezd rendeletet
alkotja:

1/2016.(1.29.) sz. onkormanyzati rendelet

Doboz  Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
megalkotja az 1/2016. (1.29.) oOnkorméanyzati rendeletet a
Képvisel6-testillet ~ Szervei  Szervezeti ¢és  Miikodési
Szabélyzatarél

A VI napirendi pont targyalasa:

A VI. napirendi poni targva: A szocialis ellatasokrol sz616 rendelet médositisa
A napirendi pont eléadéja: Koves Mihaly polgarmester

frasos eldterjesztés mellékelve.

Koves Mihaly polgarmester: A rendeletmodositds indoka az volt, hogy a jelenlegi
szocidlis rendeletiink a koztemetéssel kapcsolatos hataskort a képvisel§-testiiletnél
tartalmazta. A rendeletmédositdst kovetben, amennyiben a testiilet elfogadja
polgarmesteri hataskdrbe keriil a koztemetés elrendelése, hiszen egy-egy koztemetésrél
siirgdsséggel kell intézkedni, tehat a testiileti lilés dsszchivasa, vagy a soros iilésnek a
kivardsa az adott esetben stlyos problémékat jelent. A temetésrdl torvényi
kotelezettség, hogy 21 napon belill intézkedni kell az eltemettetésrdl.

Koves Mihaly polgirmester: Kérdezem van-c¢ valakinek kérdése, javaslata a
napirenddel kapcsolatban?

Viradi Miria képviselé: A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig a napirendi pontot
megtargyalta, egyhangulag elfogadta és elfogadasra javasolta a Képvisel6-testiiletnek.
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Kives Mihdly polgdrmester: Aki egyetért a rendelet-tervezettel, kérem
kézfelnyujtassal szavazzon.

A dontéshozatalban résztvevok szama: 7

A Képviselo-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat nélkiil — a kévetkezd rendeletet
alkotja:

2/2016.(1.29.) sz. képviseli-testiileti hatirozat

Doboz  Nagykézség  Onkormanyzata  Képvisel-testiilete
megalkotja az 2/2016. (1.29.) Onkorményzati rendeletet a
szocialis ellatasokrél széld 9/2015. (VIIL15.) Onkorményzati
rendelet modositasarol

A VII. napirendi pont targyalasa:

A VII. napirendi pont tirgya: Multifunkcios berendezés cseréje a Polgarmesteri
Hivatalban
A napirendi pont el6adéja: Kéves Mihdly polgarmester

frasos eléterjesztés mellékelve.

Kives Mihdly polgirmester: Kettd darab fénymasolégép van a Polgarmesteri
Hivatalban. Az egyik az elég rossz miszaki 4llapotban van. Az utobbi id6ben sokat
kellett javitani, és ennek a fénymasolénak lejart a tartds bériete. A Konica Minoltatél
béreljiikk mind a két késziiléket, és ajanlatot tett az egyik gépnek a cseréjére. Ez azt
jelenti, hogy egy tartés bérlet formajdban egy 48 honapos idotartamra kotédne ez a
szerzOdés. A havonta fizetend6 Gsszeg az jelenleg 24.666.- forint. Az j késziiléknek,
ami egy korszeriibb késziilék 24.435,- Ft, ezek afa nélkiili 6sszegek, tehat ugyanekkora
koltséggel lehetne a korszer(ibb gépet bérelni. Ez egy oldalanként fizetett dijalapu
bérlet. Alkatrész csere, javitasi koltség, kiszallasi koltség mind a Konica Minoltat
terheli. Ellenben 5000 oldalt minden hénapban ki kell fizetni, de ennek a félhasznaldsa
megtorténik. Javaslom a hatarozati javaslat elfogadasat.

Kives Mihdly polgarmester: Kérdezem van-¢ valakinek kérdése, észrevétele,
javaslata a napirenddel kapcsolatban?

Viradi Maria képviselé: A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a hatédrozati Javaslatot
megtargyalta, egyhangilag elfogadta ¢s elfogadasra javasolta a Képvisel6-testiiletnek.

Kives Mihaly polgirmester: K6szénom szépen. Aki egyetért a hatarozati javaslattal,
kérem kéz felnyujtassal szavazzon.

A dontéshozatalban résztvevék szdma: 7
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A Képviselo-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat nélkiil — a kdvetkez6 hatarozatot

hozta:
8/2016.(1.28.) sz. képviseld-testiileti hatarozat

Doboz Nagykézség Onkorminyzata KépviselS-testiilete elfogadja a
Konica Minolta Magyarorszdg multifunkcidés berendezés bérlésére
vonatkozo, hatirozat mellékletét képezd  ajanlatit.  Felkéri
polgarmesterét, hogy a 48 honapra sz6lé bérleti- és lizemeltetési
szerz6dést kosse meg.

Felelds: Szilagyi Szabolcs
Hatarido: értelem szerint

A VIIL napirendi pont tirgyalisa:

A VIII. napirendi pont targya: Vagyonértékelés készittetése
A napirendi pont eléaddja: Kéves Mihaly polgarmester

frasos eléterjesztés mellékelve.

Kioves Mihily polgirmester: A vagyonértékelés clkészittetésére az Energiahivatal
hivta fel az AlfSldviz Zrt-n keresztil az Onkormanyzatunkat, mert a szennyvizdij
megéallapitdsdhoz mindenképpen vagyonértekelést kell késziteni. Jelenleg birtokunkban
van egy olyan vagyonértékelés, aminek a fordulénapja az 2014. oktober 1-je. Ezt egy
budapesti kft készitctte. Ennek a készitésére azért volt sziikség, hogy a tamogatis
intenzitdsanak noveléséhez mindenképpen egy vagyonértékelést kellett elkésziteni.
Ennek a dija 10.000.000,- Ft+afa volt kordbban. Az elkészitésre 60 napos hidnypétlasi
hatdrid6t irt el az Energiahivatal. Az Alfoldviz szakemberével targyalva ez a
vagyonértékelés ez szazezres nagysagrendl, és emiatt kértlink 4 cégtél ajanlatot, tehat,
hogy minél olesdbban tudjuk elvégeztetni ezt a feladatot. Mindenképpen teljesiteni kell
a hidnypotlasi kotelezettséget, és haladéktalanul tovabbitani kell majd az
Energiahivatalhoz. Ezt 6nkormanyzati sajat er6bdl kell finanszirozni. A Szaszlak Bt.
2.800.000,- Ft+afa, tehat 3.556.000,- Ft-os aron végezné el a vagyonértékelést. Az
Innosystem 3.000.000,- Ft+afa, vagyis 3.810.000,- Forintos értékel. A BDL Kft.
4.572.000,- Ft+afa értéken végezné el a vagyonértékelést. Azt javaslom, hogy a
Szaszlak Bt.-t dron bizza meg az 6nkormanyzat a szennyvizhalozat és szennyviztelep
vagyonériékelési feladatainak az ecllatasaval. A koltség forrasa az a Vizikdzmil
Tarsulattél atvett pénzeszkéz lesz, hiszen ez a kiadds is kapesolédik a
szennyvizbernhazashoz.

Koves Mihdly polgirmester: Van-c¢ valakinek kérdése, vélemenye mas javaslata?

Kérdés, vélemény mas javaslat nem volt.

Koves Mihily polgarmester: Aki a hatarozati javaslattal egyetért, kérem
kézfeltartassal szavazzon.

A déntéshozatalban résztvevok szama: 7



18

A Képviseld-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat nélkiil — a kivetkezd hatarozatot
hozta:

9/2016.(1.28.) sz. képviselo-testiileti hatirozat

Doboz Nagykozség Onkormanyzata  Képviseld-testiilete
megrendeli az elbterjesztés szerinti tartalommal a telepiilés
szennyviz vizi-k6zmi rendszerének {lizemeltetésére megkdtott
bérleti-lizemeltetési szerzodés mellékletét képezd, a vizikozmii-
rendszerrdl  készitett vagyonériékelési szakvéleményt. A
szakvélemény  elkészitésének  koltségét a  2016.  évi
koltségvetésében biztositja.

Felelds: Koves Mihdly polgarmester
Hatérid6: azonnal

Bejelentések:

1.Hidroglébuszon elhelyezett mikrohullimi internet

Kéves Mihdly polgarmester: Korabban felvet6dstt, hogy nagyon lassan, vagy egyéltalan
nem mikoddott az onkorményzat altal lizemeltetett szort sugarzasu internet-szolgaltatas. Az
Snkorményzatnak tGbbletkoltségei ezzel az internet-szolgaltatassal kapesolatban nincsenek.
Hiszen az Invitel Zrt. altal a Polgarmesteri Hivatalban kiépitett vevOkésziilékre sugarzott
internet tovabbsugirzasardl van sz6. A jelenlegi miiszaki paraméterek ezt a jelsebességet
teszik lehet6vé. A legkevesebb koltség az 200.000,- Ft+afa lenne, amivel egy pici javulas
elérhetd lenne. Jelentds javulds egy kabeles rendszer kiépitése lehet, azonban annak a
kivitelezési koéltsége tobb millié forintos kiadast jelentene. Tekintettel arra, hogy nem sokan
hasznéljik az internetet, én azt javaslom, hogy pénz nem kéltsiink ra, jelentds fejlesztést ne
hajtsunk végre, En azt a hatarozati javaslatot terjesztem a Képviselé-testiilet elé, hogy Doboz
Nagykozség Onkormdanyzata Képvisel6-testiilete forrds hiany miatt jelentsebb fejlesztést
nem kivan végrehajtani a mikrohullamu internetponton. A meglévé felhasznal6i igény miatt
jelenlegi forméban tovabb lizemelteti azzal, hogy a csatlakozast a kéztisztviseldk szamara is
lehetévé teszi.

Jelenleg a képviseld-testiilet tagjainak van lehet6sége arra, hogy csatlakozzanak ehhez.

Kives Mihily polgarmester: Van-e valakinek kérdése, véleménye més javaslata?

Puju Janos Zoltin képviselé: Van-e esetleg olyan lehetdség, vagy vizsgiltuk-e annak
a lehetdségét, hogy valamilyen palyazati forrasbol fejlessziik a rendszert?

Koéves Mihily polgirmester: Folyamatosan vizsgdljuk a palydzati lehetdségeket,
kiirasokat. Jelen pillanatban nincs. De ha lesz, akkor természetesen megvizsgaljuk a
lehetbséget.

Koves Mihdly _polgdrmester: Aki a hatdrozati javaslattal egyetért, kérem
kézfeltartassal szavazzon.
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A dontéshozatalban résztvevok szama: 7

A Képviselo-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat nélkiil — a kdvetkezd hatarozatot
hozta:

10/2016.(1.28.) sz. képviselo-testiileti hatdrozat

Doboz Nagykozség Onkorminyzata Képviselo-testillete forras
hidany miatt jelentésebb fejlesztést nem kivan végrehajtani a
mikrohullami internetponton. A meglévé felhasznaloi igény miatt
jelenlegi formaban tovabb lizemelteti azzal, hogy a csatlakozast a
koztisztviselék szamara is lehetové teszi.

Felelds: Kéves Mihaly polgarmester
Hatarid6: azonnal

Kérdések: nem volt.

Mivel tobb targy, kérdés, interpellacid nem volt a polgirmester megkdszonte a
hozzaszolasokat, javaslatokat és a nyilt {ilést 15.14 6rakor bezarta és elrendelte a zart
iilés tartasat.

km.f.

%,&5 Lj aﬁéulf
\

Molnarné dr. Tarkovacs Marta Kdves Mihaly
jegyzd polgarmester






JELENLETI IV

a Doboz Nagykozség Onkorményzata Képvisels-testiilete 2016. janudr 28-4n (csiitértok)
14,00 érakor megtartott nyilt iilésén megjelentekrol.

Név:

_Aldiras:

K&ves Mihily polgirmester
Aratoné Vagner Margit képviseld
Békési Mihaly Tibor képviseld
Hidvégi Julianna képviseld

Puju Janos képvisel

Szabo Laszlo képviseld

Varadi Maria képviselo

Tandcskozasi joggal meghivottak:

Molndmé dr. Tarkovics Marta jegyzd
Szabd Tibor aljegyzd

Szatmari Jalia nem képviseld bizottsagi tag
Dézsi Laszlé nem képviseld bizottsagi tag
Nagy Istvanné nem képvisel6 bizottségi tag
Gajda Robert Kormanymegbizott

Dr. Kovacs Jozsef orszaggyiilési képviseld

Békés Megyei Kormanyhivatal
(Bes Jozsef A u. 2.-4.)

Sztojka Tibor, Kodaly u. 9. sz.
DCNO elndk

Faragé Gabor, Széchenyi u. 16.sz.
DCNO elnékh.

Zsigmond Kéroly Nagyvaradi u. 21.
DCNO képvisels

Zsigmond Karoly alt. isk. igazgatéja (Templom u. 5/a.)

%" e ./QLL""&, i

....................................................



Gaborné Fekete Katalin Gondozasi Kdzpont vezetdje
Pujuné Deme Anita Mesekert Ovoda vezetje

Orodan Miria bolestde vez.
(Pete zug 2. 5z.)

Czinané Janos, Kodaly u. 17. sz.

Szabé Janos, Baldzsu. 11. sz,
Dobozi Polgarér Egy. eln.

Rendérség KMB. csop.

Galuska Jozsefné konyvvizsgalo
(5700. Gyula, Kérdsi Csoma S. u. 1. sz.)

Karmy4czki Ferencné gazd. ligyint.
Téth Sandorné miiszaki iigyint.
Szabé Réza adoiigyi ligyint.

Megyeri Lajos kozséggazda

Simon Istvan Tamés

Balogh Attila

Balazs Matyas szdvetkezel elndke
Lengyel Tstvanné Harisnyagyar igyv.
Nyisztor Mihdlyné Postahiv. vez.

Dr. Nagy Attila allatorvos
(Dobé u. 4. sz.)

Vacziné Urbanecz Annamaria felelos szerkeszté
(Faluhelyiu. 16.)

Molnar P4l Marton Wjsagiré BM-i Hirlap
Dézsi Ferenc VT elndke (Zsibongo u.40. sz.)

Balogh Lajos Barna vezetd lelkipasztor
(Kossuth tér 21. sz.)

Roémai Kat. Plébania, Bes. Bartoss udvar 1.sz.

Szabo6 Aniko védoénd
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Doboz Nagykizség Onkorményzata Képviselo-testiilete
5624 Doboz, Kossuth tér 3, sz. Tel:/ 268-765 Fax: 889-181.

-------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------

MEGHIVO

Doboz Nagykézség Onkorményzata Képviseld-testiilete 2016. janudr 28-in_(csiitértok)
14,00 érai kezdettel nyilt {ilést tart, melyre ezennel tandcskozdsi joggal meghivom,

Az iilés helye: Kozséghaza B épiilet Hazassagkdtd terme

Napirendi javaslat:
Nyilt iilés:

1.) Tajckoztatas a két tilés kozott torténtekrol
Eléadd: Kéves Mihaly polgarmester

2.) Jelentés a lejart idejii hatarozatokroél
Eléad6: Kéves Mihaly polgarmester

3.) Beszamold a polgarmesterre atruhdzott hataskorok gyakorlasardl, a Képvisel6-testiilet
2015. évi munkéjardl, és a bizottsagok 2015. évi munkajarél

Eléadé: Kéves Mihély polgérmester, Véaradi Méria a Pénziigyis és Ugyrendi Bizottsag
elndke és Szabé Laszlé a Szocidlis és Gyermek Ugyek Bizottsaganak elndke

4.) A Dobozi Polgarmesteri Hivatal beszamoldja a mikddésérdl, alapitdi dontései
Eldadé: Koves Mihaly polgidrmester, Molnarné dr. Tarkovéacs Mérta jegyzo

5) Doboz Nagykézség Onkormanyzata Képviselo-testillete Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata
Eléadé: Kéves Mihaly polgarmester

6.) A szocidlis ellatasokrol sz616 rendelet médositasa
Eléadé: Koves Mihaly polgarmester

7.) Multifunkcios berendezés cseréje a Polgarmesteri Hivatalban
Eldad6: Koves Mihaly polgarmester

8.) Vagyonértékelés készittetése
Eléadé: Koves Mihaly polgarmester

Bejelentések

Kérdés, interpellacio o o
\%}%) \/'(.LL-{L &

Doboz 2016. januér 22. Koves Mihaly

polgarmester






A DOBOZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

POLGARMESTERETOL

Targy: jelentés lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol Sorszam: A
Déntéshozatal maédja:
egyszerli sz6tobbség
Targyalas médja:
nyilvanos iilés

JELENTES
a Képviseld-testilet 2016

.janmnuar 28-i
képviseldéd testiileti tlés

a

ésére

Doboz Nagykizség Onkorminyzata Képviselé-testiilete lejirt hatiridejii hatirozatainak
végrehajtasarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az elmult testiileti {iléseken hozott hatdrozatok koziil a kdvetkezdk végrehajtasanak jart le a
hatérideje, melyrdl eziton szamolok be:

195/2015.(X11.14.) sz. képviselo-testiileti hatarozat

I. Doboz Nagykdzség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

1.) dont arrol, hogy a 2015. oktober 22. napjan tartott iilésén hozott 147/2015. (X.22.) Kt.
hatarozatat hatalyon kiviil helyezi,

2)) dont arrdl, hogy a KEOP-1.1.1/2F/09-11-2012-0007 ,Telepiilési szilardhulladék-
gazdalkodasi rendszer fejlesztése a Délkelet-Alféld Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer
Létrehozasat Célzé6 Onkorméanyzati Téarsulds teriiletén” cimii projekt keretében létrehozott
rendszer lizemeltetésére vonatkozo koncepciot a hatdrozat mellékletét képezs, - A DAREH
Onkormanyzati Tarsulas Hulladékgazdalkodasi Rendszerének Koncepciéja - tartalommal
elfogadja,

3.) nyilatkozik arrdl, hogy a koncepcié aldtdmasztdsdhoz benyljtott, és a részletes
megvalésithat6sagi tanulmanyban feltiintetett adatok, informéacick a valdsdgnak megfelelnek,
tovabbd a részletes megvaldsithatosdgi tanulményban bemutatott iizemeltetési koncepci6t
ismerik €s annak betartasat a tdmogatés visszafizetésének terhe mellett véllaljadk a projekt
befejezését kovetd legalabb ot évig.

Végrehajtasért felelds: Kaves Mihdly polgarmester

Hatdridd: azonnal

II. Doboz Nagykdzség Onkorményzata Képvisels-testiilete

1.) dont arrol, hogy a KEOP-1.1.1/2F/09-11-2012-0007 ,Telepiilési szilardhulladék-
gazdélkodasi rendszer fejlesztése a Délkelet- Alf6ld Regionalis Hulladékgazdalkodési Rendszer
Létrehozasat Célzé Onkorményzati Tarsulds teriiletén” cimil projekt keretében létrehozott
rendszer dijpolitik4jat a hatirozat mellékletét képezd - A DAREH Onkorményzati T4rsulds
Hulladékgazdélkodasi Rendszerének Dijpolitikdja - tartalommal elfogadja,




2.) nyilatkozik arrdl, hogy a részletes megval6sithatosdgi tanulmanyban bemutatott dijpolitikat,
dijképzést ismerik és annak betartdsat a tamogatas visszafizetésének terhe mellett vallaljdk a
projekt befejezését kivet6 legalabb 6t évig.

Végrehajtisért felels: Ké6ves Mihély polgarmester

Hataridé: azonnal

A Képvisels-testiilet dontése haladéktalanul tovabbitasra keriilt.

196/2015.(X11.14.) sz. képvisel6-testiileti hatarozat

1. Doboz Nagykizség Onkorményzata az egyes kozszolgaltatasok ellatasarél és az ezzel
Osszefliiggd torvénymddositdsokrél sz6l6 2013, évi CXXXIV. tv. 1. § (1) és (2) bekezdése
alapjan tajékoztatjia a Békés Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésagot, hogy a
hulladékgazdalkodasrol szolé 2012. évi CLXXXV. térvény szerinti hulladékgazdalkodasi
kézszolgaltatasi tevékenységet 2016. janudr 1. napjatdl a korabbi szolgaltatoval, a Békés-
Manifest Kft-vel kétend6 szerzédéssel 6nhibajan kiviili okok miatt (a Kft. taggylilésén hozott
dontések végrehajthatatlansiga) nem tudja elldtni, ezért a Békés Megyei Katasztrofavédelmi
igazgatosagtol kozérdekit szolgaltatd kijelslését kéri 2016. januar 1. napjatél addig az
id6épontig, amig a DAREH megkezdi a tevékenységét.

A kozérdekli szolgaltaté kijelolésénél kéri a kijelld hatésdgot Doboz Nagykozség
Onkorményzata 170/2015.(X1.26.) sz. képvisel-testiileti hatirozat 2. pontjénak a
figyelembevételére.

A Képviselo-testiilet dontése haladéktalanul tovabbitasra keriilt.

198/2015.(X11.14.) sz. képviselo-testiileti hatarozat

Doboz Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testillete a ,,KOZEP-BEKESI TERSEG”
Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Térsulas dltal lebonyolitandé projekt finanszirozasanak
Osszegét, 515.000 Ft-ot a 2016. évi kdltségvetésében biztositja.

Az Osszeg 1/3-4t, 169.950 Ft-ot miikddési hozzajarulasként, 2/3-at 345.050 Ft-ot projekt
lebonyolitasi dijként 2016. marcius 31-ig utalja a Tarsulas szamldjara.

Felhatalmazza a polgarmestert, hogy a 2015. december 17. napjan tartandé Tarsuldsi Tanacs
iilésen képviselje a Képvisel6-testiilet dontését.

A 2016. évi kéltségvetésbe a fenti Osszegek beépitésre keriilnek.

200/2015. (XT1.14.) sz. képvisel-testiileti hatarozat

Doboz. Nagykézség Onkorményzata Képviseld-testillete engedélyezi, hogy a decemberi
munkabér, illetmény atutaldsra keriiljon 2015. december 29-én, készpénzes kifizetések esetén
azok 2015. december 30-4n kifizetésre keriiljenek.

A Képviseli-testiilet dontése hatariddben végrehajtasra keriilt.

Hatarozati javaslat:
Doboz Nagykozség képvisel-testiilete az el6zd testiileti iiléseken elfogadott hatdrozatok

végrehajtasarol sz016 tajékoztatdt elfogadja.
: 1

Felelds: Koves Mihély polgdrmester
Hataridé: azonnal

Koves Mihaly
polgarmester

Doboz, 2016 januar 20.

A 2016. 1.28-1 Kt. nyilt iilés jegyzokdnyvének 1. melléklete



DOBOZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

U-%ﬂ?ﬁ- POLGARMESTERETOL
Térgy: Beszamolok a polgarmesterre atruhézott hataskorékrol Sorszam: .
és a bizottsagok 2015. évi munk4ajarél Déntéshozatal médja:

mindsitett szotobbség
Targyalds modja:
nyilvanos iilés

EL O TETRUJESZTES
a Képviseld-testiilet 2016.janudar 28-i
képviseld-testiileti tlésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Munkaterv szerint ez év januarjaban targyalja a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag és a Szociélis
és Gyermek Ugyek Bizottsdganak munkajardl szolé tdjékoztatot valamint a polgarmesterre
atruhazott hataskor gyakorlasardl sz616 tajékoztatot.

A 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban: Motv.} 41. § (3) (4) (5) bekezdései alapjan:

.» (3) Onkormdnyzati dontést a képviselé-testiilet, a helyi népszavazds, a képviselG-testiilet
felhatalmazdsa alapjan a képviselG-testiilet bizottsdga, a részonkormdnyzat testiilete, a
tarsuldsa, a polgdrmester, tovabbd a jegyzé hozhat.

(4) A képviselG-testiilet - e torvényben meghatarozott Fkivételekkel - hataskoreit a
polgdrmesterre, a bizottsagdra, a részénkormdnyzat testiiletére, a jegyzdre, a tdrsuldsdra
ruhdzhatia at. E hatdskor gyakoridsahoz utasitast adhat, e hatdaskort visszavonhatja.

(3) Az dtruhdzott hatdskor tovabb nem ruhdzhato. ”

Doboz Nagykdzség Onkorményzatdnak tSbbszorosen modositott 12/2011. (X1.30.)
dnkorményzati rendelet mellékletei tartalmazzak a bizottsdgok feladat- és hatédskorét, valamint
a polgarmesterre atruhdzott hatdskordket. Ennek megfeleléen késziiltek el a t4jékoztatok.



I. Polgirmesterre atruhazott hataskérok:

SZMSZ szerinti feladat és hataskorok:

A Képviselb-testiilet a lakossag figyeinek folyamatos és gyors intézése érdekében a helyi
onkormanyzatok és szerveik, a koztirsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségii szervek feladat- és hataskoreirdl sz6l6 1991. évi XX. tv-ben biztositott feladat
és hataskarei kozill az aldbbiakat ruhazza at a polgarmesterre:

a) biztositja a kozteriiletek tisztasagat és a telepiilés ragesdlomentességét,

b) dént a kizteriilet igénybevételérdl,

c) engedélyezi a beépitési kotelezettség meghosszabbitasara eloterjesztett kérelmeket,

d) dont az értékesitésre elokészitett lako-és idiiltelkek elidegenitési ligyeiben az azonnali
egyosszegl fizetések esetében,

¢) Eljar azon szocidlis iigyekben, melyet a Képviselo-testillet a szocialis igazgatasr6l és
szocilis ellatisokr6l sz6lé 11/2007. (IX.21.) Onkorményzati rendeletben a bizottsigra
atruhazott.

Az atruhdzott hataskdrének gyakorlasardl a polgirmester évente egy alkalommal beszdmolni
koteles a Képviselo-testiiletnek.

Az SzMSz éltal biztositott hatiskorokbol a 9/2015. (VIIL15.) szociélis ellatdsokrol szolod
rendelet szerinti dtruhazott hataskor gyakorlasa a legjellemz8bb. Az atrubézott hataskor abban
az esetben gyakorolhat6, ha krizishelyzetbe keriil a kérelmez8. A szocidlis rendelet év kézben
véltozott, a korabbi gyakorlaiot figyelembe véve 1j rendelet megalkotaséra keriilt sor. Ugy
itéljiikk meg, hogy a varatlanul jelentkezé krizishelyzetek megolddsara megfelelé eszkoz a
polgérmesternek biztositott 4trubdzott hataskoér gyakorldsa, hiszen ezekben az esetekben
azonnali intézkedésekre volt szikség.

2015. évben 229 esetben Kkeriilt megéllapitasra rendkiviili telepiilési tamogatés.
Krizishelyzetek:

A gyakoribb: ¢lelmiszerre

Koziizemi szamlak kifizetése

Gyogyszerek kivéltdsa

Ruhézatra

Személyi okmanyok elkészitésének koltségere
Utikdltségre

Tiziféra

A korabbi SzMSz-ben megjelolt egyéb atruhazott hataskorok gyakorlasara nem keriilt sor.

Hatdrozati javaslat:

Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete elfogadja a polgarmesterre atruhazott
hataskorokrdl sz6lé beszamolot.
Felelds: Koves Mihaly polgrmester
Hataridé: azonnal

% ;»5 o C}u‘*{’&z

Koves Mihaly
polgarmester

Doboz, 2016. januar 20.




I1. Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig:

SZMSZ szerinti feladat €s hataskorok:

a) Veleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szolo éves beszamold
tervezeteit.

b) Figyelemmel kiséri a kdltségvetési bevételek alakulasat, kilonGs tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonviltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat.

¢) Vizsgilja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottségat, ellendrizheti a
penzkezelési szabédlyzat megtartdsat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését.
d) Vizsgalati megéllapitasait haladéktalanul kdzli a Képviselo-testiilettel.

¢) Részt vesz a sajat intézmények gazdasagi ellendrzésében, a Képvisel6-testiilet elé terjesztett
éves ellendrzési tervet €s ellendrzési jelentést véleményezi.

f) A Képviselo-testiilet gazdalkodassal kapesolatos esetenkénti megbizésait végzi.

g) Véleményezi a helyi ad6 bevezetését, vizsgalja annak indokoltsagat.

h) Megtargyalja a helyi ad6 illetékességi teriiletén t6rténd bevezetésének idépontjat és
id6tartamat hatarozott, vagy hatérozatlan idore.

i) A testiileti dontés el6tt véleményezi a helyi adorendeletek tartalmat (Svezeti besorolast,
valamint alapadét noveld, csokkentd koriilményeket, helyi adok mértékét, mentességi és
kedvezményi szabalyokat).

j) T4jékozbdik a helyi adokbol szarmazé bevételekrol.

k) Javaslatot tesz a polgarmester illetményére, koltségtéritésére, bérfejlesztésére és
jutalmazasara.

1) Megvizsgélja a  polgirmester munkaviszonydval kapcsolatosan  felmeriilt
Osszeférhetetlenséget €s javaslatot tesz a Képviselo-testilletnek az $sszeférhetetlenség
kimondéasara.

m) Ellatja a polgarmester és a képvisel6k vagyonnyilatkozatainak, valamint az Snkorméanyzati
képviselok Osszeférhetetlenségének megéllapitasira irdinyulé kezdeményezés vizsgélatat.

n) Részt vesz a polgarmester €s a jegyzo ellen inditott fegyelmi ligyek el6készitésében.

o) Kidolgozza a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot, vizsgalja érvényesiilésének hatésat,
sziikség esetén javaslatot tesz a modositasara, kiegészitésére, vagy 1j szabalyzat alkotdsara.

p) Figyelemmel kiséri az Onkorményzat és szervei szabélyszer(i miikodését.

q) Ellatja a titkos szavazdsok lebonyolitisaval kapcsolatos teendéket.

1) Kozremiikédik a lakossag kérében végzendd jogpropaganda munkaban,

s} Részt vesz az 6nkormanyzati rendeletek eldkészitésében.

t) Dont a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekben, a beszerzési szabdlyzat szerint

A Bizottsag 2015. évben 23 iilést tartott, melyen 170 db hatirozat sziiletett.

A Bizottsdg feladatkdérében mindenesetben véleményezte a Képviseld-testillet elé keriild
szakmai anyagokat. Sajat hatdskorében egy alkalommal jart el 2015. januérjaban, amikor
megvizsgilta és beszamolt a képviselok és bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi
kitelezettségeérol.

Hatarozati javaslat:

Doboz Nagykézség Onkorményzata Képviselé-testillete elfogadja a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsdg munk4jardl sz616 beszamolot.

Felel6s: Véradi Miria a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig elndke

Hataridd: azonnal 7
Utroda Madn a
Doboz, 2016. januar 20, Varadi Maria
Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag elnoke



111. Szocidlis és Gyermek Ugyek Bizottsiga:

SZMSZ szerinti feladat és hataskordk:

a) Vizsgilja az egészségiigyl ¢és szocidlis ellatas helyzetét, az intézmények fejlesztésének
lehettségeit.

b) Részt vesz az egészségiigy és szocialis agazat fejlesztési terveinek kidolgozisaban, a tervek
megvalGsitisat figyelemmel kiséri.

c¢) Ellenérzi a Képviselo-testiilet irnyitasa alatt 4116 egészségligyl €s szocialis intézményeck
tevékenysegéet.

d) Kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal gyamiigyi é€s szocialis iigyeket intézd
koztisztviseldivel, a Gondozasi Kozponttal, kbzremiikddik az ellenérzésekben.

e) Eljar azon szocidlis tigyekben, melyet a Képviselo-testillet a szocidlis igazgatasrol és
szocidlis ellatasokrdl szolé 11/2007. (IX.21.) Onkormanyzati rendeletben a bizottsagra
atruhazott.

f) Eljar azon gyermekvédelmi iigyekben, amelyet a Képviselo-testiilet a gyermekvédelem helyi
szabalyozasarol sz6lo 28/2008 (XI1.12.) 6nkormanyzati rendeletben e bizottsagra atruhazott.
g) Részt vesz az oktatdsi, miivelddési és sport intézmények fejlesztési terveinek
elokészitésében.

h) Vizsgalja az oktaté-nevel munka, valamint a kozmiivel6dési tevékenység korszertisitésének
lehetdségeit.

i) El6késziti az oktatassal, kozmiivelddéssel és sporttal kapcsolatos dontéseket.

j) Figyelemmel kiséri a Képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtisat.

k) Segitséget nytjt a helyi iskolapolitika kialakitdsdhoz, a kézoktatas, kézmiivelGdés és sport
személyi, valamint targyi feltételeinek megteremtéséhez.

1) Figyelemmel kiséri a telepiilésen az ifjasag helyzetét, felhivja a figyelmet a veszélyeztetd
okokra. Javaslatot tesz azok megsziintetésére.

m) Figyelemmel kiséri az etnikai kisebbség életkoriilményeinek alakulasat. Javaslataival segiti
az érintettek helyzetét.

n) Végzi a Képvisel6-testiilet altal esetenként meghatérozott egycb feladatokat.

0) Atruhazott hataskdrben végzi a civil szervezetek tamogatésarol sz616 palyazat kiirasat és
elbiralésat.

A Bizottsag 2015. évben 24 llést tartott, melyen 140 db hatarozat sziiletett. A Bizottsig
feladatkérében minden esetben véleményezte a Bizottsig hataskorébe tartozd Képviseld-
testiilet elé keriilé szakmai anyagokat.

Atruhézott hataskorében telepiilési tdmogatasok vonatkozdsdban 2979 déntést hozott 2015.

évben, valamint 16 esetben dontétt civil szervezetek tamogatisardl, dsszesen 2.750.000,- Ft
tamogatast éllapitott meg.

Telepiilési timogatdsok 2015. évben:

o Eseti rendkiviili tAmogatas (2015. augusztusig) — 245 db tamogatott €s 7 db elutasitott
kérelem

Telepiilési lakhatasi tAmogatas — 900 db tdmogatott és 6 db elutasitott kérelem

Telepiilési timogatas apolas céljara — 4 db tdmogatott kérelem

Telepiilési gyogyszertamogatas — 4 db tdmogatott kérelem

Eseti telepiilési tamogatas — 259 db tAmogatott és 9 db elutasitott kérelem



e Idbszakos telepiilési tamogatas — 38 db tamogatott, 6 db megsziinteté és 1 db elutasitott
kérelem
o Gyermekek és fiatal felnbttek tAmogatisa —- 266 db tdmogatott kérelem
s Szocialis célu tlizifa tAmogatas — januar-februar: 930 db tamogatott és 29 db elutasitott
kérelem
december: 275 db tamogatott kérelem

Tamogatott szervezetek:

¢ Dobozi Szabadidbs €¢s Mozgéskultira Kozhaszni Sportegyesiilet - 200.000,- Ft
¢ Dobozi Polgardr Egyesiilet 250.000,- Ft
e Dobozi Szabadidos Témeg- és Versenysport Kézhasznl Egyesiilet 1.500.000,- Ft
* Mozgaskorlatozottak Dél-Alf6ldi Regiondlis Egyesiilete 90.000,- Ft
¢ Mozgaskorlatozottak Békés Megyei Egyesiilete 90.000,- Ft
» Kisebbségi Jogvédd Egyesiilet 50.000,- Ft
» Dobozi Simak Bilidrd Klub 50.000,- Ft
» Dobozi Iskolaért Alapitviny 80.000,- Ft
e Petdfi Horgész Egyesiilet 70.000,- Ft
» Dobozi Ovodaért Alapitvany 120.000,- Ft
» Magyar Voroskereszt Békés Megyei Szervezetének Dobozi Alapszerv. 100.000,- Ft
* Dobozi Népdalkor 50.000,- Ft
* Dobozi Iskol4ért Egyesiilet 100.000,- Ft

Hatarozati javaslat:

Doboz Nagykézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete elfogadja a Szocialis é Gyermek
Ugyek Bizottsaganak munkajardl szolé beszamolot.

Felelos: Szab6 Laszl6 a Szociilis és Gyermek Ugyek Bizottsdganak eindke

Hataridé: azonnal

Doboz, 2016. januar 20.

Szabo Laszlo
Szocidlis és Gyermek Ugyek
Bizottsdganak elndke






s DOBOZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

POLGARMESTERETOL

Targy: A Dobozi Polgdrmesteri Hivatal Sorszam: ’L/ .
beszdmoldja a miikodésérdl, Déntéshozatal médja:
alapitoi dontései mindsitett sz6t6bbség

Targyalas médja:
nyilvanos iilés

EL OTE®RUIJIESZTTZE S
a Képviselé-testiilet 2016.januar 28-i
képviseld-testileti iilésére

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Polgarmesteri Hivatal milkodésérdl szo016 beszamolojat munkaterv szerint egy késobbi iilésre
terveztilk, azonban a hivatal milkédéséhez szilkkséges alapitéi dontések meghozatala miatt
célszerii a beszamoldt is most targyalnunk, ezt k&vetden a beszamolo alapjan javaslatot tesziink
a sziikséges alapitoi déntések meghozatalara.

Beszdmold a hivatal miikodésérdol
Dobozon 2015. junius 1. éta van kinevezett jegyz6.

A jegyzd jogallasat, feladatkoreit jogszabélyok részletesen szabalyozzak, amely az elmult 25
évben folyamatosan valtozott. A legradikalisabb valtozas 2011. januar. 1 6ta vette kezdetét, -
amikor megjelentek az allamigazgatdsi feladatellatds szerepldi kozdtt a jarasi hivatalok. A
jarasok 3 év alatt allamigazgatasi feladatot ¢és hataskort vettek at, - s ez a folyamat még a mai
napig is tart. Mig kordbban egy kézepes nagységt teleptilés jegyzdjéhez 3-4000, tilnyomorészt
allamigazgatasi feladatkor tartozott, addig ma mdr ennek csak a t6redéke van néla.

Az onkormanyzati feladatelldtds is valtozik, elétérbe keriilt a telepiilés foglalkoztatési
helyzetének a javitdsiban valé hangsalyos részvétel. Ezek a véltozisok azt is jelentik, hogy a
hivatalnal a hatdsagi feladatok hattérbe szoruldsa tigabb teret enged az 6nkormanyzati munka
segitésének.

Jegyz6i palyazatomban — melyet a Képvisel-testiilet tagjai nem ismernek, Makovecz Imrét,
példaképemet idéztem, aki nemcsak kivalé épitész-tervezd, hanem kivald kozdsségépitd
szakember is volt, - azokra a kérdésekre kereste a valaszt, amelyekre jegyzdként magam is, nap,
mint nap:
- hogyan milkodik a falu kdzossége,
- hogyan szervezbdik, vagy hogyan szervezddhetne a telepiilés, vagy annak tarsadalmi,
gazdasagi élete,



-  milyen funkci6k, milyen tarsadalmi viszonyok, milyen helyi nyilvanossag kiépiilése
teremthetd meg, és hogyan tdmogathatd létrej6ttiik,

- mit tehet ennek érdekében a kézosségi szakember,

- mit tehet a helyi dontéshozd, milyen legyen egy miikddo telepiilés — szerkezetében,
intézményeiben, éplileteiben.

Fenti kérdésekre akkor lehet valaszt adni, ha a helyi k6z6sség minden tagja, aki dontéshozo, -
vagy elokésziti, végrehajtja a déntéshozo munkajat,- felteszi maganak a fenti kérdéseket, illetve
elemzi a hozzatartozé intézményt az alabbi megkozelitésben: szervezet, feladat, eljards,
személyzet.

Szervezet

A vizsgalat sordn arra a kérdésre kell valaszt adni, hogy a hivatal munkaja sordn milyen
szervezetekkel all kapcsolatban, masrészt, hogy az dnkorményzati feladatell Atasban kik, milyen
leterheltséggel vesznek részt. A szervezethez kapcsolddé kérdés még a sziikséges és elégséges
felszerelés és megfelelo igazgatasi kornyezet megléte is.

2015-ben a jegyzo6n kiviil 13 koztisztviseld latta el a feladatokat. Ez a 1étszam a koltségvetési
torvényben tamogatott 1étszammal egyezik meg. Osszehasonlitva mas, hasonlé nagysagi
telepiiléssel (az §sszehasonlitas mindig relativ), az tiinik ki, hogy kevés a hivatal kztisztvisel6i
létszama. Kiiléndsen két teriileten lenne sziikség 1étszam-bdvitésre: addhatosagi, és szocidlis
Onkormanyzati hatosagi ligykorokben, mindkét esetben az onkormdanyzat altal vallalt feladatok
miatt.

Szocidlis teriileten a telepiilési tdmogatdst két hatdskort gyakorlé szerv (polgarmester,
bizottsag) hétfajta jogeim szerint 4llapitja meg.

Adb terliletén — 2015-ben még négy helyi adénem volt, hétféle adémértékkel,
+gépjarmiiadd, tidegen tartozdsok behatdsa - melyhez csatlakozik majd a talajterhelési dij is.
Valamely egyszeriisitést a telekado teriiletén mar elvégeztiink, azonban a helyi adépolitikat 4t
kell gondolni a személyi feltételek biztositasa tiikkrében is.

A hivatal harom Onkorményzati intézménnyel, a Dobozi Gondozasi Kézponttal, a Dobozi
Kozdsségi Haz és Konyvtarral, a Dobozi Mesekert Ovodéval 4ll a legszorosabb kapcsolatban,
tovabb4 az egészségiigyl alapellatast biztosité vallalkozokkal, a Dobozi Altalénos Iskolaval, a
Dobozi Ciginy Nemzetiségi Onkorméanyzattal, civil szervezetekkel. A sokféle intézményi
kapcsolat ellenére az alapit6i dontések elokészitésére, szervezeti kapcsolattartasra nem volt a
hivatalon belil egy kijelolt személy. Részfeladatok megjelentek egyes koztisztvisel6k
munkakdéri leirasaiban, de az egész folyamatnak nem volt gazdaja, nem volt attekinthets. Ezzel
akkor szembesiiltiink, amikor a Gondozasi Kézpont bélcsédéjében lefolytatott vizsgalat utan —
kideriilt, hogy nincs karbantartva a szocidlis és gyermekvédelmi rendelet, alapit6 okirat, s igy
az intézmény egyéb szabdlyzatai sincsenek szinkronban egymassal. Ezért szilkséges
megjeleniteni a hivatalon beliil egy személyt, aki ezekkel a feladatokkal teljes korlien
foglalkozik.

A hivatal és az Gnkormanyzat gazdalkodasat lebonyolité gazdasagi szervezet nem volt
kialakitva: pénziigyi, gazdalkodasi feladatokat ellaté ligyintézOk dolgoztak, szervezeti hattér
nélkiil.

Tovabbi alapvetd probléma a hivatali szervezeten beliil, hogy a feladatok egymast6l elvilasztva
jelennek meg az egyes ligyintézoknél/vagy sehogy. A mai igen gyorsan valtozd kéryezetben,
ahol az Aallamigazgatisi feladatok folyamatos atadasa tOrténik a jardsi hivatal részére,



elengedhetetlen a valtozdsokra valé azonnali reagélds. Ennek hidnydban egyes iigyintézdk
talterheltek, masok rendelkeznek még kapacitdssal. Ha a feladatok ésszerlien vannak
csoportositva, a szervezeten beliili informécié-aramlas megfeleld, akkor olyan munkaidét
tudunk felszabaditani, amely a feladatok elvégzéséhez hidnyzik. Ennek tipikus példdja, amikor
a Képvisel6-testiileti eloterjesziés elokészitése elvalik annak végrehajtisatdl, mert tobb
{igyintéz0hoz tartozik ,,az ligy eleje, kdzepe, és vége”.

A sziikséges €s elégséges felszerelés valamint a megfelel6 igazgatdsi kérnyezet a kvetkezd
vizsgilandé teriilet. Doboz rendkiviil j6 adottségokkal rendelkezik az épiilet-allomany
tertiletén, a ,,fé-utca”, és a Kossuth tér t6bb jelentds ingatlana énkormdanyzati tulajdonban all,
z&mében iires, vagy hasznélaton kiviili. Ennek ellenére szinte mindenhol minden megtalalhaté
(a Hivatal épiiletébe beckelddve van a miihely, a Dobozi Gondozasi K6zpont €s a Hivatal belsé
udvaran keresztiil jarkalnak a kozfoglalkoztatds nehézgépei, itt keverik a betont stb,) ez a
képviseldk elbtt is ismert dllapot. A hivatal dolgozéi is harom épiiletben kapnak helyt, a nyitott
folyosd nem idedlis. Az ligyfelek és dolgozok parkolasi probléméira is megoldast kell keresni.
Bir a levéltar munkatarsai végeztek iratselejtezést, ennek ellenére mindig sok az azonositatlan
irat: padlason, mithelyben, raktirban, és nem az irattirban.

Kozéptavi célkitlizésként javaslatot fogunk letenni a Képvisel6-testiilet elé, hol legyen az
igazgatssi teriilet, a kdzfoglalkoztatottak gépi, tarolasi és karbantartasi feladataikat hol tudjak
ellatni, hogyan oldhatjuk meg a parkolasi gondokat. Ha a stratégidban megegyezés sziiletik,
{itemezetten néhany év alatt sok mindent meg tudunk oldani, 6nerébdl is, természetesen
pélyézati timogatéssal gyorsabban tudunk haladni.

Feladat

A kozigazgatas folyamatos megijitdsa és az dllamreform folyamata alatt elengedhetetlen a
teljes korl feladatkataszter naprakészségének a biztositasa. Ez képezi alapjat a késobb
ismertetett személyzeti politikdnak. Az dllamigazgatasi-onkormanyzati feladatvaltozds 4llando6
és folyamatos alkalmazkodast kivan.
2015. évben a legnagyobb leterheltséget tisztségviseloi €s hivatali teriileten egyarant a
szennyvizberuhdzas megvalositasa, és befejezése jelentette, ez esetenként feliilirta az egyeb
feladatok megvaldsitasat is. 2016-ban még lesznek feladataink ezen a teriileten, bar nem ilyen
nagy volumenben. A hivatali feladatellatas teriiletén beliil ebben az évben Wjabb prioritasok
jelennek meg:
- TOP-os projektek-tervezése,
- stratégiai és egyéb operativ dokumentumok Aattekintése (pl. gazdasigi program,
szabalyozasi terv, munkaterv, stb.), szilkség szerint tjak készitése,
- kozszolgaltatasi feladatok hozzaigazitasa a valtozd komyezethez,
- szanazugi turisztikai-informaciés pont létrehozasa,
- Snkormanyzati rendeletek feliilvizsgélatinak (jogharmonizaci¢) folytatasa,
belsd szabalyzatok elkészitése.
\/Imd a négy teriileten csak mas feladatokkal egyiitt iitemezve tudunk haladni.

Eljaras

Az eljérasi torvények (Ket., Art.) kevés felhatalmazést adnak a helyi szabalyozasra, azonban a
belsé eljirasrendek alapozzdk meg a szervezet miikodését. Egy koltségvetési szerv
milkodéséhez 30-40-féle kotelezd eljarasrend, (szabélyzat, utasitds) tartozik, amely a
biirokracia tilburjanzasat jelenti. Megalkotasuktol, naprakész tartasuktol nem lehet eltekinteni,



még akkor is, amikor a jelenlegi jogalkotasi folyamat gyors és valtozo, hiszen a kiils6
ellendrzések a szabalyzatok vizsgalataival kezdédnek, utdna az érdemi munkéaval.

Eppen ebben a véltozé kdrmyezetben sziikséges az eljarésok sztenderdizalasa (ahol lehet), és a
folyamatos monitoring, visszacsatolas.

Onkormaényzati feladatok:

Az elmilt évben kialakitottuk a képvisels-testiileti munka legfontosabb eljardsi mintait
(6nkormanyzati rendeletalkotds fazisai, tipikus elOterjesztések vazlata). Ezeket elérhetévé
tettilk valamennyi koéztisztviselé szdmdra a hivatal informatikai rendszerében. Ugyanide
feltettiik a nyilvanos testiileti lilések anyagait is. Elvarasként fogalmaztuk meg a kéztisztvisel 6k
szamira a képviselO-testiileti iiléseken vald részvételt, az Onkorményzat munkijénak,
dontéseinek az ismeretét. Minden iilést koévetden megnevezzitk a hozott dontések
végrehajtisanak feleldseit, hataridejét, és elokészitjiik a kvetkezd iilés anyagat, szintén felels,
hataridé megjeltlesével.

Az ugyfélkapcsolatok teriiletén vizsgilandd, hogy a jelenlegi rendszer megfeleléen szolgalja-e
az ligyfelek érdekeit, van-¢ olyan lehetdség, amellyel jobb tigyfélkapcsolat alakithaté ki, kell-e
a kommunikacio (belsé, kiilsé) terén véltoztatni, kezdeményez&bbnek lenni. It is sziikséges
el6relépni, elsdsorban az informatikai lehetéségek jobb kihasznalasaval, honlap frissitésével
(kotelezben kézzéteendd adatok, tigyfél-tajékoztatok, letdlthetd nyomtatvanyok stb.).

Allamigazgatisi, adbigazgatdsi és PTK-s feladatok:

Az allamigazgatasi hatOsagi teriileten, akkor tudunk elSrelépni, ha valamennyi Ket-es ligyet
egy ligyintézohoz telepitiink, ugyanis igy a kozigazgatasi eljarasi térvény naprakész ismerete
csak egy embert kot le. Az Ggynevezett Ptk-s feladatok szintén ide telepithetok, hiszen
el6fordulasuk ritka.

Az adotigyi feladatoknal a végrehajtasi eljaras lebonyolitisara alkalomszertien megbizast lehet
adni kiils6 személynek, ha (jabb dolgozd felvételére nincs kbltségvetési lehetdség.

Iktatott ligyiratok szama 2014-ben:
o foszam: 2451 db
e alszam: 8635 db
* ezen beliil hatdsigi dontések szdma 2014-ben: 4665 db. 2306 db add, 2191 db szocidlis
tAmogatas.

Iktatott tigyiratok szdima 2015-ben:
o fészam: 2235 db

e alszam: 10644 db
e ezen beliil hatosagi dontések szama 2015-ben: 3110 db. 1972 db ado, 978 db szocislis
tdmogatas.

Személyzet

A folyamatos valtozés folyamatos alkalmazkodast jelent, amelyhez megfelelé felkésziiltség,
és elhivatott munkatarsak sziikségesek.

A dolgozdk munkakori feladatait, képzettségét, végzettségét attekintve tobb esetben valtoztatni
kellett az ellatandé munkakdri feladatokon, hogy a dolgozd megfeleljen a kdztisztviseldok
képesitési eldirasairl szol6 kormanyrendeletnek. 2015-ben egy fonek a térvény erejénél fogva
megsziint a jogviszonya, egy fo nyugdijba vonult (jelenleg felmentési idejét t6lti). Az 14j hivatali



struktira kialakitdsanal valamennyi alloméanyban levd koztisztviselére szdmitunk azzal, hogy
az elvarasokat, feladatokat vildgosan, egyértelmilen megfogalmazzuk szamukra, és egy év
mulva értékeljilk az elvarasok teljesitését. A feladatok tjraosztisa elengedhetetlen, de csak a
belsd tartalékok feltdrdsaval tudunk egy jobb szintet elémi. A sziikds létszam mellett nagyon
nagy segitséget jelentenek a hivatalban levé kozfoglalkoztatott munkatarsak, rajuk hosszabb
tavon is szamitani szeretnenk.

Az el6bbiekbe elemzett ,,szervezet-személyzet-feladat-eljaras” tapasztalatai tiikkrében az alabbi
szervezeti struktira elfogadaséat javaslom:

- gazdalkodasi csoport,

- igazgatasi és szocialis csoport,

- szervezési, teleplilésfejlesztési és lizemeltetesi csoport.

A hivatalban a munkafolyamatok nem épiiltek egymasra, az egyes koztisztviselok elsésorban
csak a sajat munkateriiletiiket ismerték, ezért a helyettesités rendje nem volt megoldott.
Elsésorban ezen a teriileten kell azonnal 1épni. Ennck megfeleléen két valtozat keriilt
kidolgozasra, egy négy egységbdl, illetve egy hirom egységbdl 4llé szervezeti struktira. Az
egységeket csoportnak neveztiik el, éliikén csoportvezetd all, aki a hozza rendelt feladatokat és
munkafolyamatokat jobban tudja koordinalni. A csoportok koztisztvisel6i egymas feladatkdrét
megismerik, helyettesitésiik megoldasra keriil, a munkafolyamatok attekinthetébbé valnak. A
csoportok feladatkdre a jelenlegi feladat,- és hataskorok alapjan, a jelenleg foglalkoztatott
koztisztviselok képesitésével dsszevetve keriilt kialakitasra. A kozigazgatési reform tovabbi
1épései soran ismételten attekintjilk a most kialakitott modellt, ha sziikség lesz korrekciora,
jelezni fogjuk a Tisztelt Képviseld-testiiletnek.

A csoportvezetdk nem mindsiilnek a Kttv. szerinti vezetdknek, sajat besorolasuk szerinti
illetményt kapnak. Kivalasztisuk azon felstfoka végzettségii koztisztviselok koziil torténik,
akik vallaljak a kozigazgatasi szakvizsga megszerzeseét.

A szervezeti atalakitds alapelve az volt, hogy minden, a hivatalban jelenleg alkalmazott
koztisztviseld a képzettségének, végzettségének, gyakorlati tapasztalatinak megfeleld
munkakort kapjon, senki ne kerliljon az utcira az 4tszervezés kovetkeztében. A munkakdrék
1jboli kialakitdsa sordn elértik, hogy most mar mindenki megfelel a képesitési eléirasokrol
57010 rendeletnek.

Elézetesen targyaltunk a valtozésban érintett dolgozdkkal, ismertettiik veliik az 0j vagy
modosult feladataikat és munkakoreiket. A vérhaté kinevezés moédositasokra alapozva
készitettik el a végleges struktirira vonatkozd javaslatunkat. A dolgoz6i nyilatkozatok
ismeretében a korabbi két alternativa helyett egy alternativat terjesztiink a tisztelt Képvisel6-
testiilet elé.

Ezen elézmények ismeretében - mivel az Motv. 82. §-a szerint a 10.000 f6nél kevesebb lakosu
telepiilések dnkormanyzatanal nem kételezettség, hanem lehetdség az aljegyz6 foglalkoztatasa,
ezért az aljegyz6i munkakor megsziintetésére tesziink javaslatot, hiszen az alapveté problémat
nem a jegyz0 helyettesitése, hanem a koztisztvisel6k egymas kozti helyettesitése okozta, melyet
a csoportok létrehozasaval orvosolni tudunk. A szocidlis és adéhatésagi teriileten az
id6szakonként jelentkezd tobblet feladatok megoldaséra a koltségvetési rendeletben tesziink
javaslatot.



Kérem a T. Képviseld-testiiletet, fogadja el a Dobozi Polgarmesteri Hivatal 2015. évi
munk4ajaroél sz6loé beszamolot.

Hatarozati javaslat:

Doboz Nagykozség Onkorményzata KépviselS-testiilete elfogadja a Dobozi Polgérmesteri
Hivatal 2015. évi miik6désérél szold beszamolot, az abban foglalt prioritdasokkal. Felkéri
jegyzdjét, hogy a beszdmoldban rdgzitett feladatok végrehajtasat titemezetten terjessze a
Képviseld-testiilet elé.

Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete felhatalmazza a jegyzot, hogy a 2016
évi koltségvetés terhére biztositott keretosszegen beliil a felmeriilé tSbblet-feladatokra eseti
megbizast, vagy célfeladat-juttatast alkalmazzon.

Felelgs: Molnéarné dr. Tarkovacs Marta jegyzd
Hatarid6: azonnal

Doboz, 2016. januar 20.

N
Molnamé dr. Tarkovacs Marta
jegyzd



Alapitéi dontések
Az 4llamhdztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény alapjan a koltségvetési szervekre az alabbi
lényeges szabdélyokat kell alkalmazni:
»9. § Ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a koltségvetési szerv irdmyitdsa a kivetkezd
hataskorék gyakorldsat jelenti:
a) a koltségvetési szerv alapitdsa, dtalakitdsa és megsziintetése, ideértve az alapito okirat és
annak médositdsa, valamint a megsziintetd okirat kiaddsdra vonatkozo hatdskor gyakorldsdi,
b) a koltségvetesi szerv szervezeti és milkddési szabdlyzatdnak jovdhagydsa,
c) a koltségvetési szerv vezetésére kinevezés vagy megbizds addsa, a kbltségvetési szerv
vezetdjének felmentése vagy a vezetdi megbizds visszavondsa, és - ha térvény vagy
kormanyrendelet maskent nem rendelkezik - a kiltségvetési szerv vezetdjével kapesolatos egyéb
munkaltatoi jogok gyakorldsa,
d) a koltségvetési szerv gazdasdgi vezetGjének kinevezése vagy megbizdsa, felmentése vagy
megbizdsanak visszavondsa,”,
10. § (1) A koliségvetési szerv vezetdje felelGs a kizfeladatok jogszabdlyban, alapité okiratban,
belsé szabdlyzatban foglaltaknak megfeleld elldtdsdért, valamint a kéltségvetési szerv szamdra
Jjogszabadlyban elGirt kitelezettségek teljesitéséért.
(2) A kdltségvetési szerv vezetlje - helyettesités kivételével - mas kéltségvetési szervnél nem
lehet vezetd.
(4) A koltségvetési szerv - a (4a) és (4b) bekezdésben meghatdrozott kivétellel - gazdasdgi
szervezettel rendelkezik. A gazdasagi szervezetet a Kormdny rendeletében meghatdarozott
képesitéssel rendelkezd gazdasdgi vezetd irdnyitja.
(4a) A gazdasdgi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves dtlagos statisztikai
dllomdnyi létszéma a 100 f0t nem éri el,
a) az irdnyito szerv, az allamhdztartds dnkormanyzati alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal
vagy
b) az iranyito szerv dontése alapjan az iranyité szerv irdanyitdsa ald tartozd, gazdasdgi
szervezettel rendelkezd mds kiltségvetési szerv
latia el. E rendelkezést nem kell alkalmazni - kormanyrendeletben meghatdrozott eltéréssel -
az iranyito szervre, az onkormdnyzati hivatalra, az orszdgos nemzetiségi Onkormdnyzat
hivatalara, a nemzetiségi onkormdnyzati koltségvetési szervre, az alaptevékenységként
kdltségvetési szerv gazdalkoddsi feladatainak ellatdsara létrehozott kbltségvetési szervre és az
olyan kiltségvetési szervre, amely az alapitdsdrol rendelkezd torvény, kormdnyrendelet alapjdn
vagy az allam nemzetkizi kételezettségeére tekintettel gazdasagi szervezettel rendelkezik.
(4b) Az irdnyité szerv dontése alapjan a (4a) bekezdést a 100 f& éves dtlagos statisztikai
dllomdnyi létszamot elérd koltségvetési szervre is alkalmazni kell.
(5) A koltségvetési szerv szervezetél, feladatai elldgtisdnak részletes belso rendjét és modjdr
szervezeti és miilkodési szabdlyzat dllapitia meg. A szervezeti egységekre vonatkozo
szabdlyokat a koltségvetési szerv szervezeti és miikodesi szabdlyzatiban vagy a szervezeti
egységek iigyrendjében, a gazddlkodds részletes rendjét belsé szabdlyzatban kell
meghatdrozni.
(6) A koltségvetési szerv képviseletét a koliségvetési szerv vezetdje ldija el, amely jogkir
gyvakorldsa jogszabadlyban vagy a kiliségvetési szerv szervezeti és mikodeési szabdlyzatdban
Joglaltak szerint - esetenként vagy az iigyek meghatdrozott csoportidra nézve - a koltségvetési
szerv vezetdjének helyettesére vagy mds dolgozdjdra ruhdzhato dt.

(Az Aht emlitett rendelkezéseit az Motv-vel egybevetve kell értelmezni),



Szervezeti és miikiodési szabalyzat
Az Allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasardl sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

tartalmazza a koéltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabdlyzatanak kotelezO tartalmi

elemeit, az alabbiak szerint:
13. § (1) A kiltségvetési szerv szervezeti és mitkodési szabdlyzata tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitdsdardl szo6l6 jogszabdly teljes megjeldlesét, ha a koltségvetési
szerv alapitasarol jogszabdly rendelkezett,

b) a kiltségvetési szerv alapité okiratdnak keltét, szamdt, az alapitds idépontjat,

c) az ellétando, és a kormdnyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
elldatott vallalkozadsi tevékenységek megjeldlését,

d) azon gazddlkodd szervezetek részletes felsoroldsdt, amelyek tekintetében a kioltségvetési
szerv alapitéi, tulajdonosi (tagsdgi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a miikidés rendjét, a szervezeti egységek - ezen beliil a gazdasdgi
szervezel - megnevezését, feladatait, a kéltségvetési szerv szervezeti abrdjat,

) azon idigykoroket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezeiGi a koltségvetési szerv
képviselGjeként jarhatnak el,

g) a szervezeti és milkddési szabdlyzatban nevesitett munkakorokhiz tartozé feladat- és
hataskoréket, a hatiskorok gyakorlisdnak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve - a
koltségvetési szerv vezetdjének és gazdasdgi vezetljének akaddlyoztatdsa esetén vagy ha a
tisztség ideiglenesen nincs betéltve - az dltaldnos helyettesités rendjét), az ezekhez kapcesolodo
Jelelésségi szabdlyokat,

h) jogszabdlyban meghatdrozott kivétellel a munkdltatoi jogok gyakoridsdnak - ideértve az
dtruhdzott munkadltatoi jogokat is - rendjét, és

i) azoknak a kiltségvetési szerveknek a felsoroldsadt, amelyek tekintetében a koltségvetési szerv

az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjin a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat elldtja.
(2) A koltségvetési szerv vezetlje belsé szabdlyzatban rendezi a miikodéséhez kapcsolodo,

pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy kiilondsen

a) a tervezéssel, gazdalkoddssal - igy kiillondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvényesités, utalvanyozds gyakorlisinak médjaval, eljdrdsi és dokumentdcics
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének rendjével -, az ellendrzési
adatszolgdltatasi és beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd elGirdsokat,
Jeltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitasdaval kapcsolatos eljardsrendet,

c)a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésevel és lebonyolitasaval, elszamoldsaval
kapcsolatos kérdeéseket,

d) az anyag- és eszkézgazdilkodds szamviteli politikaban nem szabdlyozott kérdéseit,

e) a reprezentdcios kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszamoldsdanak szabdlyait,
1) a gépjdrmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendjét,
g) a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, és

h) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kitelezGen
kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjét.

(3a) A (2) bekezdésben meghatdrozott szempontok figyelembevételével belsd szabdlyzataiban
rendelkezik
a) az onkormdnyzati hivatal a helyi onkormdnyzat és a helyi nemzetiségi onkormdnyzat,

b) a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellato koliségvetési szerv a tarsulds, és



¢c) a térségi fejlesztési tandcs munkaszervezete a térségi fejlesztési tandcs

sajatos tervezési, gazddlkoddsi, ellenGrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi
Jfeladatairol vagy ezekrdl kiilon szabdlyzatot készit,

(4) Ha a koltségvetési szerv szamdra a (2) bekezdés b)-h) pontjaban felsorolt tevékenységeket
Jjogszabdly alapjan mds koltségvetési szerv alapfeladatként latia el vagy nyujtja, az adott
tevékenységre vonatkozo szabdlyozast a feladatot ellaté koltségvetési szervvel egyeztetett
modon kell kiadni.

(5) A kéltsegvetési szerv szervezeti egységei dltal ellatott feladatok munkafolyamatainak
lefrdsdt, a szervezeti egység vezetGinek és alkalmazottainak feladat- és hatdskérét, a
helyettesités rendjét, tovdabbd a szervezeti egység koltségvetési szerven beliili belsd és azon
kiviili kiillsG kapcsolattartdsdnak modjdt, szabdlyait - ha azokrol a szervezeti és miikddési
szabdlyzat vagy a koltségvetési szerv mds szabdlyzata nem rendelkezik - a szervezeti egységek
iigyrendje tartalmazza.

67. § (1) A polgarmester

a) a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hatdskorében iranyitia a polgdarmesteri
hivatalt, a kozds onkormanyzati hivatalt;

b) a jegyzb javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a polgdrmesteri hivatalnak, a
kdzbs onkormdnyzati hivatalnak feladatait az nkormdnyzat munkdjanak a szervezésében, a
dontések elokészitésében és végrehajtasaban;

d) a jegyzl javaslatdra elGterjesztést nyujt be a képviselG-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, létszamdanak, munkarendjének, valamint igyfélfogaddsi rendjének
meghatdrozdasdra;

A Polgarmesteri Hivatal kordbbi szervezeti és miikddési szabalyzata rendeleti formaban keriilt
elfogadasra, azonban a fenti jogszabalyhelyeket, ha attekintjiik — megéallapithat6, hogy nincs
felhatalmazas rendeletalkotdsra, ezért a korabbi rendeletet hatalyon kiviil kell helyezni. Az uj
szabalyzat fent idézett jogszabalyok szabdlyozasi tartalménak megfelel6en, a beszdmoléban
jelzett felallasnak megfelelden késziilt el, melyet javaslunk elfogadni.

Hatarozati javaslat:

Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete alapitéi jogkdrében eljarva a Dobozi
Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat modositja, egységes szerkezetil alapitd okiratét kiadja az
eléterjesztéshez csatolt melléklet szerint.

Doboz Nagykozség Onkorminyzata Képviselé-testiilete a Dobozi Polgarmesteri Hivatal a
Szervezeti és Mikddési Szabélyzatét az eléterjesztéshez csatolt melléklet szerint elfogadja.

Doboz Nagykozség Onkorményzata KépviselS-testiilete az Motv 82. § (1) bekezdése alapjan a
Dobozi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabélyzata hatalyba 1épésének napjatol,
2016. februar 1-t8]1 az aljegyz6i munkakdrt megsziinteti, ezzel egyidejlileg igazgatasi-
adoigazgatasi munkakort hoz létre. Felkéri az aljegyz6 felett munkéltatoi jogkort gyakorl6
polgarmestert, hogy a kdzszolgilati tisztviselokrol sz6l6 2011, évi CXCIX. torvény 48. § (2) ¢)
pontja alapjan a megsziintetett aljegyzoi munkakort betdltd koztisztviseld kinevezés-
modositasat 2016. februér. 01. napjaval kozolje.

Felelés: Koves Mihily polgarmester, Molndrné dr. Tarkovacs Marta jegyzé
Hataridd: azonnal

Daboz, 2016. januar 20. — %“3 Al L&"}ﬂ AN \

Koves Mihaly ~ Molnarné dr. Tarkovacs Marta
polgarmester jegyz6



Dobozi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti ¢s Miikdodési Szabilyzata
2016. februar 01.

1. Altaldnos rendelkezések

1. A Hivatal megnevezése, adatai
A Hivatal megnevezése: Dobozi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).
A Hivatal székhelye: 5624 Doboz Kossuth tér 3.

2. A Hivatal jogallasa, irdnyitasa, vezetése, azonosito adatai

A Hivatal jogéllasa: A Hivatal az Onkorményzat KépviselO-testiilete altal alapitott, az
allamhaztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7.§
(1) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint tnalléan miikodéd és gazdalkodo6 - koltségvetési
szerv. A Hivatal, mint koltségvetési szerv 6nalld jogi személy.

A koltségvetési szerv jogszabédlyban meghatarozott kozfeladata:

A Hivatal az onkormdanyzat mikodésével, valamint a polgarmester és a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozd ligyek dontésre vald elOkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos
feladatokat latja el. A Hivatal kézremiikddik az dnkormanyzatok egymds kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egyiittmiik6désének Gsszehangoldsédban.

3. A Hivatal alapité szerve: Doboz Nagykozség Onkormanyzata.

4. A Hivatal alapitdi jogokkal felruhézott irdnyit6 szerve: Doboz Nagykozség
Onkorményzatanak KépviselG-testilete.

5. A Hivatal alaptevékenységének forrasa: Doboz Nagykdzség Onkorményzatinak éves
kéltségvetési rendeletében a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasara jovahagyott eléiranyzat.

6. A Hivatal engedélyezett létszamat a Képviseld-testiilet altal elfogadott mindenkori éves
koltségvetési rendelet tartalmazza.

7. A Hivatalt - a Képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat dnkorményzati jogkorében - a
polgarmester irdnyitja.

8. A Hivatalt a jegyz6 vezeti.

9. A koltségvetési szerv hatdlyos, médositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratat
Doboz Nagykézség Onkormanyzatanak Képviseld- testiilete ............. szamu hatarozataval
hagyta jova. A Hivatal modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratinak kelte:
2016. 01.28.

A Hivatal, mint koltségvetési szerv alapitasdnak datuma: 1990. oktober 12.

10. A koltségvetési szerv illetékességi teriilete: Doboz Nagykozség kozigazgatasi teriilete.

11. A koltségvetési szerv azonositd adatai:
koltségvetési szerv torzskonyvi azonosito szama: 343666



statisztikai szamjele: 15343666-8411-325-04
addigazgatasi azonosité szama: 15343666-2-04
szamlavezetd pénzintézete: OTP Bank Nyrt.
koltségvetési szamlaszama; 11733003-15725149

I1. A Hivatal alaptevékenysége, feladata, hataskore

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Hivatal altal ell4tando és korméanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységeket a Hivatal
mindenkor hatélyos alapité okirata tartalmazza. Az alapito okirat az SZMSZ 1. melléklete.

A Hivatal ellatja az M6tv.84.§-4ban meghatdrozottakat, valamint a Dobozi Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti mitkkddésével kapcsolatos tigyviteli feladatokat.

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat, kzhaszni, vagy gazdasagi szervezetnek
nem tagja, alapitoi, illetve tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

A Hivatalhoz az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan rendelt koltségvetési szervek:
- Dobozi Gondozési Kdzpont
- Dobozi Kozosségi Haz és Konyvtar,
- Dobozi Mesekert Ovoda.

I11. A Hivatal szervezeti felépitése

A polgarmester a Képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskOrében irdnyitja a Hivatalt.
A polgirmester egyetértése szilkséges - az Aaltala meghatdrozott kdrben - a Hivatal
koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasdhoz.

A jegyzb vezeti a Hivatalt, és ellatja az Motv. 81. § (2) bekezdése szerinti feladatokat,
hataskordket. A jegyzdt a munkakdri leirasdban e feladattal megbizott igazgatési és szocidlis
csoportvezetd helyettesiti. A helyettes a helyettesitési iddszak alatti tevékenységérél kételes
irasban beszamolni a jegyz0nek.

A jegyzd szakmailag felelés a Hivatal mikodéséért, az ligyek operativ, konkrét megoldasaért,
a dontések végrehajtasaért. Tevékenysége soran felelds a kozérdeknek és a jogszabalyoknak
megfeleld, szakszer(, partatlan és igazsagos, a szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfeleld
eljsrasért. A koltségvetési szerv vezetdjeként gondoskodik a belsd ellendrzés kialakitasardl és
miikSdtetésérol.

A jegyzd a valasztasi iroda vezetbjeként ellatja a valasztdsok, népszavazds végrehajtasdval
kapcsolatos feladatokat.

Az egységes Hivatal bels6 munkaszervezeti egységei a csoportok, €éliikén a csoportvezetdvel,
amely nem minésiil a Kttv. szerinti vezetd allast kdztisztviseldi szintnek.

A Hivatal belsé munkaszervezeti egységei, 1étszamuk:
gazddlkodasi csoport: 5 16,
- igazgatési és szocidlis csoport: 6 10,
- szervezési, telepiilésfejlesztési és lizemeltetési csoport: 3 8.

A hivatal szervezeti dbrajat a 2. melléklet tartalmazza.



Csoportvezetok:

a) A csoportvezetd szervezi, koordindlja a csoport feladatkorébe tartozéd ligyek intézését és
gondoskodik a feladatok szinvonalas szakmai ellatdsardl, de ellatja a munkakori leirdsdban
meghatdrozott feladatokat is.

b) Felelés a csoporton beliili hatékony és célszerii munkamegosztasért, a feladatok gyors,
szakszeri €s torvényes végrehajtasdért, az eredményes munkaért, a tobbi csoporttal kdzos
feladatok megfelel6 koordinalasaért.

c) Fébb éltalanos feladatai:

* gondoskodik az adott csoporthoz tartozo Snkorményzati bizottsag szakmai segitésérdl,

e részt vesz a Képviseld-testiilet, a csoporthoz tartoz6 bizottsag és meghivdsa esetén més
bizottsag iilésén,

¢ Osszedllitia a Képvisel6-testiilet, illetbleg a szakteriiletébe tartozd bizottsag 4ltal
targyalasra kijelolt iigyek eloterjesztéseit,

¢ jelentést készit a lejart hataridejii bizottsagi és testiileti hatdrozatok végrehajtdsarol a
jegyzd szaméra,

e gondoskodik mindazon feladatoknak az ellatisardl, melyre hataskérében a polgarmester
és a jegyzd utasitja,

e ajogszabalyoknak megfelelden statisztikai adatszolgéltatast teljesit,

e gondoskodik a feladatkorét érintd kozérdekil adatok Snkormanyzati honlapon vald
kozzétételérdl, valamint az Onkorményzatot, és a Hivatalt érintd kdzérdek adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésérol,

e részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tdjékoztatast ad az aktualis tigyekré],

szilikség szerint munkamegbeszélést tart a csoport dolgozdi részére,
gondoskodik a szakszer(i ligyintézésr6l és szabalyszerii ligyiratkezelésrdl,
ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogkorét,

rendszeresen ellenérzi az eléad6i munkakdnyveket.

A 3. mellékletben felsorolt munkakéroket betolté koztisztviselok az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrol szolo torvényben foglaltak szerint kételesek vagyonnyilatkozatot tenni.

A belsé szervezeti egységek feladatai:

Gazdalkodisi csoport:

A Hivatal pénziigyi-, gazdasagi-, és munkaligyi igazgatési egysége.

A gazdasagi vezet6i feladatokat ellaté csoportvezetdé helyettesitését dtmeneti vagy tartds
akaddlyoztatisa esetén a pénziigyi, szdmviteli szakképesitéssel rendelkezd pénziigyi
ellenjegyzésre feljogositott pénziigyi tigyintézé latja el.

A pénziigyi, gazdasagi, munkaiigyi tevékenységet ellaté személyek munkakorét és feladatkorét
az SZMSZ 5. melléklete tartalmazza.

Pénziigyi feladatok:
e cllitja a Képviseld-testiilet, a polgdrmester és a jegyz6 gazdélkodési és pénziigyi
feladatkOrében a dontés-elékészités és végrehajtas szervezését,



ellatja és koordindlja a koltségvetési, tervezési, szdmviteli, pénzellatési feladatokat,
koordindlja az 6nkorményzati fenntartist koltségvetési szervek gazdalkodasat,
informéciokat szolgaltat (a Magyar Allamkincstaron keresztiil) az Onkorményzat
koltségvetésérdl és annak végrehajtasardl a kézponti kdltségvetés szamara,

elvégzi a feladatkrét érintd adatszolgaltatasokat, palyazatok pénziigyi elszamoléasat,
elldtja az 4llamhéztartasi torvény és végrehajtési rendelete eldfrdsainak megfelelden a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasat,

gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszk6zok lekdtésérol,

elkésziti a feladatkorét érint6 szabalyzatokat,

gondoskodik az Onkormanyzat s az irdnyitdsa ala tartozé intézmények pénzellatasarol,
a munkafolyamatba épitett ellendrzés keretei kozott gondoskodik a Polgarmesteri
Hivatal gazdalkodasénak szabalyszertiségérol,

a koltségvetés rendelet elkészitése és végrehajtasa soran egylittmiikodik az
Onkorményzat  tevékenységéhez  kapcsolédé  szakteriiletek — képviselivel,
szervezetekkel, az Onkormdnyzat Képvisel-testiilete éltal iranyitott koéltségvetési
szervekkel,

elvégzi a nemzetiségi Onkorméanyzat koéltségvetése készitésével kapcesolatos
koordinacios feladatokat és ellatja pénziigyi, szamviteli teendbiket,

ellatja az Orszaggyfilési képvisel6k, a helyi dnkormanyzati, és nemzetiségi képviselok
valamint a polgarmesterek vélasztisival, az Eurépa Parlamenti képviseldk
valasztisival, és a népszavazasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

Vagyonkezelési, vagyongazdalkodasi feladatok:

Ingatlan-vagyonkataszter folyamatos vezetése, és aktualizilasa.

Bérlet utjan hasznositott dnkorményzati lakasok, nem lakas céljara szolgdl6 helyiségek
és kozteriilet-hasznalat, foldhaszonbérlet nyilvantartasa.

Nyilvéntartést felfektetése és vezetése az nkorméanyzat valamennyi vagyontargyarol.
Nyilvantartds vezetése az Onkorményzat szerz6déseir6l.

gondoskodik a kozfoglalkoztatisbél adédo oOnkormanyzati pénziigyi feladatok
ellatasarol.

Személyzeti-munkaiigyi feladatok

dnkormanyzati foglalkoztatottakkal (koztisztviseldkkel, kdzalkalmazottakkal, munka
tdrvénykonyve hatélya al4 tartozokkal) kapcsolatos munkaiigyi feladatok.
munkaltatoi jogkorbél fakado dontések elokészitése, végrehajtasa.

Személyi juttatisok szamfejtésével kapcsolatos feladatok:

Az Onkorményzat és Intézményei (korméanyzati funkcioi) kiadasainak kérében
felmeriilé megbizasi dijak, tiszteletdijak és hé kozi kifizetések szamfejtése és
tovébbitisa a MAK felé.

Az 6nkorményzati foglalkoztatottak kinevezési, atsoroldsi, jogviszony modositasi €s
megsz(inési iratanak elokészitése

A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkatigyi feladatok ellatasa.

Tavollét jelentése havonta a MAK felé.

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.



Ellenorzési feladatok
Az dnkorményzati k&ltségvetési szervek belso ellendrzésének elésegitése, kapesolattartds a
bels6 ellendrrel.

Igazgatasi és Szocidlis esoport:

Kozigazgatasi hatdsagi feladatok:
Dontésre elokésziti a jegyzd hataskdrébe tartozod altalanos igazgatasi feladatokat és
koézigazgatési hatésagi tigyeket, ezen beliil killéndsen:

birtokhéboritasi ligyeket,

hagyatéki tigyeket,

kereskedelmi hatdsédgi ligyeket, szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel, a nem iizleti
célt szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos hatdésigi igyeket, vasarok,
piacok tizemeltetésének engedélyezésével, helyi termeldi piacok bejelentésével
kapcsolatos hat6sagi iigyeket, telepengedély, vagy telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhat6 ipari tevékenységgel kapcsolatos hatésagi iigyeket,

az dllatok védelmével, tartasival, veszélyes allatok tartdséval, ebekkel, méhekkel, a
kedvtelésbél tartott dllatokkal kapcsolatos hatdsagi tigyeket,

vadkar ligyeket,

a belteriileti parlagfii mentesitéssel kapcsolatos hatosédgi feladatokat,

polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat,
Személyes adatok védelmével és a kozérdekii adatok nyilvanossdgaval kapcsolatos
feladatok.

kozremiikddik a teleplilés illetékességi teriiletéhez tartozd fbldrajzi név, elnevezés
megdllapitasaval, illetéleg megvaltoztatisaval kapcsolatos dontés-elékészitd
eljarasban,

gondoskodik érdekeltségi korében a megallapitott foldrajzi nevek nyilvintartasinak
vezetésérdl, a nyilvantartasok kézzétételérdl, illetve hozzaférhet6ségérsl

hat6sagi bizonyitvany kiadasaval kapcsolatos feladatokat,

az anyakOnyvezési, allampolgarsagi feladatokat és a gyermekek csaladi jogallasanak
rendezése sordn teljes hatalya apai elismeréd nyilatkozat felvételével kapcsolatos
igyeket,

az el6z6ekben fel nem sorolt jegyz6i hataskorbe tartozo hatosagi ligyek.

Addigazgatasi feladatok

ellatja a helyi adokkal, gépjarmiiadoval, talajterhelési dijjal kapcsolatos adékivetési és
adobehajtasi feladatokat,

fenti adonemek és a talajterhelési dij tekintetében adéellendrzést, illetve ellendrzést
végez, és ellatja a konyvelési, utaldsi feladatokat,

ellatja az adbigazolas kiéllitdsaval, valamint a koltségmentesség engedélyezéséhez a
vagyoni koriilményekre vonatkozé igazolas kiallitasaval kapcsolatos feladatokat,
ellatja a jegyz6i hataskdrbe tartozd, az adok modjara behajtandd kovetelések
behajtaséval, nyilvantartdsdval, kényvelésével, utalasaval és az adatszolgiltatissal
kapcsolatos feladatokat,

jogszabalyi eléirasok alapjan a Magyar Allamkincstiron keresztiil adatot szolgaltat a
kdzponti koltségvetés részére,

kiszamolja az ipar(izési adoerd- képességet.



Mishova be nem sorolt ligyek: Bursa Hungarica” dnkormdanyzati §sztondij-tdmogatasok,
Arany Janos tehetségkutat6 program, civil szervezetek timogatasa.

Titkarsagi feladatok
Tisztségvisel6k munkajanak segitése

a polgarmester, a jegyzé hataskorébe tartozd ligyek el6készitése, végrehajtasa, a
végrehajtéas figyelemmel kisérése,

szervezi és koordindlja a polgarmester, a jegyzd hivatalos programjait, intézi
levelezésiket, végzi adminisztricidjukat,

az informacidéaramlas biztositasa,

sajtofigyelés, egyiittmiikodés a médidval,

képvisel6kkel valo kapcsolattartas, képviselok segitése,

onkormanyzati rendezvények elokészitése, szervezese,

Nemzetkozi szervezési feladatok

kézremiikodés a testvérvarosi kapesolatok szervezésében,

Iktatishoz, postazashoz kapcsolédé feladatok:

Beérkezd posta atvétele, szignélasra valo elokészitése.

Szignalt iigyiratok iratkezelési szabalyzat &s helyi irattari terv alapjan tSrténd iktatasa,
az iktatott iratok ligyintéz6k részére tGrténd ataddsa.

Ugyiratok kezelésének, irattirozasanak és selejtezésének elvégzése.

Egyiittmiikdés a Megyei Levéltarral.

A kikiildend6 napi postard] postakdnyv vezetése.

Ugyfélszolgilati feladatok:

Hirdetmények kifliggesztése, zdradékoldsa, tovabbitasa, foldforgalmi tdrvénnyel
kapcsolatos feladatok,

Ellatja a term6fdldre vonatkozd eldvasérlasi és eld haszonbérleti jog gyakorlaséval
kapcsolatos jegyz6i feladatokat.

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi iigyekkel, valamint intézményfeliigyeleti és
egészségiigyi ellatist érinté iigyekkel kapcsolatos Snkorminyzati dontések eldkészitése és
végrehajtasa, ezen beliil kiilénosen:

segiti az intézmények, valamint az egészségiigyi alapellatas kdrébe tartozo szolgalatok
szakmai tevékenységet,

kézremikddik az intézmények tekintetében a Képviseld-testilet iranyitdi
jogositvanyainak gyakorldsaban, a testiileti dontések eldkészitésében, az intézmeények
torvényességi ellendrzésében.

dontésre elékésziti a szocialis és gyermekjoléti intézmények vezetdivel kapcsolatos
személyl ligyeket,

ellatja az Onkorményzat hataskorébe tartozé —szociélis és gyermekvédelmi ellatasokkal
és feladatokkal kapcsolatos dontések elokészitését, végrehajtasat, kiilonosen a telepiilési
tamogatas formajaban nyujtott ellatdsoknal, a tiizifa-tdmogatdsoknal,

a gydmhatosagi ligyekben megkeresésre kornyezettanulmanyt készit,

ellatja a jegyzd hataskérébe tartozé - gyermekvédelmi és szocidlis feladatokkal
kapcsolatos déntések elokészitését, végrehajtasat, kiildnosen a védend6 fogyasztokkal



kapcsolatos feladatok, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, kiegészitd
gyermekvédelmi tAmogatas, szocialis raszorultsdg igazolasa a hitelszerz6désbol ered6
kotelezettségeiknek eleget tenni nem tudd természetes személyek lakhatisanak
biztositisarol szold torvény szerint a hiteladés altal felajanlott lakdingatlan
megvasariisaval kapcsolatos eljarasban.

Kozneveléssel kapcsolatos feladatok

az Onkorményzat hataskorébe tartozé, kézneveléssel kapesolatos dontések elSkészitése,
kdzremiikddik azok végrehajtidsédban.

részt vesz az dvoda pedagdgiai programjaval, SZMSZ-ével, hazirendjével kapcsolatos
testiileti dontések elékészitésében,

gondoskodik az dvodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartisardl, a
nyilvantartasbol rendszeresen adatot k6z6l a korményhivatal szimaéra,

dontésre elékésziti az dvodai felvételekkel, 6vodabdl valé kizarassal kapcsolatos,
jegyzbi hataskorbe tartozé tigyeket és gondoskodik a dontés végrehajtasarol,

vezeti a nemzeti kéznevelésrol sz6l6 térvényben meghatirozott nyilvantartdsokat.

Szervezési, telepiilésfefleszt€si és lizemeltetési csoport

Képviseld-testiilet, és szervei miikodésével kapcsolatos feladatok:

A Képviselo-testiileti tilések elokészitése, szervezése, meghivo kozzététele a telepiilés
honlapjan, az iilések adminisztrativ, technikai feltételeinek biztositisa, hanganyag
rigzitése,

Eloterjesztések el6készitése,

Testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, tovabbitasa,

Onkormanyzati rendeletek nyilvantartisa, kozzététele, NIT kezelése,

A Képviselo-testiilet hatarozatairdl nyilvantartas vezetése,

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg, a Szocidlis és Gyermek Ugyek Bizottsdga és a
Kozbeszerzési Bizottsag miikdésével kapesolatos adminisztrativ teenddk ellatasa.

A tisztségviseldk, a testiilet, valamint a bizottsagok kozotti koordinacid,
Kézremiik6dés a polgarvédelmi, katasztréfavédelmi feladatok ellataséban,
Kozremiikodés a képzések megszervezésében €s egyéb humanpolitikai feladatok
ellatisaban

Idegenforgalmi feladatok

Az idegenforgalmi lehetdségek propagalasa, informacidonyjtas.

Teriiletfejlesztési és teriiletrendezési feladatok

Teriiletfejlesztési koncepciok elokészitése és programok egyeztetésében vald részvétel,

Pilyazatokkal kapcsolatos feladatok

Figyelemmel kiséri és kdzvetiti a palyazati lehetdségeket.

Kozremiikodik a palyazatok elkészitésében €s benyjtasaban.

Az onkormanyzati forrasok kiegészitésére, €s potlasira Képviselo-testilleti dontések
alapjan fejlesztési- ¢és muikddési céla pélydzatok benyUjtasanak el6készitése, és
elszdmolas az elnyert timogatisok felhasznaldsar6l



Kozbeszerzések.

a kodzbeszerzéssel kapcsolatos helyi szabalyzat el6készitése
kozremiik6dés a kdzbeszerzési eljarasok elékészitésében és lebonyolitasaban.

Uzemeltetés

A lakasok bérletével, elidegenitésével kapcsolatos feladatok

Hulladékgazdélkodési kdzszolgaltatassal kapcsolatos dnkorményzati feladatok
Ko&ztemet6 fenntartasi feladatok (iizemeltetés, temet6i nyilvantartasok vezetése),

Az Snkormanyzat tulajdondban 1év ingatlanok, intézményi épiiletek, lakasok, és nem
lakés céljara szolgdld helyiségek kezelésével, karbantartisa, felujitasaval kapcesolatos
feladatok, beleértve a tulajdonosi dontések eldkészitését, és a szerzb6dések megkotését
is.

Kézremiik6dés az onkorményzati programok, varosi rendezvények lebonyolitisdban
miiszaki-technikai feltételeinek biztositasaban,

Allategészséguigyi tevékenység, elhullott allatok dsszegydjtése,

Kdzremiik6dés gyepmesteri és eb- rendészeti feladatok ellataséban,

Kozitkezel6i hozzajarulassal, kozGt nem kozlekedési célu igénybevételének
engedélyezeésével kapcsolatos dontések el6készitése,

A kozterliletek hasznalataval kapcsolatos dontések eldkészitése,

Az Onkorményzat vizgazdalkodasi és kozlekedési feladatkorébe tartozd ilizemeltetési
célu dontések eldkészitése és végrehajtisuk szervezése (az Onkorményzat tulajdonaban
lévé kozathdldzattal kapcsolatos utkezelSi tevékenység, forgalomtechnikai iigyek
intézése, feliigyelete, viz — és szennyvizkezelés, arkok €s zaportarozok lizemeltetése,
felujitasa, ar- és belvizvédelmi feladatok),

Az Onkorményzat telepiilésiizemeltetési feladatkorébe tartozo dontések elSkészitése, s
végrehajtasuk szervezése, illetve végrehajtésa,

Elldtja az Onkorményzati tulajdonu jatszoterek fenntartdsdval, tzemeltetésével,
karbantartdsdval, javitisaval, id6szakos Dbiztonsdgtechnikai feliilvizsgalatival
kapcsolatos feladatokat,

Ellétja az Onkormanyzat koztisztasaggal kapcsolatos feladatkorébe tartozd dontéseinek
elokészitését, és végrehajtasuk szervezését, illetve végrehajtja azokat,

Eliatja a kézteriiletek jogszeriihasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, ill.
utkezeldi hozzajéruldshoz kotdtt tevékenység szabdlyszer(iségének ellendrzését,
Kozremitkdés a kozfoglalkoztatas szervezésében, irAnyitasaban, ellendrzésében,
Kdzremiikédés az Onkorméanyzat kérnyezetvédelmi- és természetvédelmi feladatainak
ellatasaban,

Kozremiik6dés a kdmyezet- és természetvédelmi célli ismeretterjesztésben (Fold napja,
parlagfi akcio, stb.)

Kozremiikodés a helyl kornyezetvédelmi program és hulladékgazdalkodasi terv
elkészitésében és feliilvizsgalatiban,

Onkormanyzati  Intézmények  munkavédelmi, tiizvédelmi, érintésvédelmi,
villamvédelmi és kozegészségligyi feltételinek biztositasaban val6 kézremiikodés,
Kapcsolattartas a koziizemi szolgaltatokkal,

Onkorményzati tulajdont érinté kéreseményekkel kapcsolatos biztositdsi ligyek
intézése, helyredllitas.



IV. MUKODESI SZABALYOK

1. Képviselet:

A Hivatalt a Jegyzs jogosult képviselni.

A jegyz6 a Hivatal eseti képviseletére a Hivatal koztisztvisel6jének meghatalmazast adhat.
Jogi képviseletet a jogszabalyi feltételeknek megfeleld kiztisztviseld, illetve az Snkormanyzat
altal megbizott iigyvéd jogosult ellatni,

A koztisztviselok helyettesitését a munkakori leirdsukban megjelslt koztisztviseld latja el.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloi feletti munkaltatdi jogot a jegyz6 gyakorolja.

2. A kiadmdanyozas rendje:
A kiadmanyozasi jogot a polgarmester és a jegyz6 bels6 utasitdsban szabalyozza.

3. Ugyiratkezelés:

a)
b)

Postabontas, szignalas

A Polgarmesteri Hivatal cimére érkezd leveleket, killdeményeket — kivéve a névre
szOlokat — a polgarmester és a jegyz0 egytitt bontja. A hivatal ligyintézdje a nem postan
érkez6 kiildeményeket, beadvanyokat, kérelmeket, - beleértve az elektronikus uton
érkezettekre is - azok megnevezésétdl fiiggetleniil a napt érkezd postaba kotelesek
elhelyezni, vagy siirgbsség esetén a polgarmesternek, jegyzének bemutatni,

A postat a jegyz6 csoportvezetdkre, vagy ligyintézokre szignalja.

Az iktatds rendje - a szigndlt igyiratokat az igazgatisi csoport ligyintézdje iktatja, ezt
kivetben keriilnek kiadasra,

A kildemények tovabbitasit - a postai kiildeményeknél az igazgatsi csoport
tigyintézbje végzi, egyrészt elkésziti postal feladdsra, masrészt a helyi leveleket
dokumentéltan 4tadja a belyi kézbesitoknek.

4. Bélyegzohasznilat, nyilvantartiasa

a)
b)
<)
d

€)

,,Doboz Nagykdzség Polgirmestere” — a ,,Doboz Nagykdzség Onkorményzat Jegyzbje”
feliratu bélyegzbk hasznalatara a polgarmester, illetve a jegyz6 jogosult.

A hivatal hivatalos bélyegz6i: - ,,Dobozi Polgarmesteri Hivatal” —

LAnyakdnyvvezetd Doboz”

A hivatalos bélyegzé lenyomatat csak a kiadmanyozasra jogosult alairdsaval ellatott
kiadmanyokon lehet hasznalni.

A bélyegzoOkrol a gazdalkodasi csoport nyilvantartist vezet. A tobbpéldanyos bélyegz6k
szamozottak.

5. Ertekezletek, rendezvények

a) A polgarmester és a jegyzd jelentésebb o©nkormanyzati dontést kdvetden
munkaértekezletet tart a hivatal dolgozodi részére.
b) A polgarmester és a jegyz0 a csoportvezetOk részvételével sziikség szerint, de legalabb
hetente munkamegbeszélést tart.
c) Csoport-értekezletet a csoportvezetok altal megszabott gyakorisdggal kell tartani.
6. A Hivatal munkarendje

A Hivatal koztisztviselbinek és a Munka Torvénykdnyve hatdlya alatt allo kozszolgalati
munkavallaléinak munkaideje heti negyven ora. A munkaidét a heti 40 dra szerinti idétartam



figyelembevételével a jegyzd legfeljebb négyhavi, illetve tizenhat heti keretben is
meghatdrozhatja. A heti munkaidd munkanaponkénti lebontdsit a jegyzd a kézszolgdlati
szabalyzatban éllapitja meg.

A hivatali munkaid6: hétf6td] — csiitdrtokig 7,30-t61 16,00-ig, pénteken 7,30-t61 13,30-ig tart,

7. Ugyfélfogadis rendje:
A Hivatal ligyfélfogadasi rendje a kovetkezd: hétfd 8,00-tol 16,00-ig, keddtdl csiitdrtokig 8,00-
tol 12,00-ig, pénteken nincs ligyfélfogadas.

V. ZARO RENDELKEZESEK
1. A Dobozi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milikdési Szabalyzata Doboz Nagykdzség
Onkorményzata Képvisel6-testiiletének jovahagyasat kdveten, 2016. februar 1. napjén 1ép
hatalyba.
2. A Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatban foglaltak hatalyosul4sat a Polgarmester és a Jegyzd

folyamatosan figyelemmel kiséri, és az indokolt valtoztatisok miatt a szilikséges intézkedést
megteszi.

Doboz, 2016. januar 28.

Koves Mihaly Molnérné dr. Tarkovacs Marta
polgarmester jegyzd

A Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatinak mellékletei:

1. melléklete a Hivatal mindenkor hatalyos alapitd okirata, amely a Hivatal kormanyzati
funkcioé szerint besorolt alaptevékenységeit tartalmazza.

2. melléklete a Polgérmesteri Hivatal szervezeti felépitését tartalmazé 4bra.

3. melléklete a Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6i munkak6rsk felsorolasat
tartalmazza.

4. melléklete a koltségvetési szerv tervezési, végrehajtsi és ellendrzési folyamatainak leirdsat
tartalmaz6 ellenérészi nyomvonal meghatarozasa.

5. melléklete a pénziigyi, gazdaségi tevékenységet ellatok feladatkore.

6. melléklete tartalmazza a belso ellenérzési tevékenység ellatasi formdjat, a belsd ellenérzés
céljait és feladatait.






Okirat szama: 1/2016.

Mddosito okirat

A Dobozi Polgirmesteri Hivatal a Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
altal 2013. februar 14. napjan kiadott alapit6 okiratit az dllamhaztartasro6l sz616 2011. évi
CXCV. téorvény 8/A. §-a alapjan - Doboz Nagykdzség Onkormdnyzata Képviseld-

testiiletének /2016. (1.28.) szam hatarozatara figyelemmel -a kivetkezok szerint
mobdositom:
1. Az alapité okirat preambulum helyébe a kivetkez6 1ép:

4.

LAz allamhaztartasrol szo6l6 2011, évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Dobozi Polgarmesteri
Hivatal alapité okiratit a kovetkezdk szerint adom ki:"

. Az alapité okirat 3. pontja - mely a médositott okiratban 4.1. pont alatt szerepel -

helyébe a kivetkez6 rendelkezés lép:

A1, A koltségvetési szerv kozfeladata: Az onkormdanyzat miikddésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek déntésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellitdsa a helyi dnkorméanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. torvény és Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) alapjan.”

Az alapité okirat 4/a. pontja - mely a médositott okiratban 4.3. pont alatt szerepel -
helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

.4.3. A kéltségvetési szerv alaptevékenysége: a Poigadrmesteri Hivatal ellatja a M6tv-ben és a
vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szimdara meghatarozott feladatokat.”
Az alapit6 okirat 4/b. pontja - mely a médositott okiratban 4.2. pont alatt szerepel -
helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:

,4.2. A koltségvetési szerv f6tevékenységének dllamhaztartasi szakégazati besoroldsa:

szakagazat szakdgazat megnevezése
szdma
1 | 841105 Helyi dnkormdnyzatok és tirsulasok igazgatdsi tevékenysége”

4.

Az alapit6 okirat 4/c. pontja - mely a médositott okiratban 4.4. pont alatt szerepel -
helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

, 4.4, A kdltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati korményzati funkcié megnevezése
funkciészdm
1 011130 Onkormanyzatok és énkormdanyzati hivatalok jogalkoté és
4ltalanos igazgatési tevékenysége
2 016010 Orszaggy(ilési, 6Gnkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel6valasztashoz kapcsolddé tevékenységek
3 1016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

5. Az alapit6 okirat 4/d pontja elhagyasra keriil.
6. Az alapité okirat 5. pontja elhagyasra keriil.



7. Az alapité okirat 7-8. pontja elhagyasra keriil.
8. Az alapité okirat 9. pontja ~ mely a médositott okiratban 3.1. pont alatt szerepel -
helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

»3.1. A kbltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Doboz Nagykdzség Onkorméanyzat Képvisels-testiilete

3.1.2. székhelye: 5624 Doboz, Kossuth tér 3.”

9. Az alapité okirat 11. és 12. pontja - mely a mddositott okiratban 5. pont alatt szerepel
- helyéhe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»5. A Kbltségvetési szerv szervezete és miikddése

5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A jegyzd kinevezése a
Métv., valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezéseinek megfeleléen torténik.

5.2.  Akdltségvetési szervnél alkalmazasban al1é személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyozé jogszabdly
koztisztviseld A kozszolgalati tisztvisel6krol szél6 2011. évi
1 .
CXCIX. torvény
2 munkaviszony A munkatérvénykdényvérdl szolé 2012, évi 1.
térvény
3 megbizasi jogviszony A Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V.
torvény”

10. Az alapité okirat 13-14. pontja elhagyasra keriil.

Jelen médositd okiratot a 2016.02.01. napjatél kell alkalmazni.

Kelt: Doboz, 2016.01.28.

P.H.

Kives Mihaly
polgarmester



Okirat szama: 2/2016.

Az dllamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Dobozi Polgarmesteri

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Hivatal alapit6 okiratit a kovetkezdk szerint adom ki:

1.1.

1.2.

2.1.

3.1

4.1.

4.2,

1. A kéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A kbltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Dobozi Polgarmesteri Hivatal

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 5624 Doboz, Kossuth tér 3.

2. A koltségvetési szerv
alapitisaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitisinak datuma: 1990.10.12.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A kéltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Doboz Nagykézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 5624 Doboz, Kossuth tér 3.

4, A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: Az nkorményzat mikodésével, valamint az dllamigazgatasi
iigyek dontésre val6 el6készitésével és végrehajtdsival kapcsolatos feladatok ellatasa a helyi
dnkorményzatokrél szolé 1990. évi LXV. torvény és Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél

5z616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) alapjan.

A kébltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakadgazat szakAgazat megnevezése
szama




1 {841105 Helyi 6nkormdanyzatok és tdrsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a Polgarmesteri Hivatal ellatja a Métv-ben és a
vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szamdara meghatarozott feladatokat.

4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

korméanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és

altaldnos igazgatasi tevékenysége

2 016010 Orszaggy(ilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti
képviseldvilasztidshoz kapcsolddé tevékenységek

3 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Doboz nagykozség kozigazgatasi
teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetfijének megbizasi rendje: A jegyzd kinevezése a Motv,, valamint
a kézszolgalati tisztviseldkrél sz616 201 1. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfeleléen

torténik.
5.2. Akoéltségvetési szervnél alkalmazasban 3116 személyek jogviszonya:
foglalkoztatési jogviszony | jogviszonyt szabalyozoé jogszabaly
1 koztisztviseld A kozszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011. évi
CXCIX. térvény
9 munkaviszony A munkatérvénykonyvérol szol6 2012. évi 1.
torvény
3 megbizasi jogviszony A Polgéri Térvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V.
térvény

6. Z4iro6 rendelkezés

Jelen alapfté okiratot 2016. februar 1. napjatdl kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg a koltségvetési
szerv 2013. februar 14. napjan kelt alapito okiratot visszavonom.

Kelt: Doboz, 2016.01.28.

P.H.

Kéves Mihaly
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3. melléklet
Vagyonnyilatkozat tételére kitelezett koztisztviselok

1. jegyz6
2. csoportvezetd

3. kozigazgatdsi hatosdgi Uigyben javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
koztisztvisel6k:

e szocialpolitikai ligyintézo

e anyakoényvvezetd

¢ hatosagi ligyintézo

4, kozbeszerzési eljaras soran javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre
jogosult koztisztviselok:
¢ miiszaki ligyintéz6o(k)

5. koztisztviselok, akik a feladataik elldtdsa soran javaslattételre, dontésre vagy
ellenbrzésre jogosultak koitségvetési vagy egyéb pénzeszkozdk felett, tovabba az
onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, Onkorményzati pénziigyi tamogatasi
pénzkeretek tekintetében:

e pénziigyi és szamviteli ligyintézo

o adoiigyi ligyintézd

» pénziigyi-koordinaciés iligyintéz6 és pénztiros
koordinacids és pénziigyi ligyintézd






1.

ELLENORZESI NYOMVONAL

Az ellendrzési nyomvonal a kéltségvetési szerv
a) tervezési folyamatainak,

b) végrehajtasi folyamatainak,

¢) ellenérzési folyamatainak leirasa.

4. melléklet

a) A tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatarozza a kéltségvetési
tervezés kiemelt teriileteit, amelyek a kdvetkezdk:
» iranyelvek meghatarozasa,
» koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése,

> koltségvetési rendelet-tervezet megtargyalésa, jovahagyasa,

» koltségvetési dokumentaciok megorzése.

Munkafolyamat Eliizetes vezetldi Munkafolyamatha Utdlagos vezetdi
Tevékenység ellenbrzés dpltett ellenérzés ellendrzds
l.Irényelvek meghatirozisa
s el6zd évek
zirszamaddasi adatai
. ;;fgzztésel’ . Annak ellendrzése, hogy
- dasé..gi Megbeszélés Konzultacié figyelembe vettek-e
> minden tényezot
programja,
elorejelzések,
pénziigyi szdmitésok
2. Kiltségvetési rendelet-tervezet elkészitése
Ellatandé feladatok
forrasigényének Annak ellenérzése, hogy
a tervezet felmérése, a bevételi | Konzultaci6 minden tényez6t
clkészitésére valo | omsos figyelembe vettck-c
szakmai felkésziilés -
Kézponti irinyelvek, Tervezés szakmai
Szakmai konzulticid Stmutatok Attekintése dokumentumai
meglétének ellenbrzése
s Irdsos feljegyzés az i o
munkafolyamatokra egyes tervezési !Egyeztetés, elkészult Szobelrl T)eszémoltatés a
vald lebontasa munkafolyamatok frott Efnyagba torténd | tervezési feladatok
’ ellatasanak varhaté | betekintés ellatasanak menetérol
munkamegosztis 1 . .
id6szakair6l
Elbzetes szakmai
konzulticid a A kidolgozis sordn a
a rendelet-tervezet rendelet-tervezet munkapéldanyok A kész rendelet-tervezet
elkészitése tartalmaval, ellendrzése, ellendrzése
forméjaval megbeszélése
kapcsolatban
3. Koltségvetési rendelet-tervezet megtargyalasa, jévahagydsa
4. Koltségvetési dokumenticiék megdrzése
Kész dokumenticiok | A dokumenticiok
kezelésére vonatkozé | meglrzésének
utasitis megaddsa ellendrzése




b) A végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatarozza a
végrehajtashoz kapesol6dé 16 folyamatok, tevékenységek megnevezését, igy az
alabbi kiemelt teriileteket:

o szabdlyzatok elkészitése, aktualizalasa,

e személyi juttatasok és a 1étszam-elGiranyzat felhasznalasa,
» dologi kiadasok eldirdnyzatanak felhasznalasa,
s sajat bevételek eldiranyzatainak teljesitése,
o egyeb bevételek, atvett pénzeszkdzok elbirdnyzatainak teljesitése,
e Dbizonylati rend és bizonylatkezelés,
e pénzkezelési tevékenység,
o Dbankszamlaforgalom kezelési tevékenység,
o leltarozasi tevékenység,
= selejtezési tevékenység,
* pénzgazdalkodassal kapcsolatos tevékenység,
s vagyongazdalkodas.
Munkafolyamat Elgzetes vezetdi Munkafolyamatba Utdlagos vezetsi
tevékenység ellendrzés épitett ellendrzés ellendrzés
1. Szabdlyzatok elkészitése, Meobeszélés Tervezet megtekintése, Klfssas za'balyzatok
aktualizalsa g konzultacié e enorzese,
aktualizalasa
A teriiletre vonatkozo Az el8irinvzat
2.8zemélyi juttatisok és a kdzponti jogszabalyi Nyilvantartasok, felhas znélgsi terv &
létszam elbirdnyzat és bels6 szabélyozasi | kimutatdsok annak teliesité r: 618 16
felhasznalasa kérdések vezetésének attekintése Jeslteserol valo
s beszamoltatas
megbeszélése
Feladatok, Az elbiranyzat fel-
3. Dologi kiaddsok tevék?nység_ck, . ha§zn’é1’é.s’1 terv
sz korményzati funkcidk | teljesitésének .
eléiranyzatinak . . " Beszadmoltatas
felhasznals és az altaluk figyelemmel kisérése a
¢ihasznalasa felhasznalt dologi fokdnyvi kivonat
kiadasok &ttekintése alapjén.
Beszedend6 bevételek
4. Sajat bevételek és a beszedéssel ,
elgiranyzatinak kapcsolatos feladatok Megbeszélés Beszémoltatas
teljesitése attekintése
5. Egyéb bevételek, dtvett Jogszabélyok, Bevételek .

P o tajekoztaté leiratok, o Az 4llami tAmogatési
pénzeszkizok e, teljesitésének \
cléiranvzatinak igénylési feltételek fiovelemmel kisérése tébla egyeztetése
N ,.‘__,‘Z‘z__a attekintése gy

Bizonylati rend és Bizonylati rend €s
6. Bizonylati rend és bizonylatkezelés bizonylatkezelés A
bizonylatkezelés kiemelt teriileteinek betartasdnak nyomon zobeli beszamoltatis
attekintése kivetése




Pénztéros, pénztar-

helyettes, pénztar- Pénztar
ellendr személyének tevékenységének
7.1. Hazipénztari feliilvizsgalata, attekintése Beszimoltatis
pénzkezelési tevékenység felelosségi a pénztarnapld, ill.
nyilatkozatok pénztarjelentések
meglétének alapjan
ellendrzése
7.2. Bankszdmlaforgalom kezelési tevékenység
*  bankszamlaforgalom Bankszamla felett Bankszidmlaforgalom e
bonyolitdsa ® jogosultsiggal birdk attekintése, a S26beli beszimoltatds
attekintése, belsé banknaplé ill.
nyilvantartési és bankszamlaforgalom
utalasi rend tételes vizsgalata
megbeszélése
A teljesitési rend
elveinek és a Utalasok rendjének
+ utalasok teljesitése z;?l?z;ltda‘:'tésok zt;ﬁ%té::t:sok Beszamoltatas
tartalménak alapjan
meghatirozisa
8. Pénzgazddlkodassal kapcsolatos tevékenység
Elbirasok
N o AT11A megbeszélése, Dokumentumok Kdtelezettségvallalasok
tgflgfi"tg::g" llalasok || it sntartdsokea Attekintése, egyeztetése | nyilvantartasanak
Y vonatkozé el6irasok mas dokumentumokkal | attekintése
rdgzitése
- o ATI14 Ellenjegyzés kotelezd | Ellenjegyzés
léﬁfnlfe“zs:g allaldsok | op1coenek tartalmAnak megfeleld | Szébeli beszamoltatas
JeEY megbeszélése kontroll ellatasa
teljesités 18\:;3;21;;2111%1?{20158 Teljesités és
. L ’ kotelezettségvallalds Szébeli beszamoltatas
szakmai médjainak Gsszehasonlitdsa
igazoldsa meghatirozisa
Ervényesités kotelezd )
+ érvényesités jellegénck, O e enynéeo | SZ6Deli beszémoltatss
megbeszélése
Elbirasok Utalvényozott
utalvanyozés 012 dokumentumok Szoébeli beszamoltatas
megbeszélése e 1
attekintése
Fllenjegyzés Ellenjegyzés
vtalvinyosds Kortmenyeine, tartalmanak megfeleld | Szébeli beszimoltatés
jegyzese tarta manax kontrollalisa
megbeszélése
9. Vagyongazdilkodas Nyilvantartasok Dokumentumok Vagyonvéltozasokkal
attekintése, ellendrzése, kapcsolatos szdmszaki és
hasznositasi beszamoltatas szébeli informacié kérés
lehetéségek
szambavétele,
értékesitési
irAnyok

meghatirozasa




9.1. Leltdrozaisi Jogszabalyi elbirasok | Alkalmazand6 Leltarozas zaré
tevékenység attekintése, leltarozdsi | nyomtatvanyok Jegyzokdnyvének
litemterv ittekintése, atvétele, konzulticid
elkészitésével konzulticid
kapcsolatos feladatok
megbeszélése
9.2. Selejtezési tevékenység | Jogszabidlyi elbirasok | Alkalmazandé Végleges selejtezést
attekintése, feladatok | nyomtatvanyok lezéré dokumentumok
atbeszélése sttekintése, atvétele
konzultacid

¢) Az ellendrzési folyamatok ellentrzési nyomvonala:
Az ellendrzési folyamatok behdlozzak a koltségvetési szerv valamennyi tevékenységét, igy
kapcsolddnak a tervezéssel és a végrehajtassal kapcsolatban ellatott feladatokhoz.

A tervezéssel kapcsolatban az ellendrzési folyamatok sordn kiemelt fontossagliak a kvetkezok:

e atervezési feladatok ellatasa soran munkamegosztast kell alkalmazni,
o gondoskodni kell arrél, hogy az egyes szamitasok mindig ellendrzésre keriiljenck,
* a felhasznélasra kertil6 alapdokumentumok teljességérél,

rrrrr

A végrehajtassal kapcsolatban az ellendrzési folyamatok soran kiemelt fontossagnak a
kovetkezdk:
e szabalyzatok kérében:
o a szabdlyzatok folyamatos ellenérzése a jogszabalyoknak €s bels6 szervezeti
felépitésnek, folyamatoknak valé megfeleldség szempontjébol,

o a szabalyzatok betarthatosaganak folyamatos ellendrzése,
visszacsatolasok, a tulszabalyozas csdkkentése, a szabalyozasok
rugalmassa tétele;

o személyi juttatasok és létszam-gazdalkodas korében:

o arendelkezésre 4116 személyi nyilvantartisok, valamint a kételez béremelések
figyelembevételének ellenérzése soran,

o aszemélyi juttatdsok bérszdmfejtésénél ellendrzési pont beiktatésa,

o megbizasi szerzddések kotésénél, dijak meghatarozasanal

a szerzOdések ellenjegyzésének biztositasa,

o aszemélyi juttatasok bérszamfejtésére vonatkozé dokumentumok ellenérzése,

o ajutalomra felhasznalni kivant 6sszegek eredetének és a kifizetés jogossaganak
kifizetés eldtti ellendrzése,

o fliggetlen belsé ellendrzési feladatok ellatasa, és a tapasztalatok felhasznilasa;

* dologi kiadisok korében:

o a beszerzések Osszehangoldsa, a  beszerzésck

gazdasdgos bonyolitisa megszervezésének folyamatos ellendrzése,

o az egyes elbiranyzatok felhasznalasanak nyomon kévetése a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos feladatok ellatisa soran,

o a dologi kiadasok pontos felhasznalasi helye megjeldlésének ellenbrzése, hogy az
egyes tevékenységek, feladatok pontos raforditasairdl megfelel$ informacié alljon
rendelkezésre a gazdasigossigi, hatékonységi, valamint eredményességi
szamitasokhoz;

¢ felhalmozési kiadasok kdrében:
o a felhalmozasi kiadasok sziikségességének ellendrzése,
o a szikséges felhalmozas esetén a legoptimalisabb felhalmozasi médra vonatkoz6an



révid, k6zép és hosszi tavil ,tanulmanytervek” készitése, melyek tartalmazzak a
varhato fenntartasi kiadésokat,
o aberuhazasi kiadisok gazdasagos megvaldsitasanak ellendrzése;
bevételek beszedése korében:
o a lehetséges bevételi forrasok rendszeres szambavétele, a szlikséges intézkedések,
lehetdségek meghatarozasa,
o afizetési fegyelem nyomon kévetése, sziikség esetén a fizetési fegyelem javitisira
intézkedések meghatarozasa,
o az dnkormanyzat szamara legfontosabb bevételek kiemelt ellenbrzése, attekintése,
o abevételekre vonatkozé analitikus nyilvantartdsi rendszer nyomon kdvetése,
szitkség esetén javaslattétel a részletezd nyilvantartisok megvaltoztatisara,
bdvitésére,
o pélyézati lehetdségek kihasznalasanak ellendrzése;
fokonyvi €s analitikus kdnyvelés kérében:
o az egymast kdvetd munkafolyamatok feladatellatok szerinti szétvalasztasa,

o rendszeresengondoskodni  kell az analitikus konyvelés
helyességérdl, naprakészségérd! a rendelkezésre 4116 dokumentumok alapjan;

bizonylati rend és fegyelem kérében:

o a bizonylatok utjanak, kitSltési rendjének betartdsat kell ellen6rizni az egyes
végrehajtasi folyamatokhoz kapcsolédva,

o gondoskodni kell, hogy a bizonylatok mindig hitelt érdemléen legyenek kitéltve,

o biztositani kell a bizonylatokon feltlintetett, ellendrzést szolgéld alairasok meglétét;

vagyongazdalkodas korében:

o a vagyon folyamatos, megfeleld részletezettségit nyilvantartdsinak biztositisa az
ingatlanvagyon-kataszter, a vagyonkimutatis, mérleg adatainak és az azokat
alatdmasztd fokonyvi és analitikus nyilvantartasi adatok alapjan,

o vagyongazdalkodési szabélyok folyamatos figyelemmel kisérése;

beszamolasi tevékenység korében:

o abeszémoldokban szerepeltetett adatok valodisdganak és teljességének biztositisa az
egyes adatokat alatamaszté dokumentumok, nyilvantartasok folyamatos
ellenbrzésével,

o a beszamolasi tevékenység munkafolyamatokra bontisdval az egymasra épiilé
feladatok ellatéinak eldzd munkafolyamatot is ellendrzo tevékenységéve






5. melléklet

Csoportvezet6 feladatai:
- koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése,

- a koltségvetési rendelet mdédositasanak elkészitése,
- a kdltségvetés végrehajtasarol szolé beszamolok elkészitése,
- gondoskodik a Képvisel6-testiilet, valamint a szakmai szervek részére sziikséges
beszamolok, eloterjesztések, javaslatok, a jogszabalyokban el6éirt informécios
adatszolgaltatasok elkészitésérol,
- vagyonkataszter vezetése,
- kialakitja a hivatali és az intézményi szamviteli rendet, a gazdalkodassal kapcsolatos
szabélyzatokat elkésziti,
- ellatja az Orszaggyiilési képviselok, a helyi Snkorményzati, s nemzetiségi képviselsk,
valamint a polgarmesterek vélasztisaval, az Eurdpa Parlamenti képviseldk vilasztisaval, és a
népszavazasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

kozremiikodik a helyi adékrél sz616 6nkorméanyzati rendeletek elékészitésében,

felelds a csoport feladatkdrébe tartozé feladatok eldkészitéséért és hataridében torténé
végrehajtasaért
- a KGR-K11 rendszerben teljes kortien hatiridére rdgziti a jogszabalyban eldirt
adatszolgéltatasokat
- az Onkorméanyzat &s a Gondozési Kézpont vonatkozésiban teljes korlien rogziti a
pénziigyi és koltségvetési szamviteli nyilvantartisokban az intézmények gazdaségi
esemeényeit, eldirdnyzatait, kételezettségvallalasat az Eper rendszerben,
- ellatja a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat,
- a MAK e-adat rendszerének rendszeres figyelemmel kisérése.
Helyettesiti pénziigyi ligyintéz6 1.-t és pénziigyi ligyintéz6 I1.-t.

Pénzligyi gyintéz 1.

Doboz Nagykdzség Onkorményzata és a Dobozi Polgirmesteri Hivatal vonatkoz4saban:

- elbkésziti az intézményi kdltségvetést és beszamoldkat,
- a koltségvetések figyelemmel kisérése, elemzések készitése,
- elokésziti a koltségvetés modositasara vonatkozé javaslatot,
- ellatja az egyeztetési feladatokat az intézményekkel,
elokésziti a KGR-K11 rendszerben t6rténé rogzitéshez a jogszabalyban eldirt
adatszolgaltatésokhoz az intézmeényi adatokat,
- a helyil énkormanyzatok &ltaldnos miikSdésének €s dgazati feladati timogatsainak
mtézményi felmérése, ellendrzése, dsszesitése, igénylése és elszamolasa,
- térgyi eszkozok nyilvantartasanak naprakész vezetése,
értékcsokkenés elszamolasa,
- a leltarozasi szabalyzatnak megfelelSen a leltarozas elvégzése,
vagyonkataszter vezetése,
Helyettesiti a csoportvezetdt és a pénziigyi ligyintézo I1.-t.

Pénziigyi ligyintézs I,

A Dobozi Polgérmesteri Hivatal, a Dobozi Mesekert Ovoda, a Dobozi Kozosségi Haz és
Kényvtar és a Dobozi Cigény Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasaban:



- elékésziti az intézményi koltségvetést €s beszamolokat,
- a koltségvetések figyelemmel kisérése, elemzések készitése,
- elokésziti a koltségvetés modositasara vonatkozé javaslatot,
- ellatja az egyeztetési feladatokat az intézményekkel,
- teljes korlien rogziti a pénziigyi és koltségvetési szamviteli nyilvantartasokban az
intézmények gazdasagi eseményeit, elbirdnyzatait, kételezettségvallalasat a CGR
rendszerben,
- elékésziti a KGR-K11 rendszerben torténd rogzitéshez a jogszabalyban eldirt
adatszolgaltatdsokhoz az intézményi adatokat,
a MAK e-adat rendszerének rendszeres figyelemmel kisérése.
- gondoskodik az addbevallasok elkészitésérol és benyujtasardl.

Az dnkormanyzat és a hivatal vonatkozasaban:

- lakas- és egyéb kolesondk, onkormdnyzati kovetelések (kozhatalmi jellegliek
kivételével) analitikus nyilvantartasa,

Helyettesiti csoportvezetot, a pénziigyi tigyintézd I.-t és a pénztarellendrt.

Pénziigyi-koordinacids tigyintézd és pénztiros

- kezeli a hazipénztart, gondoskodik a kiadési, bevételi pénztarbizonylatok kiallitasardl.
- ellendrzi, hogy az utalvanyozd, ellenjegyzd, érvényesitd a bizonylatokat kézjegyével
ellatta-e

- havonta pénztarjelentést készit, vezeti az elblegek nyilvantartasit, az értékcikkek
nyilvantartasat,

- bérlet itjan hasznositott dnkormanyzati tulajdonti ingatlanok kdveteléseinek kezelése
- kimend szamldk kezelése

- banki utalasok ligyintézése, egyéb banki ligyintézések elvégzese.

Helyettesiti a koordinaciés és pénziigyi ligyintéz6t.

Koordinacios €s pénziigyi ligyintézd

- Az Onkorményzat és Intézményei (kormanyzati funkcidi) kiaddsainak korében
felmeriild6 megbizasi dijak, tiszteletdijak és ho kozi kifizetések szamfejtése - KIRA
rendszerben — és tovabbitésa a MAK felé.

- Az dnkormanyzati foglalkoztatottak kinevezési, atsoroldsi, jogviszony moddositési és
megsz{inési iratdnak el6készitése a KIRA programban, és azok felterjesztése.

- A kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos munkaiigyi feladatok ellatdsa., kozfoglalkoztatasi
hatosagi szerz0dések elokészitése

- Cafetéria juttatas, tavollét jelentése havonta a MAK felé,

- adatszolgéltatasok teljesitése,

- ellitja az 6nkormanyzat és intézményei munkatigyi feladatait,

- jelentést ad, igényléseket készit a Kincstar, a munkatigyi hivatal, az OEP részére,

- a MAK e-adat rendszerének rendszeres figyelemmel kisérése,

- munkaltatoi jogkorbdl fakadé dontések el6készitése, végrehajtésa,

- egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatok szervezése, nyilvantartasa,

- vezeti a szigort szamadast bizonylatok nyilvantartasat.

Helyettesiti a pénzligyi-koordinacids ligyintézd €és pénztarost.




6. melléklet
A belsé ellendrzési tevékenység elltasi formaja
A Képvisel6-testillet az Onkormanyzat €s koltségvetési szervei gazdalkodasdnak belsd
ellenérzésérol polgéri jogi szerz6dés keretében foglalkoztatott belsd ellendr utjan gondoskodik.
A belsé ellenbrzés litemezésére a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdése alapjan éves belst ellendrzési terv kerlil elfogaddsra.

A belsé ellendrzés célja, feladatai

A belsd ellendrzés az dllamhdaztartasro] szolo 2011. évi CXCV. torvény felhatalmazasa alapjan
kiadott a kltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 2. § b) pontiadban meghatarozott tevékenység.

(., belsd ellendrzés: fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsadé tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellendrzétt szervezet milkddését fejlessze és eredményességét névelje, az
ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen
értékeli, illetve fejleszti az ellendrzitt szervezet irdnyitasi és belsé kontrollrendszerének
hatékonysagat;”)

A Polgirmesteri Hivatal bels6 ellen0rzésének kialakitasar6l, miikodtetésének forrasardl a
jegyzbnek kell gondoskodnia.

A belsé ellenér munkakdr célja:
a.) vizsgalni ¢s értékelni a folyamatba épitett, elézetes és utélagos vezetdi ellendrzési rendszerek

kiépitésének, milkodésének jogszabédlyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését,

b.) vizsgdlni és értékelni a pénziigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszerek mikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

c.) vizsgilni a rendelkezésre allo erdforrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat és
gvarapitasat, valamint az elszamolasok, beszdmolok megbizhatosagat,

d.) a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitdsokat és ajanldsokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a kdltségvetési szerv
milkddése eredményességének nidvelése, valamint a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos
vezetdi ellendrzési, €s a belso ellendrzési rendszerek javitdsa, tovabbiejlesztése érdekében,

e.) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk, hianyossigok megsziintetése,
kikiiszobolése érdekében,

f.) nyomon kovetni az ellen6rzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A belsé ellendr feladatai:

Abelsb ellenérzési kézikdnyv elkészitése.

Abelsd ellendrzési kézikonyv folyamatos aktualizalasa.

A kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai ellenérzési tervek Osszedllitasa, és tovdbbitasa a
jegyzd felé.

Eves ellen6rzési tervek dsszeéllitdsa és tovabbitisa a jegyzd szamara.

Az éves ellendrzési terv Képvisel6-testiileti jovidhagyasa utan a terv veégrehajtasa, valamint azok
megvaldsitasdnak nyomon kdvetése.

A belsé ellent6rzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések lebonyolitasa. Az ellenérzési
tervben szerepld ellendrzések id6beli, szakmai 6sszehangolasa.

Megbizasaval kapcsolatban vagy személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok tudoméséara jutdséarol
koteles haladéktalanul jelentést tenni a jegyz6ének, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes
teljesitéséért fegyelmi feleldsséggel tartozik.




Amennyiben az ellenérzés sordn biintetd, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossidg gyan(ja meriil fel a
haladéktalan tajékoztatas és javaslattétellel a megfelel6 eljardsok meginditasara.

Az ellendrzés lezardsat kovetben az ellendrzési jelentést a Polgarmesteri Hivatalnak, illetve az
Onkorméanyzat altal feliigyelt és ellen6rzott szerv szamdara megkiildi.

Az éves ellenrzési jelentés, illetve az sszefoglalo ellen6rzési jelentés jogszabély és jelen
kézikonyvben meghatirozottak szerinti Osszeallitasa.

Gondoskodik arrél, hogy a bels6 ellendrzési tevékenység soran alkalmazasra keriiljenek a bels
ellendrzési tevékenység mindségét biztositd eljarasok és érvényesiiljenek a pénziigyminiszter
dltal kdzzétett modszertani itmutatdk.

Gondoskodik az ellen6rzések nyilvantartasatol, valamint az ellen6rzési dokumentumok
legaldbb 10 évig torténd megbrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsigos
tarolasarol.

Evente értékeli a belsd ellenérzés targyi, személyi feltételeit és javaslatot tesz a kdltségvetési
szerv vezetdjének, a feltételeknek az éves tervvel torténd dsszehangolasardl.

A jegyzdt az éves ellenbrzési terv megvalositdsérol, és attol valo eltérésekrdl tajékoztatja.
Nyomon koveti az intézkedési tervek végrehajtasat a jegyzd tajékozta
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képviseld testiileti ilésére

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az Onkormanyzati rendeletek feliilvizsgilata soran javaslatot tettiink egy 1j szervezeti és
miikddési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) megalkotésara, amely mér nem az 1949. évi
XX. tv. (alkotmany), hanem az Alaptérvény és a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
5016 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Métv.) felhataimazasain alapszik.

Az 6nkormanyzati SZMSZ elkészitése soran az aldbbi, M6tv-ben, més dgazati torvényekben,
és a Kuria Gyakorlatdban talalhaté szabélyozasi lehetdségekre kell figyelemmel lenni:

Altalénos rendelkezések:
. Motv. 53. § (1) A képviselG-testiilet a miikodésének részletes szabdlyait a szervezeti és
mitkodési szabdlyzatrdl 52610 rendeletében hatdrozza meg”.

Mo, 84. § (1) A helyi onkormdnyzat képviselo-testillete az dnkormdnyzat miikodésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskiorébe tartozé iligyek dintesre valo
elGkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok elldtdsdra polgdrmesteri hivatalt
vagy kizos onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kizremitkodik az dnkormdnyzatok
egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmitkodésének dsszehangoldsdaban.
(2) A polgirmesteri hivatal, a hkozds onkormdnyzati hivatal hivatalos elnevezését a
képviseld-testiilet a szervezeti és mikidési szabdlyzataban feltiinteti”,

Részletes rendelkezések:

~Moty. 32. § (1) Az onkormdnyzati képviselG a telepiilés (fGvdrosi keriilet, megye) egészéért
vallalt felelGsséggel képviseli a vdlasztdinak az érdekeit. Az énkormdnyzati képviseldk jogai
és kotelességei azonosak.

(2) Az onkormdnyzati képviselo:

a) a képviseld-testiilet iilésén - a szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatdrezott modon
- kezdeményezheti rendelet megalkotdsdt vagy hatdrozat meghozataldt”



Megjegyzés: A Kuria joggyakorlata szerint a képviselb-testilet iilésén a képviselGnek
személyesen kell megjelenni, még az SZMSZ-ben sem lehet szabdlyozni az elektronikus uton
valé kapesolattartdst, vagy videokonferencids tandcskozdst.(K61.5.003/2012/9). Az iilésen
vald részvétel hidnydban a szavazati jog nem gyakorolhato. Meghatalmazds sem adhato.

wMotv. 33. § Az e térvényben meghatdrozott kitelezettségeit megszegd Gnkormdnyzati
képviseld megdllapitont tiszteletdijdt, természetbeni juttatdsdt a képviseld-testiilet - a
szervezeti és miikodési szabdlyzatdban meghatdrozottak alapjdn - legfeljebb tizenkét havi
idbtartamra csokkentheti, megvonhatja. Ismételt kitelezettségszegés esetén a csokkentés vagy
a megvonds ujra megallapithato”.

»~Motv. 37. § (1) Az énkormdnyzati képviseld az dsszeférhetetlenségi okot a megvdlasztdsdtol
vagy az Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétGl szamitott harminc napon belil kiteles
megsziintetni. Amennyiben jogszabdlyban meghatarozottak szerint nem lehetséges az
osszeférhetetlenségi ok alapjdul szolgdlé jogviszony harminc napon belil torténé
megsziintetése, akkor az dnkormdnyzati képviseld dital tett és q jogviszony megsziintetésérél
sz6l6, az arra jogosult dltal irdsban megerdsitett lemondo nyilatkozatdnak a szervezeti és
miikédési szabdlyzatban meghatdrozott bizottsdgnak torténé dtaddsdt az dsszeférhetetlenség
megsziintetésének kell tekinteni”.

»Mot.39. § (3) A vagyonnyilatkozatot a szervezeti és miikidési szabdlyzathban erre kijelolt
bizottsdg (a tovdbbiakban: vagyonnyilatkozat-vizsgdlé bizottsdg) tartia nyilvdn és ellendrzi.
Az onkormdnyzati képvisel vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgditatott azonosité
adatok kivételével - kizérdekbdl nyilvdnos. Az onkormdnyzati képviselG és hozzdtartozdja
tdargyévben tett vagyonnyilatkozatdnak benyijtdsdat kovetGen, az el6zé évre vonatkozo
vagyonnyilatkozatukat a vagyonnyilatkozat-vizsgalé bizottsag a kepviseldnek visszaadja. Az
onkormdnyzati képviseld hozzdtartozéjdnak nyilatkozata nem nyilvdnos, abba csak a
vagyonnyilatkozat-vizsgdlo bizottsdg tagjai tekinthetnek be az ellendrzés céljabdl”.

Moty 44. § A képviselG-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és mikddési szabdlyzatban
meghatdrozott szamu, de évente legaldbb hat iilést tart. Az iilést tizendt napon beliili
idépontra dssze kell hivni a telepiilési képviselok egynegyedének, a képviselG-testiilet
bizottsdgdnak, valamint a kormdnyhivatal vezetdjének a testiileti iilés Osszehivdsinak indokdt
tartalmazé inditvdanydra. Az inditvany alapjan a testiileti iilést a polgdrmester hivja dssze a
testiileti iilés indokdnak, idGpontjdnak, helyszinének és napirendjének meghatdrozdsdval”.

»Mitv 45. § A képviselG-testiilet iilését a polgdrmester hivia ssze és vezeti, akaddlyoztatdsa
esetén e hatdskorét az alpolgdrmester, tobb alpolgdrmester esetén a polgarmester dltal
kijelolt alpolgdrmester gyakorolja. A polgdrmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyideji
betoltetlensége, a tartos akaddlyoztatisuk esetére a szervezeti és mitkodési szabdlyzat
rendelkezik a képviselG-testiilet Osszehivdsdnak, vezetésének a modjarol”.

Moty 48. § (1) A képviseld-testiilet a déntéseit (hatdrozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza.
(2) A nyilt szavazds modjanak meghatdrozasarcl a szervezefi és miikodési szabdlyzat
rendelkezik.



(3} A képviseld-testiilet név szerint szavaz az Onkormdnyzati képviselGk egynegyedének
inditvanydra, tovdbbd név szerinti szavazdst rendelhet el a szervezeti és miikodési
szabdlyzatban meghatdrozott esetekben. Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal
lehet név szerinti szavazast javasolni. Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsag
létszdma és Osszetétele tekintetében, valamint a tandcskozdsok lefolytatdsdval osszefiiggl
(iigyrendi javaslatot tartalmazo) kérdésekben. A név szerinti szavazds wmodjanak
meghatarozdsdrol a szervezeti és milkodési szabalyzat rendelkezik.

(4) A képviseld-testiilet a szervezeti és miikodési szabalyzatdban meghatdrozott médon titkos
szavazast tarthat a 46. § (2) bekezdésében foglalt tigyekben.

(5) Az iilésvezetd megdllapitia a szavazds eredményét. Ha a szavazds eredménye feldl kétség
meriil fel, barmely dnkormdnyzati képvisel§ kérésére a szavazast egy alkalommal meg lehet
ismételni”.

~Motv 49. § (1) A képviselG-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a kizeli
hozzdtartozéjdt az tigy személyesen érinti. Az onkormdnyzati képviseld kiteles bejelenteni a
személyes érintetiséget. A kizdrdsrdl az érintett onkormdnyzati képviselG kezdeményezésére
vagy bdrmely onkormdnyzati képviselG javaslatara a képviselG-testiilet dont. A kizdrt
onkormdnyzati képviselGt a hatdrozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell tekinteni.

(la) Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha a képviselG-testiilet
déntéshozatala sajat tagjdnak valasztésdra, kinevezésére, megbizdsdra vagy delegdlasdra
irdnyul.

(2) A képviseld-testiilet szervezeti és miikidési szabdlyzatdban meghatdrozza a személyes
érintettségre vonatkozo bejelentési kitelezettség elmulasztasanak jogkdvetkezményeit.

{3) Az (1) bekezdés alkalmazdsdban a kizeli hozzdtartozé alatt a Polgdri Torvénykinyvral
sz6l6 torvényben meghatarozott kizeli hozzdtartozot kell érteni”.

Ptk. 8:1. § [Ertelmezd rendelkezések]

(1) E torvény alkalmazdsdaban

1. kozeli hozzdtartozé: a hdzastdirs, az egyenesdgbeli rokon, az érékbefogadott, a mostoha-
és a nevelt gyermek, az orokbefogado-, a mostoha- és a nevelosziilo és a testvér;

~Motv 50. § Mindsitett 16bbség szitkséges a 42. § 1., 2., 5., 6., 7. pontjdban foglalt, tovabbd a
térvényben és a szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatarozott figyek eldontéséhez, az
dnkormdnyzati képvisel§ kizdrdsdhoz, az dsszeférhetetlenség, valamint a méltatlansdg
megdllapitdsdahoz, a képviselGi megbizatds megsziinésérdl valé dontéshez, valamint a 46. § (2)
bekezdés c) pontja szerinti zart iilés elrendeléséhez”.

Moty 51. § (1) A helyi onkormdnyzat képvisell-testiilete altal megalkotott rendeletet a
polgdrmester és a jegyzd irja ald.

(2) Az dnkormdnyzati rendeletet a képviseld-testiilet hivatalos lapjaban vagy a helyben
szokdsos - a szervezeti és mitkodési szabdlyzatban meghatdrozott - modon ki kell hirdetni.

(6) A (2)-(3) bekezdésben foglalt rendelkezéseket a normativ hatdrozat kbzzétételére is
alkalmazni kell”.

For._ o

a) a testiileti iilés helyét;



b) iddpontjdt;

¢) a megjelent onkormdnyzati képviselsk nevét;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

) az elGterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzdszolok nevét, részvételiik jogeimét, a hozzdszolasuk,
tovdbbad az iilésen elhangzottak lényegét;

h) a szavazdsra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) a dontéshozatalban résztvevék szamadt;

J) a dontésbdl kizart onkormanyzati képvisel6 nevét és a kizdras indokdt;

k) a jegyzd jogszabdlysértésre vonatkozo jelzését;

l) a szavazas szamszerti eredményét;

m) a hozott dontéseket és
n) a szervezeti és mitkddési szabdlyzatban meghatdrozottakat”.

wMitv 53. § (1) A képviselG-testiilet a mikodésének részletes szabdlyait a szervezeli és
miikodési szabdlyzatrél szolo rendeletében hatdrozza meg. A képviselG-testiilet a szervezeti és
miikodési szabdlyzatrol szo16 rendeletben rendelkezik:

a) az onkormanyzat hivatalos megnevezésérdl, székhelyérdl;

b) a képviseld-testiilet atruhazott hatdskoreinek felsoroldsarol;

c) a képviseld-testillet tiléseinek dsszehivdsdrol, vezetésérdl, tandcskozdsi rendjéréi;

d) az onkormdnyzati képviselGkre vonatkozé magatartdsi szabdlyokrél, az iilés rendjének
Jfenntartdsdrol és az annak érdekében hozhato intézkedésekrdl;

e) a nyilvanossag biztositdsarol;

f) a dontéshozatali eljdrasrol, a szavazds modjdrol;

g) a rendeletalkotasrol és hatarozathozatalrdl;

h) a képvisell-testiilet tilésének jegyzdkonyvérdl;

i) a kdzmeghallgatasrol;

J} az onkormanyzat szerveirdl, azok jogdlldsdrol, feladatairdl;

k) a jegyzdnek a jogszabdlyséril dontések, miikidés jelzésére irdnyulo kitelezettségérdl;

1} a képviseld-testiilet bizottsdagairol.
(2) A képviselG-testiilet érdemi tevékenységének elGsegitése érdekében meghatdrozhatia az
egyes napirendek tdrgyaldsdra fordithato idckeretet, a hozzdszéldsok maximdlis idétartamdt,
korldatozhatia az ismételt hozzaszolds, inditvanyozds lehetfségét.
(3} A képviselG-testiilet szervezeti és milkidési szabalyzataban hatdrozza meg, mely
onszervez6dd kozdsségek képviselGit illeti meg tevékenységi koriikben tandcskozdsi jog a
képviselG-testiilet és bizottsaga iilésein, tovabbd azoknak a forumoknak a rendjét (kozség-,
varospolitikai forum, vdrosrész tandcskozds, falugyilés stb.), amelyek a lakossdg, az
egyesiiletek kozvetlen tdjékoztatdsdat, a fontosabb dontések elGkészitésébe valé bevondsdt
szolgdljdak. Ezek dlldsfoglaldsdrol és az ott felmeriilt kisebbségi véleményekrdl tdjékoztatni
kell a képviseli-testiiletet ™.

Meghivottak:

Helytelen az a szabdlyozads, mely szerint a bizottsdgi iilésre a polgdrmestert, jegyzit meg lehet
hivni. A polgdrmester az Motv-bol eredd jogdlldsindl fogva vesz részt, a jegyzd pedig



1orvényben biztositott feladat-és hatdskire alapjan vesz részt a munkaban. A rendelet azon
megfogalmazdsa, hogy a bizottsdgi munkdban a bizottsdg elndkének dontésétdl fiiggové tehetd
—lehetbségként tinteti fel részvételiiket, torvénysértd (Kof. 5.030/2012./9.)

~Mdtv 57. § (1) A képviselG-testiilet szervezeti és miikodési szabdlyzatéban hatarozza meg
bizotisdgait, a bizottsdgok tagjainak szdmadt, a bizottsdgok feladat- és hatdskorét, mitkodésiik
alapvetd szabdlyait. Az alakulé vagy az azt kovetd illésen a polgdrmester elbterjesztésére
kételes megvdilasztani a torvény dital kitelezGen Iétrehozando és a szervezeti és milkodeési
szabdlyzatban meghatdrozott bizottsdgait. A szdz f6t meg nem haladé lakosi telepiilésen a
bizottsagi feladatokat a képviselG-testiilet ldtja el. Az ezer fBt meg nem haladd Ilakosii
telepiilésen a kitelezd bizottsdgi feladat- és hatdskoroket egy bizotisdg is elléthatia. A
bizottsdg tagjidvd nem dnkormdnyzati képviselG tag is vdlaszthaté. A nem onkormdnyzati
képviseld tag jogai és kitelezettségei a bizottsdg iilésein megegyeznek az onkormdnyzati
képviseld bizottsagi tag jogaival és kdtelezettségeivel.

(2) A képvisel-testiilet a kétezernél tobb lakosi telepiilésen pénziigyi bizottsagot hoz létre. A
vagyonnyilatkozatok vizsgalatdt a szervezeti és miikddési szabdlyzatban meghatdrozott
bizottsag végzi, amely gondoskodik azok nyilvantartdsdrol, kezelésérdi és Grzésérdl. Torvény
mds bizottsag megalakitasat is elrendelheti, amelynek feladat- és hataskért allapithat meg”.

~Motv 59. § (1) A bizottsdg - feladatkirében - kezdeményezi, elGkésziti a képviselS-testiilet
dintéseit, a képviseld-testiilet dltal dtruhdzott hatdskdrben dontést hoz.

(2) A képviseli-testiilet a szervezeti és milkédési szabdlyzatdban hatdrozza meg azokat az
elGterjesztéseket, amelyeket bizottsdg nyujt be, tovdbbd amely elbterjesziések a bizottsdg
dllasfoglaldsdval nytjthatok be a képviseld-testiiletnek”.

SMitv 68, § (2) Amennyiben a képviselG-testiilet - hatdrozatképtelenség vagy
hatarozathozatal hidnya miatt - két egymdst kovetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott
dontést, a polgdrmester a szervezeti és miikidési szabdlyzatban meghatdrozott iigyben - a
42. §-ban meghatdrozott iigyek kivételével - dintést hozhat. A polgdrmester a dintésrol a
képviselo-testiiletet a kivetkezd iilésen tdjékoztatia.

(3) A polgdrmester a képviselG-testiilet utolagos tdjékoztatisa mellett, a 42. §-ban
meghatdrozott iigyek kivételével donthet a két ilés kozoui idGszakban felmeriild,
halaszthatatlan - a szervezeti és miikidési szabdlyzathan meghatdirozott - a képviselo-
testiilet hatiskorébe tartozo onkormdnyzati ligyekben”.

EGYEB JOGSZABALYOK ALTAL ELOIRT SZABALYOZASI ELEMEK

Njt. 80. § (1) A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére - annak
székhelyén - biztositja az tnkorményzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikdéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsardl. Az dnkormdnyzati
miikédés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtési feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkorményzat részére havonta igény szerint, de legalébb tizenhat
6raban, az Onkorményzati feladat ellatdsdhoz szilkséges targyi, technikai eszkozékkel



felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajdhoz
kapcsolédo rezsikoltségek és fenntartési koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi Snkorményzat miik6dés¢hez (a testiileti, tisztségviseldi, képviselsi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

c) a testilleti iilések elokészitése, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti
tilésck jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postizasa;

d} a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitése, a testiileti é&s
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsoldodé nyilvantartdsi, sokszorositdsi, postazasi feladatok
ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

/) a jelnyelv és a specialis kommunikécids rendszer hasznalatanak biztositisa, és

g) az a)-f) pontban meghatérozott feladatellatashoz kapesolodo koltségek viselése a helyi
nemzetiségi 6nkormdanyzat tagja ¢s tisztségviselGje telefonhasznalata k6ltségeinek kivételével.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése érdekében a helyi dnkorményzat
harminc napon beliill biztositja a rendeltetésszeri helyiséghasznalatot, valamint a
helyiséghaszndlatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellitdsara vonatkozdan
megallapodast két a helyi nemzetiségi Snkorményzattal. A megallapodast minden év januar
31. napjaig, altalinos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulé iilést kévetd harminc napon
beliil feliil kell vizsgélni. A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat szervezeti
és miikodési szabalyzatiban rdgziti a megidllapodds szerinti miikodési feltételeket, a
megallapodas megkotését, modositasit kiveté harminc napon beliil.

A kozigazgatasi hatiosagi eljaras és szolgaltatas altalinos szabalyairdél szélé 2004. évi
CXL. térvény 19. § (2) szerint ,Ha Onkorményzati rendelet eltérben nem rendelkezik,
Snkorményzati hatésagi igyben elsé fokon a képviseld-testiilet jar el. A képviseld-testiilet ezt
a hataskdrét a polgarmesterre, a bizottsdgara, a tarsuldséra vagy a jegyzo6re ruhazhatja at.”

Kérem a Tisztelt Képvisel8-testiiletet, hogy Doboz Nagykézség Onkorményzata Képvisel-
testiilete és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat fogadja el.

Doboz, 2016, januér 19. %/ . ju w %

Koves Mihaly v
polgarmester



Doboz Nagykozség Onkorminyzata Képvisel6-testiilete
/2016.(.......... ) 6nkormanyzati rendelete
Doboz Nagykézség Onkormanyzata
Képviselé-testiilete és Szervei
Szervezeti és Mikidési Szabalyzatarol

Doboz Nagykozség Onkorményzatinak Képvisel6-testillete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hatiskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatirozott feladatkiorében eljirva a kévetkezdket rendeli el:

1.
Altalanos rendelkezések

Az dnkormanyzat és jelképei

1. § (1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Doboz Nagykézség Onkorményzata (a
tovabbiakban: dnkormanyzat).

(2) Az dnkormanyzat székhelyének cime: 5624 Doboz, Kossuth tér 3.

(3) Az dnkormanyzat hivatalos honlapja: www.doboz.hu.

(4) Az dnkormanyzat hivatalos e-mail cime: polghiv@doboz.hu

(5) Az dnkorményzat hivatalos lapja a ,,Dobozi Hirmondo™.

2. § (1) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a z4szl6 és a pecsét. A cimer és a zasz16 részletes
iefrasat, valamint az azok hasznélatara vonatkozé szabédlyokat Onkormanyzati rendelet
tartalmazza.

(2) Az Onkormanyzat és szervei hataskorilk és feladatkdriikk gyakorldsaval kapcsolatos
ligyekben a szerv megnevezésével és Magyarorszag cimerének rajzolatat tartalmaz6 koér alaka
pecsétet hasznalnak.

3. § Az 6nkormanyzat testvér-kGzségi kapcsolatot tart fenn az erdélyi Ozsdola telepiiléssel.

1I.
Részletes rendelkezések

A képviselo-testiilet

4. § (1) A képvisel6-testiilet tagjainak szdma 7 16.
(2) Az dnkorményzat alaptevékenységi besorolasat az 1. melléklet tartalmazza.

Az iilések Osszehivasanak, vezetésének, tanacskozasi rendjének szabalyai

5. § (1) A Képviseld-testiilet alakul6, rendes és soron kiviili iilést, valamint a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban Motv.) 54.§-a
alapjan k6zmeghallgatést tart. A Képviseld-testiilet évente legalabb hat iilést tart.

(2) A képviseld-testiilet lilését a polgarmester hivja Ossze €s vezeti, akadalyoztatasa esetén e
hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(3) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, tartds
akaddlyoztatasuk esetére a (2) bekezdésben foglaltak gyakorlasira Pénziigyi &s Ugyrendi
Bizottsag elntke, az 6 akadalyoztatasa esetére a korelndk jogosult.



(4) A képvisel6-testiilet az finnepi iilést és a kozmeghallgatast kivéve, az iiléseit a Kozséghiza
barmely tanacskozé termében tarthatja. Amennyiben a napirend indokolja, kihelyezett
képviselG-testiileti iilés is tarthato.

(5) A képvisels-testiilet munkaterv szerinti rendes iiléseit - lehetéség szerint - minden honap
utolso elétti cstitdrtéki napjara kell $sszehivni.

(6) A meghivé tartalmazza:

a) az {ilés helyét, kezdetének id6pontjat,

b) a javasolt napirendi pontokat, feltiintetve a nyilt és zart {ilés napirendi pontjainak
megnevezését,

¢) a napirendi pontok elSterjesztdit,

d) soron kiviili iilés meghiv6ja esetén a soron kiviiliség miatti 6sszehivas indokolasat.

(7) Az ulés meghivdjahoz — rendes {ilés esetén - a képviselok, €s a tanacskozasi joggal
meghivottak részére mellékelni kell:

a) az elozd képviselo-testiileti iilésen elfogadott, és a lejart hataridejti hatdrozatok
végrehajtasarol sz616 tajékoztatot,

b) a munkaterv szerinti napirendi pontok, €és egy¢b targyalandé kérdések irdsos eléterjesztését,
¢) az irasbeli interpellacios kérdésekre adott valaszokat.

(8) A képviseldk részére elektronikusan és papir alapon is meg kell killdeni a meghivéhoz

csatolt el6terjesztéseket, kivéve nagy terjedelml vagy a dokumentum tartalménak sériilése
nélkiil nem kinyomtathaté anyagokat (pl.: szabalyozasi tervek, térképek, tablizatok, stb.),
melyek megtekintése munkaiddben a Polgarmesteri Hivatalban keriilnek biztositasra.

6. § (1) A polgérmester soron kiviili iilést hivhat 6ssze, ha Ggy itéli meg, hogy az 6nkorméanyzat
feladat,- és hataskorébe tatozo tigyben halaszthatatlan dontésre van sziikség, melynek soran az
iilést megel6z6 nap 17.00 6raig barmilyen értesitési mod alkalmazasaval dssze lehet hivni a
képviselbket €s a meghivottakat.

(2) A rendkiviili értesitési modrdl feljegyzést kell késziteni, €s a siirgbsség okat kézélni kell.
(3) Soron kiviili iilés esetén az 5. § (5)-(7) bekezdésben foglaltaktdl el lehet térni, és nincs
szikség bizottsagi targyalasra.

7. § (1) A képviselo-testitlet {ilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a) a jegyzot,

b) a valasztokeriilet orszaggyiilési képviseldjét,

c¢) a Békés Megyei Kormanyhivatal vezetdjét,

d) a Békéscsabai Jarasi Hivatal Hivatalvezet6jét,

e) a Bé&kés Megyei Onkorményzat elnokét,

f) a Dobozi Ciginy Nemzetiség Onkorményzat elnokét,

g) az 6nkormanyzat irdnyitasa ald tartozé intézmények vezetdit,

h) a Dobozi Altaldnos Iskola intézményvezetéjét,

i) Védoéndi szolgalatot,

j) a nem képviseld bizottsagi tagokat,

k) a naptrendi pontok eldadéit,

1) Rendorség korzeti megbizott csoport vezet6jét,

m) tevékenységi kdrében a Dobozi Polgarér Egyesiiletet,

n) tevékenységi korében a Dobozi Vizikézmii Tarsulatot,

0) a kiildn jogszabalyban eldirt esetekben a megfelelé szervezetek napirend targya szerint
illetékes szerv vezetdjét,

(2) A képviselo-testiilet iilésére meghivét kell kildeni:

a) a Békés Megyei Hirlap, a BEOL és a HIR6 szerkesztéségének,

b) a Dobozi Hirmond6 szerkesztéjének,



¢) azon személyeknek ¢és szervezeteknek, akik jelenlétét az egyes napirendek targyaldsa soran
a polgdrmester indokoltnak tartja,
d) torténelmi egyhdzak képviseldinek.

8. § (1) A képvisel6-testiilet elsd félévre sz616 munkatervét minden évben a targyévet megel6z6
év decemberében, a masodik félévre szolot jiniusban tartando tilésre kell elSterjeszteni.
{2) A munkatervhez javaslatot kell kérni:

a) a képviseloktol,

b) a bizottsagok tagjaitol,

¢) a Dobozi Cigany Nemzetiségi Onkorményzattél,

d) az 5nkormanyzat altal fenntartott intézmények vezet6itol,

¢) a Dobozi Altalanos Iskola intézményvezetdjétol.

(3) A munkaterv f6bb elemei:

a) a képvisel6-testiileti iilések tervezett idépontjai, napirendjei,

b) a napirend elbterjesztdjének a megjeldlése.

9. § (1) Az illést vezetd elndk a képviseld-testiileti {ilés megnyitdsakor megallapitja a
hatarozatképességet, ismerteti az igazoltan, valamint az elézetes bejelentés nélkiil tdvol maradt
képviselok névsorat, eldterjeszti az iilés napirendjét, melyrél a képviseld-testiilet egyszerii
sz6tobbséggel hataroz.

(2) A meghivoban nem szerepld - siirgdsségi inditvanynak nem mindsiild - eléterjesztés
napirendre tlizésérél a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerli szotdbbséggel dont.

(3) Az iilést vezetd elnok az iilés vezetése soran:

a) folyamatosan vizsgaja a hatdrozatképességet,

b) hatarozatképtelenség esetén kitlizi a megismételt testiileti iilés idSpontjat, amelynek
napirendjében a meg nem targyalt és még iddszer(i pontoknak szerepelniiik kell,

¢) elGtetjeszti a stirgdsségi inditvanyt,

d) tajékoztatast ad a legutbbi iilés Ota tortént fontosabb eseményekrdl, targyalasok
eredményérél,

¢) szavazasra bocsétja a lejart hataridejti hatdrozatok végrehajtasat,

f) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezérja és - sziikség esetén — dsszefoglalja a vitat,

g) a jelentkezés sorrendjének figyelembe vételével megallapitja a hozzaszdlasok sorrendjét,

h) napirendi pontonként szavazasra bocsétja a hatarozati javaslatot €s kihirdeti a hatarozatokat,
) biztositja a képviseldk felvildgositas kérési joganak érvényesiilését.

(4) A vitait megeléz6en minden napirendi pont esetében a véleményezd bizottsag elnoke,
tavollétében a bizottsag helyettesitésére kijellt elndk ismerteti a bizottsag véleményét.

(5) A napirend elbaddjahoz a képvisel6k, és a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést tehetnek
fel.

(6) Az iilést vezetd elndk jogosult elddnteni, hogy megadja-e a szot a tanacskozasi joggal nem
rendelkez6 megjelentek szimara, és azt is, ha megvonja azt.

(7) A vita sordin a vita lezardsira vagy folytatdsara, a hozzaszllasok iddtartamanak
korlatozaséra a képvisel6-testiilet barmely tagja javaslatot tehet, amelyrdl a képvisel6-testiilet
vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel hatiroz.

(8) A vita soran elhangzott mddositd javaslatot a javaslattevd a vita lezdrdsa utdn, a szavazas
megkezdése el6tt szavazasra alkalmas médon koteles megfogalmazni, €s azt irdsban kiosztani,
vagy a képviselokkel szé szerint ismertetni. Pontatlanul megfogalmazott moédosité javaslat
javaslattev altal torténd njrafogalmazasat az iilést vezetd elndk inditvanyozhatja.

(9) Az iilést vezeté elndk targyaldsi sziinetet rendelhet el a sajat vagy barmely képvisel6
inditvanyéra, a napirend targyalésa soran.



(10) Az iilést vezetd elntk a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez tovabbi felszélalé nem
jelentkezik, vagy a testiilet — az {ilést vezetd elndk javaslatira - a vita folytatasat
szilkségtelennek tartja.

(11) A szavazas kézben €s azt kovetben a napirendi ponthoz Gjabb hozzasz6lasnak helye nincs.
(12) Az elbterjesztés napirendrol torténd levételét — a szavazas elrendelése el6tt — barmely
képviseld, a polgarmester, és az eldterjesztd inditvanyozhatja, melyrdl a képvisel6-testiilet vita
nélkiil, egyszerti sz6t6bbséggel dont.

(13) A jegyzd jelzi a képviselS-testiiletnek, a képviselO-testilet szervének és a polgarmesternek,
ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto.

10. § (1) A tanacskozas rendjének fenntartasa az iilést levezetd elndk feladata. Ennek sordn:

a) figyelmezteti azt a hozzaszo6l6t, aki eltért a targyalt tématol, vagy a tanacskozishoz nem illd,
sért6 kifejezéseket hasznal. Ismételt figyelmeztetést kvetden megvonhatja tble a szét,

b) rendre utasithatja azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tanisit,

c) tartds rendzavaras, allandd larma, vagy vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd esemény
kovetkeztében a polgarmester - ha ismételt figyelmeztetése sem jar eredménnyel - hatdrozott
idore félbeszakithatja az iilést.

(2) A nyilvéanos iilésen megjelent allampolgarok a szdmukra kijel6lt helyet foglalhatjak el. A
tanicskozas rendjének megzavarasa esetén a levezetd elndk rendre utasithatja a rendzavardt,
ismétlédd rendzavards esetén, pedig az érintettet a terem elhagydasara is kdtelezheti.

11. § (1) Elbterjesztésnek mindsiil a polgdrmester, az alpolgarmester, a képviseld, a képviselo-
testiilet bizottsaga €s a jegyz6 altal tett javaslat, és rendelet-tervezet, amely képvisel$-testiileti
dontést igényel.

(2) A képvisel6-testiileti lilésre az elGterjesztést irasban kell benytjtani. Halaszthatatlan esetben
a polgarmester engedélyezheti az eléterjesztésnek és hatdrozati javaslatnak az iilésen tdrténd
kiosztisét, vagy szoban torténd eldterjesztését.

(3) Az elbterjesztés fobb elemei:

a) fejrész, mely tartalmazza az elGterjesztés targyat, a nyilt vagy zart iilésen tdrténd
targyalasanak, valamint a hatarozathozatal modjat,

b} elbterjesztés szbveges indokolasa, a targykort érintd adatok informacidk ismertetése,

¢) pénziigyi targyn eléterjesztésben a koltségvetésben nem tervezett kiadas forrasanak pontos
megjeldlése,

d) hatarozati javaslat, illetve rendelet-tervezet,

e) a végrehajtasért felelosok €s a hataridok megjeldlése,

f) az elGterjeszt6 alairasa.

(4) Onkorményzati rendelet fobb elemei:

a) 4ltalanos indokolés,

b) részletes indokolas,

c) hatasvizsgalat,

d) rendelet-tervezet normaszivege.

(5) A meghivoban szerepld el6terjesztés a feladatkdrében érintett bizottsdg allasfoglalésat
kévetden keriilhet a képviseld-testiilet elé, kivéve a siirg6sségi inditvanyként, illetve a , kés6ébbi
kikiildéssel” megjeldlt tigyeket, valamint azokat az egyszeriibb el6terjesztéseket, amelyeket a
képviselG-testiilet az iilés soran felvesz, vagy ismételten felvesz a napirendek kozé.

12. § (1) Siirg6sségi inditvany - a siirgdsség tényének révid indokolasaval - legkésobb az iilésen,
a napirendi pontok elfogadasa el6tt nyudjthatdé be. Siirgbsségi inditvanyt nydjthat be a
polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a képviseld, a jegyzé és a Dobozi
Ciginy Nemzetiségi Onkorményzat testiilete hatarozata alapjén annak elndke.



(2) Siirgdsségi inditvanyt irasban, révid indokolassal lebet eloterjeszteni.

(3) A siirgdsségi inditvany elfogadasardl a képviseld-testillet egyszerii sz6tobbséggel dont. Az
inditvanyt — elfogadéasa esetén — elsd napirendi pontként kell megtérgyalni. A slirgésség
elutasitasakor egyszerii napirendi javaslatként kell kezelni, és meg kell jelslni, hogy hanyadik
napirendi pontként targyalandd meg.

13. § (1) A levezet6 elndk az elGterjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott hatdrozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. Eldsz6r a médositod és kiegészitd inditvanyokrol
dont a testiilet - az elhangzis sorrendjében - majd az ezek figyelembevételével kialakitott,
eredeti hatdrozati javaslatrol. A modositod vagy kiegészit0 javaslat elutasitdsa esetén az eredeti
javaslatrél kell dénteni.

(2) Mindsitett tobbség (négy igen szavazat) sziikséges — a Motv. 42. § és 50. §-aban foglalt
ligyek eldontéséhez.

(3) A képviseld-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal, kézfeltartassal hozza, mely eredményének
Osszesitése az iilést vezetd elndk feladata.

(4) A szavazis eredményét a levezetd elntk kihirdeti.

14. § (1) Titkos szavazés tartidsara barmely képvisel6 javaslatot tehet, a javaslat elfogadasarol
a képvisel6-testiilet egyszerl(i sz6t6bbséggel, vita nélkiil hataroz.

(2) A titkos szavazist a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag legaldbb hérom képviselt tagja, mint
szavazatszamlalé bizottsdg bonyolitja le. Amennyiben a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
elnoke nincs jelen, a képvisel6-testiilet esetileg valaszt szavazatszamlalo bizottsagot és annak
elnokét a képviseldk koziil.

(3) A szavazatszdml4ld bizottsag ismerteti a szavazas maédjat, 6sszeszdmolja a szavazatokat,
megallapitja az érvényes €s érvénytelen szavazatok szamat, a szavazasrol jegyzkonyvet készit,
melyet az iilésrdl késziilt jegyz6konyvhoz kell csatolni, €s a szavazas eredményérél jelentést
tesz a képviseld-testiiletnek.

(4) A titkos szavazds kiilon helyiségben, boritékba helyezett szavazblapon, urna
igénybevételével torténik.

15. § (1) A képviselé-testillet név szerint szavazhat az Onkorményzati képviselbk
egynegyedének inditvanyéra illetve kiilon térvényben meghatarozottak esetében barmely
napirendre felvett kérdés eldontése sordn, kivéve az M&tv. 48. § (3) bekezdésében felsoroltakat.
(2) A név szerinti szavazds gy torténik, hogy a jegyz6 felolvassa a képvisel6k nevét, a
jelenlévd képviselOk a neviik elhangzédsakor ,,igen”, ,nem”, vagy ,.tartozkodom” nyilatkozattal
szavaznak.

(3) A név szerinti szavazas eredményét a jegyz6 Gsszesiti, az {ilést vezetd elndk ismerteti.

16. § (1) A képviseld-testiilet hatirozatait kiilon-kiilon - a naptéri év elejétd] kezdddden — egytol
kezd6dé folyamatos sorszdmmal és évszammal kell ellatni az alabbi sorrend szerint:

a) hatarozat sorszdma arab szaimmal,

b)a,/” jel,

c) a kihirdetés éve arab szdmmal,

d) zardjelben a kihirdetés honapja romai szammal és napja arab szammal.

(2) A testiileti hatarozatokrdl a Hivatal e feladattal megbizott koztisztviseldje szdmitégépes
nyilvantartast vezet.

(3) A hatarozatokat, a jegyz6konyv elkészitését kovetben, meg kell kiildeni a végrehajtasért
feleldsdknek.

17. § (1) Onkorményzati rendelet alkotésat kezdeményezheti:



a} a polgirmester, {alpolgirmester),

b) a képviseld-testiilet bizottsaga,

c) a telepiilési képviseld,

d) a jegyzo,

¢) a Dobozi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat, a nemzetiséget érinté kérdésekben.

(2) A kezdeményezést a polgarmesternél kell benytjtani, aki a tervezet elkészitésérdl a jegyzd
Utjan, valamint az illetékes dnkormanyzati bizottsag(ok) bevonéasaval gondoskodik. A rendelet-
tervezetet a targykor szerint illetékes bizottsag véleményezi.

(3) Amennyiben a képvisel6-testiilet a rendelet-tervezetet tarsadalmi vitdra kivanja bocsatani,
a tervezetet kdzzéteszi az Onkormanyzat hirdetdtablajan, melyre a képviseld-testiileti tilést
megel6z6 4. napig a valasztopolgarok javaslatot tehetnek.

(4) Az énkorméanyzati rendeleteket kiilon-kiilén - a naptari év elejétdl kezdddden - egytdl
kezd$d6 folyamatos sorszammal kell megjeldlni az alabbi modon, és sorrend szerint:

a) a rendelet cime, amely tartalmazza a ,Doboz Nagykozség Onkorméanyzata Képvisels-
testiilete” €s a ,,5z016” szbvegrést,

b) a rendelet sorszamat arab szammal,

c)a,/” jelet,

d) a rendelet kihirdetésének évét arab szammal,

¢) zardjelben a rendelet kihirdetésének hénapijat romai szammal és napjat arab szammal

f) az ,,6nkormanyzati rendelet” kifejezést

(5) Az 6nkormdanyzati rendelet az énkormanyzat hirdet6tabldjan torténd kifliggesztéssel kell
kihirdetni, e rendelkezést a normativ hatérozat kozzétételére is alkalmazni kell. A kihirdetésr6l
a jegyz6 gondoskodik.

18. § (1) Amennyiben a képvisel6-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya
miatt - két egymast kiveté alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott déntést a mez6 és
erddgazdasagi foldek forgalmardl szoldé 2013. évi CXII. toérvényben meghatirozott
hatask6rében, az Motv. 42. §-ban meghatirozott ligyek kivételével — a polgarmester dontést
hozhat. A polgérmester a dontésrél a képvisel6-testiiletet a kovetkezd iilésen tdjékoztatja.

(2) A polgdrmester a képvisel6-testiilet utlagos tdjékoztatdsa mellett az Motv. 42. §-ban
meghatirozott {igyek kivételével dénthet a két iilés kozotti idoszakban felmeriild Doboz
Nagykozség érdekét szolgéld pdlyazatok benyujtasarol, mds szerv altal benyijtandé
palyazathoz szilkséges jognyilatkozatok kiadasir6l, amelyek Oner6t nem igényelnek é&s
egyébként a képviseld-testilet hataskdrébe tartoznak.

19. § (1) A képvisel-testiileti {ilésr6] hangfelvétel és két példanyos jegyzOkdnyv késziil. A zart
itlésrol, és a kdzmeghallgatasrol kiilon jegyzOkonyv késziil. A hangfelvétel a jegyzOkdnyv
elkészitését kdvetben 15 nap mulva térdlhetd.

(2) A jegyzoékonyv eredeti példanyat mellékleteivel egyiitt - évente kotetbe kell kaéttetni, és el
kell helyezni a Polgarmesteri Hivatal titkarsagan.

20. § (1) A kdzmeghallgatdsra a képviseld-testiilet eljarasdra, miikddésére vonatkozd
szabdlyokat az alabbi eltéréssel kell alkalmazni:

a) a kézmeghallgatds helyér6l, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriils
targykorokrdl, eldterjesztésekrol a Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajan kell tajékoztatast adni
a rendezvény el6tt legalabb 5 nappal.

b) a kozmeghallgatis meghirdetett targykoreihez kapcsolédd kozérdekli kérdéscket,
javaslatokat irdsban, elektronikus levélben és telefonon elézetesen is el lehet juttatni az
onkormanyzathoz, melyekre a kzmeghallgatason kell valaszolni.



A bizottsagok

21. § (1) A képviseld-testiilet az alébbi allandd bizottsdgokat hozza létre:

a) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag,

b) Szocidlis és Gyermek Ugyek Bizottsaga,

¢) Kozbeszerzési Bizottsag.

(2) A bizottsagok éltal elldtandé nallé- s dtruhazott feladat - és hataskrok részletes jegyzekét
a 2. melléklet tartalmazza.

(3) A bizottsagi iilés meghivojat és elbterjesztéseket - lehetbleg a testiileti {ilés meghivojaval
egyiitt - a bizottsagi iilést megeldzden legalabb 3 nappal, slirgds esetben legaldbb | nappal
korabban kell megkiildeni. Indokolt esetben az iilés széban is 6sszehivhato.

(4) A bizottsag tilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni:

a) a polgarmestert,

b) az alpolgarmestert,

c) a jegyzot,

d) a napirend el6adéjat,

€) a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat eindkét,

f) az énkormanyzat iranyitisa ald tartozd intézmények vezetdit, a Dobozi Altalanos Iskola
intézményvezetbjét €s a Védonoi szolgélatot az Gket érintd napirendekhez, szociélis iigyekben
szakértOként,

g) azon személyeket és szervezetek képviseldit, akiknek jelenlétét a bizottsag elndke a napirend
tArgyalasandl indokoltnak tartja.

(4) Ha a bizottsag elnkének tavolmaradésa elére tudott, a bizottsag képviseld tagjai koziil biz
meg valakit az iilés levezetésére, ha az elndk tdvolmaradisa varatlan, a bizottsdg tagjai
valasztanak eseti elndkot.

(5) Egyiittes bizottsagi iilés esetén az elndkok megegyezésiik szerint vezetik az lilést. Ha egyik
bizotts4g elndke nincs jelen, jogkorében a (1) bekezdés szerint kijeldlt elndk jar el. Egyiittes
bizottsagi 1ilés esetén is bizottsdgonként kiilsn jegyzékonyv késziil az tilésrol.

(6) A bizottsag iilésének Ssszehivasara, mikdésére, nyilvanossigdra, hatirozatképességére €s
hatirozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsig tagjainak kizardsédra, a bizottsig
{ilésérol készitett jegyzOkonyv tartalmara a képviseld-testiiletre vonatkozé szabalyokat kell az
Mbtv. 60. §-dban foglalt eltéréssekkel megfelelGen alkalmazni.

22. § (1) A képviscld Osszeférhetetlenségének megallapitdsdra irdnyul6 eljaras, valamint a
vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsa, és ellendrzése a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
hataskore.

(2) Az onkorményzati képviselé és hozzatartozdja targyévben tett vagyonnyilatkozatinak
benyujtasat kévetden, az el6zé évre vonatkozd vagyonnyilatkozatukat a vagyonnyilatkozat-
vizsgal6 bizottsag a képviseldnek visszaadja. Az Snkorményzati képviselé hozzitartoz6janak
nyilatkozata nem nyilvénos, abba csak a vagyonnyilatkozat-vizsgalé bizottsag tagjai
tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.

A képvisel6k



23. § (1) A képviseldk a képviseld-testiilet {ilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), a
jegyz6tol, a bizottsag elndkétdl Snkorményzati {igyekben felvilagositast kérhetnek, amelyre az
iilésen - vagy legkésébb harminc napon beliil irdsban - érdemi vélaszt kel! adni.

(2) Ha az interpellalt irasban ad valaszt, a kérdést és a vélaszt a képviseld-testiilet kovetkezd
tilésén kell ismertetni, az interpellacié elfogadasardl azon a kvetkezd képviseld-testiileti tilésen
kell donteni, amelyen az interpellld jelen van.

(3) Az interpellacidra adott vélasz elfogadéasar6l az interpelldlé képviseld nyilatkozik.
Amennyiben a képviselé a valaszt nem fogadja el, az elfogaddsrol a képviselo-testiilet vita
nélkiil, egyszerili szotobbséggel dont.

(4) Ha az interpellaciora adott valaszt a képviselo-testillet nem fogadja el, a polgarmester
hataridé kitlizésével az iigy targya szerint illetékes bizottsagot bizza meg az interpellaci
kivizsgalasaval. A kivizsgélas eredményérél a bizottsag elntke a kovetkezd rendes képviseld-
testiileti Uilésen irdsban ad tajékoztatast.

24. § (1) A kotelezettségeit megszegd 6nkormanyzati képviseld megallapitott tiszteletdijat,
természetbeni juttatasat a képviseld-testiilet legfeljebb tizenkét havi id6tartamra csékkentheti,
megvonhatja. Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés vagy a megvonas tjra
megallapithato.

(2) Kételezettségszegésnek minosiil:

a) a bizottsagi, testiileti iilésen vald igazolatlan tavollét,

b) amennyiben nem jelenti be a vele szemben all6 dsszeférhetetlenségi okot,

¢) amennyiben nem jelenti be a vele szemben felmertilé méltatlansagi okot,

d) a személyes érintettség bejelentésének elmulasztasa,

€) a vagyonnyilatkozat-tételének elmulasztasa.

(3) Az a), b), ¢), d) pontokban foglalt kitelezettségszegések esetén a képviseld tiszteletdijanak
50%-a megvonasra keril, azzal hogy az e) pontban foglalt kdtelezettségszegés esetén a
vagyonnyilatkozat benylijtasdig az Snkormanyzati képviseld e tisztségébdl fakadd jogait nem
gyakorolhatja.

Tanacsnok

25. § (1) A képviseld-testillet a telepiilési képvisel6k kozil mezdgazdasigi feladatok
feliigyeletére tandcsnokot valaszt.
(2) A tandcsnok részletes feladatait az 3. melléklet tartalmazza.

Polgirmester

26. § (1) A polgarmester megbizatisat fodllasban, helyettesitését, munkajanak segitését a
képvisel6k koziil valasztott tArsadalmi megbizatasu alpolgdrmester latja el.

(2) A polgirmester minden hét hétfén 8-16 kozoétt tartja fogad6oérajat a Polgirmesteri
Hivatalban.

(3) A polgirmester (alpolgarmester) ellatja az Motv. 67. §-ban és egyéb jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskordket. A polgarmester atruhazott hataskoreit a 4. melléklet
tartalmazza.

Jegyzb

27. § (1) A jegyz0 a polgarmester altal palydzat alapjan hatdrozatlan idére kinevezett vezet
kdztisztviseld.



(2) A jegyzdt - tAvolléte esetén a polgdrmesteri hivatal szervezeti €s mitkddési szabalyzataban
kijelolt koztisztviseldje helyettesiti.
(3) A jegyzd ellatia az Motv. 81. §-ban és egyéb jogszabalyokban rogzitett feladat- és
hataskordket.

A Polgarmesteri Hivatal

28. § (1) Az onkorméanyzat képvisclo-testiilete az 6nkormanyzat mitkddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valod elokészitésével
és végrehajtisaval kapcsolatos feladatok ellatiséra 1étrehozta a Dobozi Polgirmesteri Hivatalt
(székhelye: 5624 Doboz, Kossuth tér 3.).

(2) A Polgarmesteri Hivatal jogéllasara, feladataira, szervezeti felépitésére, munkarendjére,
iigyfélfogadasi rendjére vonatkoz6 rendelkezéseket a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
mitkddési szabalyzata tartalmazza.

Onkorményzat gazdasigi alapjai

29. § (1) Az Onkorményzat tulajdonara és gazdalkoddsdra vonatkozé rendelkezéseket kiilon
onkormanyzati rendelet hatirozza meg.

(2) A képvisel6-testiilet az onkorményzat koltségvetését killon rendelet hatarozza meg. A
koltségvetés Osszedllitdsdnak részletes szabélyait az allamhaztartasrol sz6lo tbrvény, a
finansziroz4s rendjét és az allami hozzajarulds mértekét a koltségvetési térvény hatdrozza meg.
(3) A koltségvetési rendelet-tervezetet a jegyzo6 késziti eld, polgarmester terjeszti a képviseld-
testiilet elé. Az eldterjesztés egészét a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag, mig a Szocidlis és
Gyermek Ugyek Bizottsaga a feladatkorét érint részben targyalja meg.

(4) A zarszamadasi rendelet-tervezetet a jegyzo késziti €l6, polgarmester terjeszti a képviseld-
testiilet elé. Az el6terjesztést a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag kotelezben megtirgyalja.

Telepiilési nemzetiségi onkormanyzat

30. § (1) Doboz Nagykozségben a Dobozi Cigany Nemzetiségi Onkorményzat miiksdik (5624
Doboz, Kossuth tér 3.).

(2) A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségek jogair6l szolé 2011. évi CXXIX. tbrvényben
meghatarozottak szerint biztositja a nemzetiségi onkorményzat részére:

a) véleményezési €s egyetértési jogainak gyakorlasat,

b) miikédésének feltételeit és az ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatokat.

(3) A nemzetiségi onkormanyzat elndke:

a) a helyi 6nkorméanyzat képviselo-testiiletének nyilvanos {ilésén tandcskozasi joggal vesz részt,
b) kizarélag az altala képviselt nemzetiséget érintd ligy napirendi targyalasakor vehet részt
tandcskozasi joggal a helyi dnkormanyzat képviselo-testiiletének zart iilésén,

(4) A helyi 6nkormanyzat €s a nemzetiségi Snkorméanyzat egylittmiikddési megallapodésat az
5. melléklet tartalmazza.

II1. Zaré rendelkezések

31. § (1) E rendelet 2016. februar 1-jén 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti:

8) Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete és Szervel Szervezeti és Mitkodési
Szabalyairdl sz616 12/2011. (X1.30.) dnkorményzati rendelet,



b) Doboz Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabélyair6l szolo 12/2011. (XI1.30.) onkormanyzati rendelet médositasarol szolo 12/2012.
(VL.22.)) 6nkormanyzati rendelet,

¢) Doboz Nagykszség Onkormanyzata Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikddési
Szabélyair6l sz616 12/2011. (XI1.30.) dnkorményzati rendelet mddositasarol sz6lé 17/2012.
(IX.14.),

d) Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyair6é]l 12/2011. (X1.30.) onkorméanyzati rendelet modositasar6l szold 4/2013. (11.15.)
onkormanyzati rendelet,

e) Doboz Nagykszség Onkormanyzata Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikddési
Szabélyairél 12/2011. (XI1.30.) énkorményzati rendelet mddositasardl szoldé 7/2013. (111.29.)
onkormanyzati rendelet,

f) Doboz Nagykdzség Onkorményzata Képvisel6-testiilete és Szervei Szervezeti és Mikodési
Szabalyair6l 12/2011. (X1.30.) 6nkorményzati rendelet mddositasarol sz616 16/2013. (X1.29.)
oénkormanyzati rendelet,

g) Doboz Nagykozség Onkorméanyzata Képvisels-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabélyairol 12/2011. (XI.30.) dnkorményzati rendelet modositasarél sz616 2/2014. (11.14.)
onkorményzati rendelet,

h) Doboz Nagyk&zség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo
17/2008. (V1.27.) 6nkormanyzati rendelet,

i) Doboz Nagykozség Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabélyzatirdl szold
17/2008. (VI1.27.) onkorményzati rendelet modositasarol szolé 22/2008. (XII1.28.)
onkormanyzati rendelet,

j) Doboz Nagykézség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési Szabélyzatardl szolé
17/2008. (VI1.27.) onkorményzati rendelet modositasar6l szélé 10/2009. (IV.17.)
Onkorményzati rendelet,

k) Doboz Nagykdzség Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szoloe
17/2008. (VI27.) onkorményzati rendelet modositasarél szolé 14/2009. (VIILO7.)
Onkormaényzati rendelet,

1) Doboz Nagykozség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatardl sz6lo
17/2008. (V1.27.) énkorményzati rendelet moédositasarédl szol6 3/2013. (I1.15.) Snkormanyzati
rendelet,

m) Doboz Nagykozség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési Szabélyzatar6l sz6l6
17/2008. (V1.27.) onkorményzati rendelet modositasardl szolo 9/2014. (V.30.) 6nkorményzati
rendelet,

n) Doboz Nagykozség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatardl szolo
17/2008. (VI1.27.) oOnkormanyzati rendelet mddositasarél sz6lo 18/2014. (X1.28.)
dnkorményzati rendelet,

0) Doboz Nagykézség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl sz6ld
17/2008. (V1.27.) 6nkormanyzati rendelet mddositisardl sz6l6é 3/2015. (11.26.) 6nkormanyzati
rendelet.

K&ves Mihély Molnarné¢ dr, Tarkovacs Marta
polgarmester jegyzd

A rendelet kihirdetésre keriilt 2016.....-an.

Molnarmé dr. Tarkovacs Marta
jegyzé



RESZLETES INDOKOLAS
Az 1-3 .§-hoz
Az dnkormanyzat alap adatait és jelképeit tartalmazza.
A 4-20 .§-hoz

Az iilések Osszehivasanak, vezetésének, tanacskozasi rendjének szabdlyait tartalmazza a
korabbi gyakorlatnak megfelelden. Véltoztatast ott épitettiink be, ahol a kordbbi szabéalyozés
torvénysértd volt, masrészt nem szabalyozott olyan teriileteket, amelyeket az Motv.
fethatalmazésa alapjan szabélyozni kellett volna.

Nem volt szabaly az Motv 68. § (2) bekezdésében megfogalmazott alébbi esetre: ,,Amennyiben
a képviselS-testiilet - hatdrozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hidnya miatt - két egymdst
kovetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott diontést, a polgdrmester a szervezeti és
miikodési szabdlyzatban meghatdrozott tigyben - a 42. §-ban meghatarozott iigyek kivételével -
dontést hozhat. A polgdrmester a dontésrél a képviselO-testiletet a kivetkezl ilésen
tGjékoztatia”. Javaslatunk alapjén a foldforgalmi torvénnyel kapcsolat dontés meghozatalra
hatalmaztuk fel a polgérmestert.

Nem volt szabély tovabba az Motv 68. § (3) bekezdésében szabalyozott alabbi esetre sem: ,,4
polgdrmester a képviselG-testiilet utolagos tdjékoztatdsa mellett, a 42. §-ban meghatdrozott
sigyek kivételével dinthet a két iilés kozitti idGszakban felmerild, halaszthatatlan - a szervezeti
és mifkodési szabdlyzatban meghatdrozott - a képviselG-testillet hatdskirébe tartozo
onkormdnyzati tigyekben”. Javaslatunk alapjan az egyszerlibb megitélésti palyazatok
benytjtasdhoz &s nyilatkozattételhez szilkséges dontések meghozataldra hatalmaztuk fel a
polgarmestert.

A 21-22 .§-hoz

A bizottsigok miikidésével kapcesolatos szabalyok keriiltek pontositdsra. A bizottsigok
feladat és hataskorét tartalmazé 2. melléklet djraszabalyozasra fog keriilni az uj
kozbeszerzési torvény miatt.

A 23-24 .§-hoz

A képviseldk jogainak és kotelezettségeinek szabdlyozando teriiletét tartalmazza. A korabbi
rendelet nem tartalmazta mi minésiil kételezettségszegésnek és annak milyen szankcidja van,
ezt a hidnyossagot potoltuk.

A 25-28 .§-hoz

A tanicsnok, polgarmester, jegyz§ és a Polgarmesteri Hivatal jogéllisra és feladatkdrére
vonatkozé szabalyokat tartalmazza, a Polgarmesteri Hivatal esetében §sszhangban a szintén
ezen az iilésen targyalandé hivatali SZMSZ-szel.



A 29 .§hoz

E paragrafus utal a kapcsolodo egyéb onkorményzati rendeletekre.
A 30 .§-hoz

E paragrafus a telepiilési nemzetiségi Snkormanyzattal vald kapcsolatrendszer alapvetd
szabdlyait tartalmazza, Osszhangban a 5. mellékletben taldlhaté egylittmikddési
megéllapodassal.

A 31 .§hoz

A hatalyba léptetésrdl rendelkezik. Hatalyon kiviil helyezzik a kordbbi SZMSZ médosité
rendeletét és itt keriilt hatdlyon kiviil helyezésre a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s
Miikodési Szabalyzatarél szol6 rendelete valamennyi médositasaval egyiitt, mivel a hivatalra
vonatkozoéan nem kell rendeletet alkotni.
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1. melléklet

Az dnkorményzat alaptevékenységi besorolisa

Korméanyzati funkcio szdma €s megnevezése
011130  Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd €s altalanos igazgatési

tevékenysége

011220  Ado-, vam- és jovedéki igazgatds

013320  Koztemeto-fenntartas €s -miikddtetés

013350 Az Oonkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360  Maés szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatédsok

016080  Kiemelt 4llami és 6nkormanyzati rendezvények

041231  Rdvid id6tartami kdzfoglalkoztatas

041232  Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartam kézfoglalkoztatas

041236  Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237  Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

042130  Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddo szolgaltatasok

045160  Kdzutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartdasa

045220  Vizi Iétesitmény épitése (kivéve: arvizvédelmi létesitmeények)

045230  Komp- ¢s révkozlekedés

051020  Nem veszélyes (telepiilési) hulladék dsszetevdinek valogatasa, elkiildnitett begy(jtése,
szallitasa, atrakasa

051030  Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, szallitdsa, 4trakasa

052080  Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, iizemeltetése

063080  Vizelldtdssal kapcsolatos kizmii épitése, fenntartdsa, iizemeltetése

064010  Kozvilagitas

066010  Zoldterilet-kezelés

066020  Viros-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgiltatasok

072111 Héaziorvosi alapellatas

072112  Haziorvosi ligyeleti ellatas

072311  Fogorvosi alapellatas

074031  Csalad és ndvédelmi egészségiigyl gondozis

074032  Ifjusagi-egészségiigyl gondozas

081071  Udiil8helyi szallashely-szolgéltatas és étkeztetés

083030  Egyéb kiadéi tevékenység

096015  Gyermekétkeztetés kiznevelési intézményben

104035  Gyermekétkezietés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében







2. melléklet

A bizottsdgok altal ellitand6é onallé- és atruhazott feladat - és hataskirok részletes
jegyzéke:

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag:

a) Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasirdl sz616 éves beszamold
tervezeteit.

) Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat.

¢) Vizsgélja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat.

d) A Képviseld-testillet elé terjesztett éves ellendrzési tervet és ellendrzési jelentést
véleményezi.

e) A Képvisel6-testiilet gazdalkodassal kapcsolatos eseti feladatokat végrehajtja.

f) Megtargyalja a helyl adérendeletek hatdlyosuldsat, javaslatot tesz a helyi adopolitika
alakitasara

g) Tajékozodik a helyi adokbol szarmazé bevételekrol.

h) Javaslatot tesz a polgarmester illetményére, koltségtéritésére, jutalmazisara.

i) Atveszi a polgirmester, az alpolgirmester és az Onkorményzati képviseld A4ltal
osszeférhetetlenség miatt tett, és jogviszonya megsziintetésérél szolo irdsban megerdsitett
jognyilatkozatat.

i) A polgarmester, az alpolgirmester és az Onkorményzati képvisel6k ellen benyujtott
tsszeférhetetlenségi inditvannyal kapcsolatosan javaslatot tesz a képviseld-testiiletnek.

k) A polgérmester, az alpolgérmester és az Onkorményzati képvisel6k ellen benytjtott
méltatlansagi inditvany esetén javaslatot tesz a képviseld-testiiletnek.

) A polgarmester, az alpolgirmester, az 6nkormanyzati képviselok és a bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozatait nyilvéantartja és ellendrzi.

m) Javaslatot tesz a képvisel6i tiszteltdij csokkentésére.

n) Kidolgozza a Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzatot, vizsgélja érvényesiilésének hatdsat,
sziikség esetén javaslatot tesz a modositasira, kiegészitésére, vagy 0ij szabalyzat alkotasara.

o) Figyelemmel kiséri az Onkorményzat és szervei szabalyszerii miikodését.

p) Elltja a titkos szavazasok lebonyolitaséval kapcsolatos teenddket.

q) Részt vesz az onkorményzati rendeletek eldkészitésében.

1) Véleményezi a soros képvisel$-testiileti tilések napirendi pontjait, a pénziigyi kihatdssal jard
doéntések esetén vizsgalja a pénziigyi fedezet meglétét.

Szocidlis és Gyermek Ugyek Bizottsdga:

a) Véleményezi a soros képvisel6-testiileti tilések egészségligyi €s szocidlis ellatisra vonatkoz6
napirendi pontjait.

b) Kapcsolatot tart a Polgdrmesteri Hivatal gyamiigyi €s szocidlis Ugyeket intézo
koztisztviseldivel, a Dobozi Gondozasi Kozponttal, kozremikddik az ellen6rzésekben.

¢) Véleményezi az oktatasi, milivel6dési és sport feladatokra vonatkozé napirendi pontokat.

d) Figyelemmel kisér a hatranyos helyzetii csalddok és egyediilallok helyzetét, felhivja a
figyelmet a veszélyeztetd okokra, javaslatot tesz azok megsziintetésére.

e) Figyelemmel kiséri a telepiilésen a gyermekek helyzetét, felhivja a figyelmet a veszélyeztetd
okokra, javaslatot tesz azok megsziintetésére.

f) Figyelemmel kiséri a nemzetiségi kisebbség életkoriilményeinek alakulasat, javaslataival
segiti az érintettek helyzetét.

g) Ellatja a Képvisel6-testiilet altal esetenként meghatérozott egyéb feladatokat.

h) Atruhézott hataskorben kiirja a civil szervezetek tdmogatasardl sz616 palyazatot és elbiralja
a beérkezett palyazatokat.



i) Eljar azon szocidlis tigyekben, melyet a Képviselo-testiilet a szocidlis ellatasokrdl szdlo
rendeletében a bizottsagra atruhazott.

Kézbeszerzési Bizottsag:

a) Gondoskodik az éves kdzbeszerzési terv elkészitésérol.

b) Dént arrdl, hogy sziikséges-¢ elbzetes Gsszesitett tajékoztatod elkészitése, ami a vonatkozd
kozosségi értékhatért elérd kbzbeszerzéseknél kotelezd.

c) A Kozbeszerzési Bizottsdg — az Elokészité és Birald Bizottsag elbterjesztése alapjan —
kézbens6 dontéseket hoz:

1. hidnypotlasok sziikségessége

2. szamitési hiba javitdsa

3. felvilagositas kérés

4. kirfvoan alacsony ellenszolgaltatas, illetve lehetetlen, vagy tilzottan magas, illetve alacsony
mértékd, illetSleg aranytalan kotelezettségvéllalast tartalmazé ajanlatrdl kért indoklas esetén
5. érvénytelenség megallapitasa.

d) Ajénlati felhivas, részvételi felhivas elokészitése képviselO-testiileti jovahagydsra.

¢) Kizar6 okok vizsgélata.

f) Dént a folyamatban 16v6 kdzbeszerzési eljards felfliggesztésérol, a szerz6dés megkotésének
elhalasztasarol a Kézbeszerzési Dontobizottsag érdemi hatarozatinak meghozataldig.

g) Az El6készito és Biralo Bizottsag javaslatira dont a Kdzbeszerzési Dontobizottsagnak az
ligy érdemében hozott hatarozata keresettel torténd feliilvizsgélata targyaban.



3. melléklet

A mezigazdasigi tanidcsnok feladatai:
a) feliigyeli az Onkormanyzat kezelésében all6 mezdgazdasagi foldteriileteken folyo

munkalatokat,
b) feligyeli az Onkorményzat tulajdondban 4ll¢ haszonallat alloménnyal kapcsolatos

munkalatokat,
c) részt vesz az Onkorményzat mezdgazdasagi terilletein alkalmazott kozfoglalkoztatottak

munkéjanak megszervezeéscben.






4. melléklet
A polgirmester dtruhizott hatiskorok:
A polgérmester jogosult:
- koételezetiséget vallalni, és elbirdnyzatot képezni a koéltségvetésben nem tervezett
tobbletkiaddsokra, vagy tobbletfeladatokra, esetenként 5 milli6 Ft értékhatdrig, forras
megjeloléssel, valamint jogosult engedélyezni a képviselo-testillet altal jovahagyott
eldiranyzatok kozdtti dtcsoportositést, a tartalékok felhasznalasat, melyekrol koteles utdlag a
pénziigyi beszamoloban tajékoztatdst adni, az eldirdnyzat valtozasokat a kéltségvetési rendelet
madositisa soran at kell vezetni,
- tulajdonosi hozz4jarulast adni az 6nkorményzat tulajdonéban 1év6 ingatlanokat érinté
atalakitashoz, beruhazashoz, fejlesztéshez, amennyiben az elvégezni kivant munkdilatok nem
épitési engedély-kotelesek,
- a kozfoglalkoztatisi programban, és programon kiviil megtermelt és eldallitott
termény, termék, allat értékesitésére, Gsszeghatartol fliggetleniil,
- a feleslegessé valt, vagy leselejtezett készletek, ingdsagok értékesitésére 500.000,- Ft
nett6 értékhatarig,
- az Onkorméanyzati vagyonhoz kapcsolédd tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
megtételére,
- a tulajdonos dnkorményzatot hat6ségi eljarasban megilletd nyilatkozattételi jog, a
kozigazgatési eljardsban az tigyfél jogainak gyakorldsara,
- az 6nkormanyzati bevételek ndvelése érdekében az dtmenetileg szabad pénzeszkozok
betéti elhelyezésére, tOkegarantilt értékpapirok vasarlasara,
- jogosult a kbzbeszerzési értékhatart el nem érd ériékhatdrig szerzdédések kotésére,
kotelezettségvallalasok, megallapodasok  aldirasara a  beruvhadzasi  szabalyzatban
meghatarozottak szerint.

Az dnkorményzat rendeleteiben (pl.: szocidlis ellatdsokrél, kdzteriilet hasznalatérdl, cimer és
z4sz10 hasznélatardl, vagyongazdalkodasrdl és a koltségvetési rendeletben) meghatérozott
egyéb atruhdzott hatdskdroket gyakorol.

Dont az értékesitésre kijelolt 1ako- és tidiilételkek elidegenitési {igyeiben, amennyiben a vevé a
vételar egyOsszegl befizetését véallalja.






5. melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrél Doboz Nagykozség Onkorminyzata Képvisels-testiilete (képviseli
Koves Mihdly, székhely: 5624 Doboz, Kossuth tér 3., bankszamlaszam: 11733003-15343666,
adészam: 15725149-2-04, tovibbiakban: Onkormanyzat),

masrészrél a Dobozi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (képviseli Sztojka
Tibor elndk, székhely: 5624 Doboz, Kossuth tér 3., bankszédmlaszam 11733003-15775450,
adészam: 15775450-1-04, tovébbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat) kdzétt, az alulirott helyen és
id6ben, a kovetkezo feltételekkel.

A nemzetiségek jogairdl szélo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan Doboz Nagykiozség
Onkormanyzata és a Nemzetiségi Onkorményzat egyiittmiikddésiik szabalyait az alabbi
megéllapodasban régzitik.

A megallapodas jogi hattérszabalyozésa:

- Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény,

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (tovdbbiakban: Nek tv.),

- az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény,

- az 4llamhdztartisrél sz6l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet,

- az allamhéztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- a koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.,
(XI1.31.) Korm, rendelet,

- akozoktatdsrdl sz616 1993, évi LXXIX. térvény,

- akoznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény.

A megillapodds részletesen tartalmazza az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
egylittmiikddését meghatarozo szabalyokat, azaz:

a helyi nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének biztositdsa, miikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa (Nek tv. 80. § (1-2)

- ahelyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi Snkorményzat kdltségvetésének elokészitésével
és megalkotdsaval, ezzel Osszefiiggd adatszolgdltatdsi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos hataridéket és egyiittmiikddési kotelezettségeket, felelésék és hataridok
kijellésével, (Nek tv. 80. § (3) a)

- a nemzetiségi onkormanyzat koételezettségvallalasaival kapcsolatos, helyi 6nkormanyzatot
terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat,
feleldsik konkrét kijeldlését, (Nek tv. 80. § (3) b)

- a kotelezettségvallalas szabdlyait, kiilondsen az Osszeferhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre, (Nek tv. 80. § (3) ¢)

- a nemzetiségli Onkormdanyzat mikddési feltételeinek és gazdadlkoddsanak eljarasi és
dokumentécids részletszabilyait, személyek kijel6lésének rendjét (Nek tv. 80, § (3) d).



I A Dobozi Ciginy Nemzetiségi Onkorminyzat miikédése,
a személyi-targyi feltételek biztositasa

Doboz Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a rendelkezésére 4116 anyagi eszkozok
aranyaban biztositja — az éves Onkormanyzati koéltségvetési rendelet keretein beliill — a Dobozi
Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat részére a mikodéséhez szitkséges feltételeket, az aldbbiak
szerint;
Az Onkorményzat ingyenesen biztositja a Nemzetiségi Onkorményzatnak, az iiléseinek
lebonyolitasihoz sziikséges helyiséget (17m?) a Kossuth tér 3. szdm alatti, az udvar fel6l
megkozelitheté iroddban. A giz-, az elektromos dram-, a viz- és az internet, valamint a
hélézaton beliili telefon dija az Onkorményzatot terheli, a Nemzetiségi Onkorményzat
részére koltségmentes. (Nek tv. 80 § (5)
Az Onkorményzat a Dobozi Polgarmesteri Hivatalon (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
keresztiil biztositja a Nemzetiségi Onkorméanyzat kérésének megfeleléen a postai,
kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat képviselS-testiileti iilésein a jegyzd, akadalyoztatisa esetén az
aljegyzd a helyi Onkorméanyzat megbizdsdbdl és képviseletében részt vesz és jelz,
amennyiben torvénysértést észlel. Sziikség esetén a Polgarmesteri Hivatal témafelelds
koztisztviseloi is részt vesznek az tilésen. (Nek tv. 80 § (4)
A Nemzetiségi Onkorményzat miikédésével, gazdalkodssaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat a jegyzé a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodési csoportjan keresztiil
biztositja.
A Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek elékészitését (meghivok, eléterjesztések kikiildése,
jegyzOkonyvek elokészitése, sokszorositds, jegyzOkonyv kozzététele stb.) a jegyzé a
Polgarmesteri Hivatal titkarsagan keresztiil biztositja.

IL A koltségvetési hatirozat elkészitésének és elfogadasanak rendje

1. A Nemzetiségi Onkormsinyzat koltségvetési hatdrozatinak elkészitése

A koltségvetési torvény kihirdetését kdvetben, a koltségvetésre vonatkozé részletes informéciok
ismeretében a jegyzé megbizottja folytatja az egyeztetést a Nemzetiségi Onkorményzat elnskével,
ezen egyeztetés keretében a Nemzetiségi Onkorményzat elndke rendelkezésre bocsitja a
Nemzetiségi Onkorményzat kévetkezd évével kapcsolatos pénziigyi adatokat, egyéb informdcidkat.

A jegyzd a gazdalkodasi csoportbdl kijelslt koztisztviseld kozremiikddésével késziti eld a
Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatdnak tervezetét. A Nemzetiségi Onkorményzat
képviselb-testiilete megtargyalja, és 6n4llo hatirozatiban elfogadja a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetését.

Az Onkorményzat kéltségvetési rendelete tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzatnak nytjtott
onkormanyzati koltségvetési tamogatas Gsszegét.



2. A koltségvetési eléirdnyzatok médositidsinak rendje

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az credeti eldiranyzatn feliil tobbletbevételt
ér el, vagy bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdnyzatain belill atcsoportositast hajt végre,
moédositja a koltségvetésrél sz0ld hatarozatat. A modositast a gazdalkoddsi csoport az elndk
kérésére, a jegyzd jovahagydasaval késziti eld.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elirdnyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiiletének hatarozata alapjan modosithatok.

3. Adatszolgaltatis a kiltségvetésril

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatit tgy fogadja el, és errdl informaciét a
gazdilkodasi csoportnak Ggy szolgéltat, hogy az a koltségvetésével kapcsolatos tajékoztatisi
kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni. A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6n4llé fizetési
szamlanyitasa, torzskényvi nyilvintartisba vétele és adészam-igénylése a jogszabalyban megadott
hataridékon beliil megtortént.

4. A beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzatnak a naptéri évrdl december 31-i fordulénappal éves koltségvetési
beszdmoldt kell készitenie a kézpontilag eléirt formanyomtatvanyon €s tartalommal.

Az elndk a fentiekre kiterjedden a jegyz6 altal megbizott koztisztviseld wtjan az Onkorményzatnak
a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informéciot szolgaltat.

S. Belsd ellendrzés végrehajtisa

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a bels6 ellendrzési
feladatok ellatasarél az Onkormanyzat altal megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott belsé ellendr
gondoskodik.

III. A koltségvetési gazdilkodas bonyolitasanak rendje,
kotelezettségvallalas

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdslkodasanak végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat a jegyz6 a
Poigdrmesteri Hivatal gazdalkodasi csoportjan keresztiil 1atja el.

2. Kotelezettségvallalas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak ellatisa
(végrehajtasa) sordn kotelezettséget vallalni (a toviabbiakban: kételezettségvallalas) kizardlag
Sztojka Tibor elndk, tavollétében vagy az elndk Osszeférhetetlensége, crintettsége esetén Faragd
Gaébor elndkhelyettes, nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

A kotelezettségvallalas elott a kitelezettséget vallalonak meg kell gydzddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4llo, fel nem hasznilt elGirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.



Kotelezettségvallalas 100.000,- forint felett csak irdsban és a kotelezettség ellenjegyzése utan
torténhet.

3. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalast, valamint az utalvany ellenjegyzését a gazdalkodasi csoportvezetd altal
megbizott Kamydczki Ferencné koztisztviseld, vagy tavollétében, Gsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén Szabd Roza kdztisztviseld végzi. A pénziigyi ellenjegyzeés csak az eldiranyzat és
a fedezet meglétének, valamint jogszerliségének ellendrzésére iranyul.

A kotelezettségvallalast, utalvanyozast, valamint a pénziigyi ellenjegyzést - ugyanazon gazdasagi

eseményre vonatkozdan - azonos személy nem végezheti. Kotelezettsegvillalasi, érvényesitési,

utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli
hozzatartozoja, vagy a maga javara latn4 el.

4. Ervényesités

Az érvényesitést a gazddlkodasi csoportvezeté 4ltal megbizott koztisztvisels: Kiss Mariann
pénziigyi-szamviteli szakképesitésti kéztisztviseld végzi.

5. Teljesitési igazolas

A teljesités igazolasdra jogosult személyeket — az adott kotelezettségvéllalashoz, vagy a
kotelezettségviallalasok elére meghatarozott csoportjahoz kapcsolédéan — a kételezettségvallald
irasban jeloli ki.

A teljesités az utalvanyozas elétt torténik.

6. Utalvinyozas

A Nemzetiségi Onkorményzatnil a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasénak elrendelésére (a tovdbbiakban: utalvinyozdsra) kizarélag Sztojka Tibor elndk,
tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az 4ltala felhatalmazott, Faragé Gébor
elndkhelyettes, nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utin lehet.

Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utén keriilhet sor.

IV. A Dobozi Ciginy Nemzetiségi Onkormanyzat
pénzforgalmi szamlija

A Nemzetiségi Onkorményzat pénzforgalmi szamlaszama: 11733003-15775450

Szamlavezet6 pénzintézet: OTP Bank Nyrt., Békéscsabai fiok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Elszamolési szamla: 11733003-15775450

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodas4val és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmi
szamlajahoz kapcsol6do - kiilon a részére és kizardlagos hasznalatara megnyitott fenti pénzforgalmi
szamlan bonyolodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének helyi Onkorményzattol eredd tamogatisat a



Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkori oOnkorményzati koltségvetési  rendeletben
meghatarozottak szerint kapja meg atutaldssal.

A kdzponti kdltségvetés tdmogatisa a Nemzetiségi Onkormanyzat szémldjira érkezik a tdmogatasi
szerzbdésben foglaltak szerint.

V. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodési csoportja a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szdmviteli
nyilvantartasait az Onkorményzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

Az adatszolgiltatds sordn szolgiltatott adatok valddisigaért, a szdmviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében az
elndk a felelds.

Az egylittmikddési megallapodédst minden évben januar 30-ig kell felilvizsgalni és sziikség szerint
modositani.

Az egyiittmiikbdési megallapoddst Doboz Nagykozség Onkorméanyzata Képvisels-testiilete a
.../2016. (......) sz. hatérozatéval, mig a Dobozi Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-
testiilete .../2016. (... ...) sz. hatarozatdval hagyta jova.

Jelen Egyiittm(kodési megdllapodas elfogadasaval hatdlyat veszti Doboz Nagykozség
Onkormanyzata Képviseld-testiilete 4ltal a 120/2014. (XL.12.). sz. hatdrozattal &s a Dobozi Cigany
Nemzetiségi Onkormdanyzat Képvisel6-testiiletének 46/2014. (X1.22.) sz. hatdrozatsval elfogadott &s
t6bbszor modositott Egylittmikodési megallapodas.

Doboz, 2016. janudr ...

Kdves Mihaly Sztojka Tibor
polgirmester DCNO elnék
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Térgy: A szocidlis ellatasokrol sz616 Sorszém: ¢
rendelet modositasa Dontéshozatal méodja:

mindsitett sz6ttbbség
Targyalds médja:
nyilvanos iilés

L OTERJESZTZE S
elo-testiilet 2016.januar 28-i

E
a Képvis
képviseld testileti iilésére

Tisztelt Képvisel-testiilet!

2015.  augusztusi  képviseld-testileti ilésen elfogadasra keriilt Doboz Nagykoézség
Onkorményzatanak 9/2015. (VIIL14.) szamu helyi rendelete a szocidlis ellatisokrol, melynek
madositasa szilkségessé valt.

A szocidlis igazgatésré] és szocidlis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi TIL. térvény (tovabbiakban: Szoc.
tv.) 48.§-a alapjan koztemetés esetében a halaleset helye szerint illet¢kes telepiilési Snkorményzat
képviselo-testiilete - a haldlesetrdl valé tudomdsszerzést kovetd huszonegy napon belil -
gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha

a) nincs vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre kdteles személy, vagy

b) az eltemettetésre kiteles személy az eltemettetésrol nem gondoskodik.

A Szoc. tv. e rendelkezése értelmében a folyamatos és zdkkendmentes ligyintézés, a hatéridé

betartdsa és az elhunyt minél kordbbi idépontban 1év6 eltemettetése €rdekében javasoljuk e
hataskért a polgarmesterre atruhazni.

Javasiom a mellékelt rendelet-tervezet elfogadasat.

Doboz, 2016. januar 22. % '\,ﬂu}e\ﬂllf

Koves Mihdly |
polgarmester



TERVEZET

Doboz Nagykizség Onkormanyzat Képviseld-testiilete ......... 12016. (1.28.) 6nkorményzati
rendelete a szocidlis ellatdsokrél sz6lé 9/2015 (VIIL14.) 6nkormanyzati rendelet médositasdiroél

»Doboz Nagykozség Onkorminyzat Képviselé-testiilete Képviselo-testillete a szocilis
igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl sz6lo 1993. évi III. torveény 32.§(1) bekezdés b) pontjdban
kapott felhatalmazas alapjan a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13. § (1) bekezdés 8. pontjaban és az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatirozott
feladatkorében eljarva a szociélis ellatdsokrol sz6l6 Doboz Nagykozség Onkorményzat Képviseld-
testillete 9/2015.(VIIL.14.) Onkorményzati rendelet (a tovébbiakban: R.) modositasara a
kovetkezOket rendeli el:

1.§ AR.1. § (1) b. pontja helyébe az alabbi b. pont 1ép:

»b) e rendelet 9.§-a, 17.§, valamint az elhunyt személy kozkoltségen vald eltemettetése
(koztemetés) esetében Doboz Nagykozség Onkormanyzatinak polgirmestere (a tovébbiakban:
polgarmester) gyakorolja.”

2. § E rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatilyba, valamint a hatalybalépését kévetd napon
hatélyét veszti.

Koves Mihaly Molnarné dr. Tarkovacs Marta
polgarmester jegyzo
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E L 6O T ERJE S ZTE S
a Képviseld-testiilet 2016. januar 28-i
testiileti dilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Dobozi Polgarmesteri Hivatal A épiiletében taldlhaté Konica Minolta Bizhub 223 tipusa
muitifunkci6s berendezés szerzédése 2016. janudrjiban lejart. A késziilék mér tébb mint négy
éve van hasznalatban. Az utobbi idében rengeteg probléma volt vele és jelenleg is
miikddésképtelen, ezért haladéktalanul intézkedni kell a termék cseréjérol.

A Konica Minolta Magyarorszdg cég megkeresett benniinket a szerzédés lejarta miatt és
felajanlottak a késziilék cser¢jét, egy jabb tipusi — Bizhub 227 - multifunkcids berendezésre.
Az ajanlat 48 hoénapos bérleti- és lizemeltetési szerzodés megkdtésére vonatkozik, melynek
alapjan az Onkorményzat egy teljesen Uj gépet kap havi 24.435- Ft+Afa bérleti dfj
megfizetése mellett.

Hatérozati javaslatok:

Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete elfogadja a Konica Minolta
Magyarorszdg multifunkcios berendezés bérlésére vonatkozo, hatarozat mellékletét képezd
ajanlatat. Felkéri polgarmesterét, hogy a 48 honapra sz6l6 bérleti- €s lizemeltetési szerz6dést
kosse meg.

Felelds: Szilagyi Szabolcs
Hatarid6: értelem szerint

Doboz, 2016. 01. 14. ) ] .
. Zéz%”’é Jufk@uf
Kéves Mihdly |

polgarmester






From: Gyomrei, Szilvia

Sent: Wednesday, January 06, 2016 4:23 PM

To: 'szilagyi.szabolcs@doboz.hu' <szilagyi.szabolcs@doboz.hu>

Subject: Konica Minolta arajanlat

Kedves Szabolcs!

A tegnapi napon tortén személyes egyeztetésiink utan killdom az alabbi ajanlatot.

ielenleg mar nincs Bizhub 223-as géplink, ezért ajanljuk a bizhub 227-es eszkozt, amely egy

1jabb generécid.

Ajanlott eszkdz: Konica Minolta Bizhub227 (termékprospektust csatoltam) €s lent lathatod a
azdasagi feltételek 6sszehasonlitdsat.

[ Most e 1k St //old | TUSZ/m6 [Havi Gssz

fekete-fehér| 14 130 Ft 5000 2,l072 Ft| 24 666 Ft
fekete-fehér| 15 435 Ft 5000 1,8000 Ft| 24 435 Ft

Kiszallitas, beiizemelés: 0,-Ft+Afa

"A Konica Minolta teljes korfi szerviz és {izemeltetési ajinlata a kivetkeziket

tartalmazza:"

» teljes kor(i szerviz, eredeti Konica Minolta kellékanyagokkal (tonereket is tartalmazza)

* megel6z6 karbantartds

* javitds

* magyar nyelvii kezelési itmutatd

» alkatrészek cseréje

» kiszall4s és a javitisi munka megkezdése a bejelentést6] szamitott 16 munkadran beliil, H-Cs-
ig 8:00-  17:00 6réig, pénteken 8:00-  14:30-ig.

* javitas munkaidon kiviil 0-24 6éraig (opcionalis)

« ligyelet biztositasa 0-24 6raig, hétvégén is (opcionalis)

* Ha a hiba 24 munkaéran beliil nem javithatd, cseregépet biztositunk a hiba bejelentésétsl

szamitott 48 munkadran beliil, mely teljesitménye €s tudasa nem gyengébb a helyettesitett

gépnél. (opcionlis)

1 db A3 oldal 2 db A4 oldalnak felel meg.

Fizetési hatdridé: 15 napos atutalds

Garancia: 12 hénap

Szallitasi hatiridé: Szerz6déskétéstol szamitott 14 munkanap

Araink az AFA-t nem tartalmazzak!

Remélem, ajinlatom elnyeri tetszését, ha barmiben tudok segiteni, a felmeriilt kérdésekben,

kérem keressenek a lenti elérhetéségeken.

Varom visszajelzésiiket!

Udvézlettel / Kind Regards,

Gyomrei Szilvia
Ertékesitési tandcsadé / Sales Representative

Konica Minolta Magyarorszag / Konica Minolta Hungary
1117 Budapest, Galvani u. 4.

Tel:
Fax:

E-mail; szilvia.gyomrei@konicaminofta.hu

Web: www konicaminolta.hu
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E L O T ERJE S ZTZE S

a Képviseldé-testiilet 2016 januar 28-i
képviseld testiileti iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Doboz Nagykozség Onkorményzata 2014, okt6berében elkészittette a ,.Doboz Nagykézség
csatornazasnak szennyviztisztitdsanak kiépitése” projekt Vagyonértékelését és Gordiild
Fejlesztési Tervét a beruhdzas tAmogatas intenzitas ndvelési kérelméhez az akkor rendelkezésre
allo adatok alapjén.

A fizetend6 szennyvizdij megallapitidsdhoz szintén sziikség van a vagyonértékelésre. Az
ALFOLDVIZ Zrt. részére elkiildtiik a kész vagyonértékelést, melyre annak 4tnézése utin az
alébbi vélaszt kaptuk.

~A 2016. januar 12, napjan elektronikus levélben megkiildétt “Doboz Nagykdzség
szennyvizcsatornazasénak, és szennyviztisztitasanak™ targydban megkiildott vagyonértékelési
szakvéleményhez, illetve a tulajdonosi nyilvantartasba vétel alapjat képezd Tételes
vagyonleltarhoz tartozé altaldnos észrevételeink a kdvetkezok:

1 A megkiildott szakvélemény a 13. pont alatt leirtak szerint ,a vagyonértékelés
fordulénapja utan megvaldsitasra keriild létesitményre késziilt el”.
A vagyonértékelés az értékelés forduld napja 2014.10.01, keltezése, illetve
konyvvizsgaloi hitelesitése 2014. oktéber hdnapra datalt.
A szakvélemény készitGje - a dokumentum érvényességét idében nem limitélta.

A fentickhez tartozéan tisztazand6 egyrészt a szakvélemény tartalménak leltarszer(i
egyezbsége a vizi kézmii rendszerek megvalosult, €s a tulajdonos altal nyilvantartott
jelenlegi valés 4llapotaval, mésrészt a szakvélemeényben rogzitett vagyonértékelési
érték-megallapitisok jelenlegi érvényessége.

2 A szakvéleményhez csatolt ,Tételes vagyonleltir” — pontszer(i objektumainak
(dtemeldk, szennyviztelep) részletezettsége, illetve adattartalma — alldspontunk szerint
- nem felel meg azon kovetelményeknek, amelyeket a vizikézmivek
vagyonnyilvantartisra vonatkozo szakdgi-, és szdmviteli eldirasok, illetve szakmai
szokasok tamasztanak.



Ezért a fentiek alapjan az allaspontunk szerint a szennyvizelvezetésre és tisztitisra megkotott
bérleti-izemeltetési  szerzodéshez sziikséges vizikézmii-vagyonértékelést a fentiek
figyelembevételével kérjiik elkészittetni.

A vizikdzmil-szolgéltatasrél sz6l6 2011. évi CCIX. torvény (Vksztv.) értelmében a
Térsaségunk és a T. Onkorményzat kozott, a telepiilés szennyviz vizi-kozmii rendszerének
iizemeltetésére megkotott bérleti-lizemeltetési szerz6dés mellékletét kell képezze a vizikézmii-
rendszerrol készitett vagyonértekelési szakvélemeny. Ezen szakvélemény elkészitése a Vksztv.
12.§(1) bek. alapjan az Ellatasért Felel6s, tehat az onkormanyzat kotelezettsége, amely
vagyonértékelés a szerz6dés 1. sz. melléklete lesz. (Vksztv. 12.§(2) bekezdés).”

A leirtak alapjan egy (j vagyonértékelést kell készitteti, amely megfelel a leirtaknak és az
elkésziilt beruhazas adatait tartalmazza.

Hatarozati javaslat:

Doboz Nagykézség Onkorményzata Képviseld-testiilete megrendeli az eldterjesztés szerinti
tartalommal a telepiilés szennyviz vizi-k6zmii rendszerének lizemeltetésére megkotott bérleti-
tizemeltetési szerzodés mellékletét képezd, a vizikézmii-rendszerr6] készitett vagyonértékelési
szakvéleményt. A szakvélemény elkészitésének koltségét a 2016. évi koltségvetésében
biztositja.

Felelds: Koves Mihaly polgarmester
Hatarid6: azonnal

Doboz, 2016. 01. 19.
% e

Koves Mihdly
polgarmester



DOBOZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

POLGARMESTERETOL

Targy: Hidroglobuszon elhelyeztt mikrohullamu internet Sorszam:
Déntéshozatal médja:
egyszertl szotbbbség
Targyalds médja:
nyilvanos iilés

EL OTETR RUJIESZTE S
a Képviselé-testiiiet 2016 uar 28-i

jan
képviseld testilleti lilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Onkormanyzat 4ltal biztositott internet szolgaltatdssal kapcsolatban t&bb észrevétel érkezett:
e lassu mikddés
e mikodési zavarok

A szolgaltatds miikGdése az alabbiak szerint torténik: A Polgarmesteri Hivatalba beérkezd
Intemetet pont-pont kapcsolat segitségével egy par mikrohullamu access point segitségével
juttatjuk fel a hidroglébusz tetejére, amely a nem engedélykoteles 2,4GHz-cz frekvenciasavban
miikddik. Ez a kapcsolat biztonsagos, mert a két eszkdz (a Hivatal és a hidroglobusz tetején
elhelyezett access point) csak egymassal tud kommunikalni, és mas mikrohullamu eszkéz nem
lathatja. A feljuttatott Internetet egy korsugarzé (360°-ban sugarozza a jelet) segitségével lehet
eljuttatni a végfelhasznalokhoz, melyhez névvel, és jelszoval lehet csatlakozni.

A hidroglobusz tetején elhelyezett router egyben védi a hivatali halézatot a vezeték nélkiil
kapcsoléddkkal szemben, illetve be lehet allitani, hogy csak az altalunk engedélyezett fizikai
cimmel rendelkez végpontok tudjanak hozz4 csatlakozni. [gy ha véletleniil , kiszivirog” a név
és a jelszo, akkor sem tudnak illetéktelenek kapcsolddni a rendszerhez.,

A végpontokon jelentkezé Internet hozzaférési sebessége nem lehet nagyobb, mint a pont-pont
kapcsolaton betaplalt sebesség. igy a végpontok ezen az adott sebességen osztoznak tSbbé-
kevésbé igazsdgosan. A megoszlast lehet a router segitségével fixen is megadni.

A rendszert zavarhatja mas mikrohullamu eszkoz, ezért érdemes a csatornakiosztast gondosan
ellendrizni. A végpontokat zavarhatja, egy a ,,szomszédban™ lizemel6 wireless router, amely
napjainkban szinte minden mdésodik haztartdsban eléfordul. Sajnos a k&rsugarzd csak egy
csatornén képes ,,sz6rni” a jeleket.

Miszakilag szektor sugarzdkkal lehetne a jelerdsséget novelni. Ennek kéltsége 200.000.-
Ft+afa. Az internet sebességének ndvelése csak kabeles betaplalissal lenne lehetéség. (A
Polgarmesteri Hivatalbol kellene kabelezni.) Ennek kéltsége az engedélyekkel egyiitt millids
nagysagrend( tétel lenne. Miikddési kdltsége nincs.



A 10 évvel ezel6tti rendelkezés 6ta a technologia fejlodstt, az Snkormanyzat rendelkezésérére
allo zart halézat csak jelentOs beruhazassal tehetd alkalmassd a felhasznal6i igényeknek.

Hatarozati javaslat:

Doboz Nagykdzség Onkormanyzata Képviselo-testilete forrashidny miatt jelentdsebb
fejlesztést nem kivan végrehajtani a mikrohullamu internet ponton. A meglevd felhasznal6i
igény miatt jelenlegi formaban tovabb iizemelteti azzal, hogy a csatlakozést a koztisztviseldk
szamara is lchetové teszi.

Felelos: Koves Mihaly polgarmester
Hataridd: azonnal

Doboz, 2016. 01. 28. [‘
I .
Ty M

Koves Mihaly
polgarmester



Dobozi Polgidrmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
2016. februar 01.

1. Altalinos rendelkezések

i. A Hivatal megnevezése, adatai
A Hivatal megnevezése: Dobozi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).
A Hivatal székhelye: 5624 Doboz Kossuth tér 3.

2. A Hivatal jogéllasa, irAnyitasa, vezetése, azonosité adatai

A IMivatal jogalldsa: A Hivatal az onkormanyzat Képviseld-testiilete altal alapitott, az
dllamhaztartasrol sz6ld térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet 7.§
(1) bekezdés c¢) pontjdban foglaltak szerint dndlléan miikddé ¢és gazdalkodd - kdltségvetési
szerv. A Hivatal, mint k6ltségvetési szerv 6nallo jogi személy.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatérozott kozfeladata:

A Hivatal az dnkorményzat mikddésével, valamint a polgarmester és a jegyzé feladat- és
hataskdrébe tartozo ligyek dontésre vald cldkészitésével €s végrehajtasaval kapesolatos
feladatokat 1atja el. A Hivatal kdzrem{ikédik az Snkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel t6rténd egylittmiik6désének §sszehangolasaban.

3. A Hivatal alapité szerve: Doboz Nagykozség Onkorméanyzata,

4. A Hivatal alapitdi jogokkal felruhdzott irdnyito szerve: Doboz Nagykdzség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete.

5. A Hivatal alaptevékenységének forrasa: Doboz Nagykdzség Onkorményzatanak éves
kdliségvetési rendeletében a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodésara jovahagyott elSiranyzat.

6. A Hivatal engedélyezett 1étszamat a Képviselo-testiilet altal elfogadott mindenkori éves
koltségvetési rendelet tartalmazza.

7. A Hivatalt - a Képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat onkorményzati jogkdrében - a
polgarmester irdnyitja.

8. A Hivatalt a jegyz06 vezeti.

9. A koltségvetési szerv hatalyos, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratat
Doboz Nagykozség Onkormanyzatinak Képviseld- testiilete ............. szamu hatarozataval
hagyta jova. A Hivatal modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratinak kelte:
2016. 01.28.

A Hivatal, mint kéltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. oktéber 12.

10. A koltségvetési szerv illetékességi teriilete: Doboz Nagykozség kozigazgatasi teriilete.

i1. A koltségvetési szerv azonosité adatai:
koltségvetési szerv torzskényvi azonosité szama: 343666



statisztikai szamjele: 15343666-8411-325-04
ad6igazgatasi azonosito szama: 15343666-2-04
szamlavezetd pénzintézete: OTP Bank Nyrt.
koltségvetési szdmlaszama: 11733003-15725149

II. A Hivatal alaptevékenysége, feladata, hataskore

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Hivatal altal ellatando és kormanyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységeket a Hivatal
mindenkor hatélyos alapit6 okirata tartalmazza. Az alapit6 okirat az SZMSZ 1. melléklete.

A Hivatal ellatja az Motv.84.§-aban me ghatarozottakat, valamint a Dobozi Cigny Nemzetiségi
Onkorményzat testiileti miikodésével kapcsolatos ligyviteli feladatokat.

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat, kézhasznil, vagy gazdasagi szervezetnek
nem tagja, alapitéi, illetve tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

A Hivatalhoz az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan rendelt koltségvetési szervek:
- Dobozi Gondozasi Kdzpont
- Dobozi Koz6sségi Haz és Konyvtar,
- Dobozi Mesekert Ovoda.

I11. A Hivatal szervezeti felépitése

A polgdrmester a Képviseld-testiilet dontései szerint s sajat hataskorében irdnyitja a Hivatalt.
A polgirmester egyetértése sziikséges - az altala meghatarozott kérben - a Hivatal
koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezet6i kinevezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasahoz.

A jegyz6 vezeti a Hivatalt, és ellatja az Motv. 81. § (2) bekezdése szerinti feladatokat,
hataskoroket. A jegyzot a munkakori lefrasdban ¢ feladattal megbizott igazgatasi és szocidlis
irasban beszamolni a jegyzdnek.

A jegyzd szakmailag felelds a Hivatal miikodéséért, az tigyek operativ, konkrét megoldasaért,
a dontések végrehajtasaért. Tevékenysége soran felelds a kdzérdeknek €s a jogszabalyoknak
megfelels, szakszert, partatlan és igazsagos, a szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfeleld
cljarasért. A koltségvetési szerv vezetSjeként gondoskodik a belsd ellendrzés kialakitasarol és
miikddtetésérdl.

A jegyz6 a valasztasi iroda vezetdjeként ellatja a valasztisok, népszavazas végrehajtisaval
kapcsolatos feladatokat.

Az epységes Hivatal belsé munkaszervezeti egységei a csoportok, €liikdn a csoportvezetével,
amely nem mindsiil a Kttv. szerinti vezetd alldst kdztisztviseldi szintnek.

A Hivatal belsé munkaszervezeti egységei, létszamuk:
- gazdalkodasi csoport: 5 16,
igazgatasi és szocidlis csoport: 6 10,
- szervezési, telepiilésfejlesztési és tizemeltetési csoport: 3 f0.

A hivatal szervezeti dbrajat a 2. melléklet tartalmazza.



Csoportvezetok:

a) A csoportvezetd szervezi, koordindlja a csoport feladatkrébe tartozo iigyek intézését és
gondoskodik a feladatok szinvonalas szakmai ellatisardl, de ellatja a munkakéri leirdsaban
meghatarozott feladatokat is.

b) Felelds a csoporton belilli hatékony ¢és célszerii munkamegosztasért, a feladatok gyors,
szakszerli és torvényes végrehajtasiért, az eredményes munkaért, a tobbi csoporttal kdzds
feladatok megfeleld koordinalasaért.

¢) Fobb altalanos feladatai:

» gondoskodik az adott csoporthoz tartoz6é énkorményzati bizottsig szakmai segitésérol,

s részt vesz a KépviselO-testiilet, a csoporthoz tartozo bizottsag és meghivasa esetén mas
bizottsag iilésén,

o oOsszedllitja a Képvisclo-testiilet, illetdleg a szakteriiletébe tartozd bizottsag 4ltal
targyalasra kijelolt iigyek el6terjesztéseit,

o jelentést készit a lejart hataridejii bizottsagi és testiileti hatirozatok végrehajtasarol a
Jjegyzl szamara,

o gondoskodik mindazon feladatoknak az ellatasarol, melyre hataskdrében a polgarmester
¢s a jegyz0 utasitja,

= ajogszabalyoknak megfelelen statisztikai adatszolgaltatast teljesit,

o gondoskodik a feladatkorét érintd kozérdekli adatok dnkorméanyzati honlapon vald
kozzétételérol, valamint az onkormdanyzatot, és a Hivatalt érintd kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésérol,

o részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tijékoztatast ad az aktudlis tigyekrol,

e sziikség szerint munkamegbeszélést tart a csoport dolgozdi részére,

¢ gondoskodik a szakszeri tigyintézésrol és szabalyszert ligyiratkezelésrol,

e ellatja a kiadmanyozasi rendben szabdlyozott jogkoreét,

e rendszeresen ellendrzi az eléad6i munkakdnyveket.

A 3. mellékletben felsorolt munkakoroket betdltd koztisztviselok az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kételezettségekrdl szolo torvényben foglaltak szerint kételesek vagyonnyilatkozatot tenni.

A belsé szervezeti egységek feladatai:

Gazdilkodasi csoport:

A Hivatal pénziigyi-, gazdasagi-, és munkaiigyi igazgatasi egysege.

A gazdasagi vezetdi feladatokat ellatd csoportvezetd helyettesitését atmeneti vagy tartds
akaddlyoztatisa esetén a pénziigyi, szamviteli szakképesitéssel rendelkezd pénzigyi
ellenjegyzésre feljogositott pénziigyi tigyintéz6 latja el.

A pénziigyi, gazdasdgi, munkaligyi tevékenységet ellatd személyek munkakorét és feladatkorét
az SZMSZ 5. melléklete tartalmazza.

Pénziigyi feladatok:
e cllatja a Képviseld-testillet, a polgarmester és a jegyz0 gazdalkodasi és pénziigyi
feladatkorében a dontés-elOkészités és végrehajtas szervezéset,



ellatja és koordinédlja a koltségvetési, tervezési, szamviteli, pénzellatasi feladatokat,
koordinalja az 6nkorményzati fenntartasu kéltségvetési szervek gazdalkodasat,
informaciékat szolgdltat (a Magyar Allamkincstiron keresztiil) az Onkormanyzat
koltségvetésérsl és annak végrehajtisardl a kozponti kdltségvetés szamara,

elvégzi a feladatksrét érinté adatszolgaltatsokat, palyazatok pénziigyi elszamolasat,
ellatja az 4llamhaztartdsi torvény és végrehajtasi rendelete eldirdsainak megfeleléen a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasat,

gondoskodik az atmenetileg szabad pénzeszkozok lekdtésérdl,

elkésziti a feladatkorét érinté szabalyzatokat,

gondoskodik az Onkormanyzat és az iranyitasa ala tartozo intézmények pénzellatasarol,
a munkafolyamatba épitett ellenérzés keretei kozott gondoskodik a Polgarmesteri
Hivatal gazdalkodasanak szabédlyszertiségérol,

a koltségvetés rendelet elokészitése és végrehajtisa sordn egyiittmlikdédik az
Onkorméanyzat  tevékenységéhez  kapcsolodé  szakteriiletek  képviseldivel,
szervezetekkel, az Onkormanyzat KépviselS-testiilete éltal irdnyitott kdltségvetési
szervekkel,

elvégzi a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése készitésével kapcsolatos
koordinacios feladatokat és ellatja pénziigyi, szdmviteli teenddiket,

ellatja az Orszaggyiilési képviseldk, a helyi 6nkormanyzati, €s nemzetiségi képviseldk
valamint a polgirmesterek vélasztasaval, az FEurdpa Parlamenti képviselok
vélasztasaval, és a népszavazasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

Vagyonkezelési, vagyongazdalkodaisi feladatok:

Ingatlan-vagyonkataszter folyamatos vezetése, és aktualizdlasa.

Bérlet uitjan hasznositott dnkormanyzati lakésok, nem lakas céljara szolgélé helyiségek
&s kozteriilet-hasznalat, foldhaszonbérlet nyilvantartésa.

Nyilvantartast felfektetése és vezetése az dnkormanyzat valamennyi vagyontargyarol.
Nyilvantartas vezetése az Onkormanyzat szerz6déseirdl.

gondoskodik a kozfoglalkoztatasbol adddé oOnkorméanyzati pénziigyi feladatok
ellatasardl.

Személyzeti-munkaiigyi feladatok

onkormanyzati foglalkoztatottakkal (koztisztviselokkel, kozalkalmazottakkal, munka
térvénykonyve hatalya ala tartozokkal) kapcsolatos munkatigyi feladatok.
munkadltatdi jogkorbol fakad6 déntések elokészitése, végrehajtasa.

Személyi juttatisok szamfejtésével kapesolatos feladatok:

Az Onkorményzat és Intézményei (kormanyzati funkciéi) kiadésainak kérében
felmeriilé megbizasi dijak, tiszteletdijak és ho kézi kifizetések szamfejtése és
tovabbitdsa a MAK felé.

Az dnkormanyzati foglalkoztatottak kinevezési, atsoroldsi, jogviszony modositasi és
megszinési iratdnak elokészitése

A kozfoglalkoztatissal kapesolatos munkaiigyi feladatok ellatasa.

Tavollét jelentése havonta a MAK felé.

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.



Ellendrzési feladatok
Az 6nkormanyzati koltségvetési szervek belso ellendrzésének eldsegitése, kapcsolattartds a
bels6 ellendrrel.

Igazgatasi és Szocidlis csoport:

Kozigazgatasi hatoésagi feladatok:
Déntésre clékésziti a jegyz0 hataskorébe tartozd altalinos igazgatasi feladatokat és
kozigazgatasi hatosagi iigyeket, ezen beliil kiiléndsen:

e

birtokhaboritasi ligyeket,

hagyatéki igyeket,

kereskedelmi hatdsagi tigyeket, szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel, a nem tizleti
célu szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos hatdségi ligyeket, vasarok,
piacok iizemeltetésének engedélyezésével, helyi termeldi piacok bejelentésével
kapcsolatos hatosagi tligycket, telepengedély, vagy telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhat6 ipari tevékenységgel kapcsolatos hatésagi iigyeket,

az allatok védelmével, tartisival, veszélyes dllatok tartasaval, ebekkel, méhekkel, a
kedvtelésbol tartott allatokkal kapcsolatos hatésagi tigyeket,

vadkar ligyeket,

a belteriileti parlagfii mentesitéssel kapesolatos hatdsagi feladatokat,

polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisaval kapcsolatos feladatokat,
Személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok nyilvanossigaval kapcesolatos
feladatok.

kozremiikadik a telepiilés illetékességi terilletéhez tartozé fOldrajzi név, elnevezés
megallapitasaval, illetdleg megvaltoztatidsival kapcsolatos — dontés-elokészitd
eljarasban,

gondoskodik érdekeltségi korében a megallapitott foldrajzi nevek nyilvantartasanak
vezetésérdl, a nyilvantartasok kozzétételérsl, illetve hozzaférhetdségérol

hatdségi bizonyitvany kiadasaval kapcsolatos feladatokat,

az anyakonyvezési, allampolgarsigi feladatokat és a gyermekek csaladi jogéllasanak
rendezése soran teljes hatalya apai elismerd nyilatkozat felvételével kapcsolatos
ligyeket,

az elozdekben fel nem sorolt jegyzoi hataskdrbe tartozo hatdsigi igyek.

Adéigazgatasi feladatok

ellatja a helyi adokkal, gépjarmiiadoval, talajterhelési dijjal kapcsolatos adokivetési és
adobehajtasi feladatokat,

fenti adénemek és a talajterhelési dij tekintetében adoellendrzést, illetve ellendrzést
végez, ¢s cllatja a kdnyvelési, utalasi feladatokat,

ellatja az addigazolas kiallitasaval, valamint a koltségmentesség engedélyezéséhez a
vagyoni koriilményekre vonatkoz6 igazolas killitdsaval kapcsolatos feladatokat,
ellatja a jegyz6i hatiskérbe tartozd, az addk modjara behajtandd kovetelések
behajtasaval, nyilvantartasidval, konyvelésével, utalasaval €s az adatszolgaltatissal
kapcsolatos feladatokat,

jogszabalyi elbirasok alapjan a Magyar Allamkinestaron keresztiil adatot szolgaltat a
kozponti koltségvetés részére,

kiszamolja az iparlizési adder6- képességet.



Miéshova be nem sorolt figyek: Bursa Hungarica” 6nkorményzati dsztondij-timogatésok,
Arany Janos tehetségkutatd program, civil szervezetek timogatasa.

Titkarsagi feladatok
Tisztségviselok munkéjanak segitése

a polgarmester, a jegyzd hatiskorébe tartozo tigyek clokészitése, végrehajtasa, a
végrehajtas figyelemmel kisérése,

szervezi ¢és koordindlja a polgarmester, a jegyzd hivatalos programjait, intézi
levelezésiiket, végzi adminisztracibjukat,

az informaciéaramlas biztositasa,

sajtofigyelés, egylittmikddés a médiaval,

képviseldkkel valo kapesolattartas, képviseldk segitése,

dnkormanyzati rendezvények elokészitése, szervezése,

Nemzetkozi szervezesi feladatok

kdzremiikdés a testvérvarosi kapesolatok szervezésében,

Iktatishoz, postidzishoz kapesolodé feladatok:

Beérkezb posta atvétele, szignalasra valo elOkészitése.

Szignalt iigyiratok iratkezelési szabalyzat és helyi irattari terv alapjan torténé iktatasa,
az iktatott iratok tigyintéz6k részére torténd dtadasa.

Ugyiratok kezelésének, irattarozasinak és sclejtezésének elvégzése.

Egyiittm(ksdés a Megyei Levéltarral.

A kikiildend napi postardl postakényv vezetése.

Ugyfélszolgalati feladatok:

Hirdetmények Kkifliggesztése, zaradékoldsa, tovabbitisa, foldforgalmi torvénnyel
kapcsolatos feladatok,

Ellatja a term6foldre vonatkozd eldvésarlasi és elé haszonbérleti jog gyakorldsdval
kapcsolatos jegyzoi feladatokat.

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi iigyekkel, valamint intézményfeliigyeleti és
egészségiigyi ellatist érintd iigyekkel kapcesolatos Gnkormanyzati dontések elbkészitése és
végrehajtasa, ezen beliil kiilonosen:

segiti az intézmények, valamint az egészségiigyi alapellatas kdrébe tartozé szolgalatok
szakmai tevékenységeét,

kozremiikédik az intézmények tekintetében a Képviselo-testilet iranyit6i
jogositvanyainak gyakorlasdban, a testiileti dontések elOkészitésében, az intézmények
torvényességi ellendrzésében.

dontésre eldkésziti a szocidlis és gyermekjoléti intézmények vezetdivel kapcsolatos
személyi ligyeket,

ellatja az OnkormAanyzat hataskorébe tartozé —szocialis és gyermekvédelmi ellatasokkal
és feladatokkal kapcesolatos dontésck elokészitését, végrehajtasat, kiilondsen a telepiilési
tamogatds formajaban nyujtott ellatdsoknal, a tizifa-tAmogatasoknal,

a gyamhatdsagi ligyekben megkeresésre komyezettanulmanyt készit,

ellatia a jegyzO hataskorébe tartozo - gyermekvédelmi ¢s szocialis feladatokkal
kapcsolatos dontések eldkészitését, végrehajtasat, kiilondsen a védendd fogyasztokkal



kapcsolatos  feladatok, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, kiegészitd
gyermekvédelmi tamogatés, szocidlis rdszorultsag igazolasa a hitelszerzédésbol eredd
kotelezettségeiknek eleget tenni nem tudé természetes személyek lakhatdsanak
biztositasardl sz6lé tdrvény szerint a hitelados altal felajanlott lakéingatlan
megvasarlasaval kapcsolatos eljarasban.

Kozneveléssel kapcsolatos feladatok

az Onkormanyzat hataskorébe tartozé, kozneveléssel kapesolatos dontések eldkészitése,
kézremiikodik azok végrehajtasaban.

részt vesz az G6voda pedagdgiai programjaval, SZMSZ-ével, hazirendjével kapesolatos
testilleti dontések elokészitésében,

gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasarol, a
nyilvantartasbdl rendszeresen adatot k6zol a kormanyhivatal szdmara,

dontésre elokésziti az Gvodai felvételekkel, 6vodabdl valé kizarassal kapcesolatos,
jegyzoi hataskosrbe tartozo tigyeket és gondoskodik a déntés végrehajtasardl,

vezeti a nemzeti kdznevelésrdl szol6 torvényben meghatarozott nyilvantartasokat.

Szervezési, telepiilésfejlesztési és lizemeltetési csoport

Képvisel6-testiilet, és szervei miikidésével kapcsolatos feladatok:

A Képvisel6-testiileti iilések elokészitése, szervezése, meghivo kzzététele a telepiilés
honlapjan, az iilések adminisztrativ, technikai feltételeinek biztositdsa, hanganyag
rbgzitése,

Eloterjesztések elokészitése,

Testiileti iilések jegyzokényveinek elkészitése, tovabbitasa,

Onkormanyzati rendeletek nyilvantartasa, kozzététele, NJT kezelése,

A Képvisel6-testiilet hatarozatairdl nyilvantartas vezetése,

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag, a Szocidlis és Gyermek Ugyek Bizottsiga és a
Kozbeszerzési Bizottsag milkdésével kapesolatos adminisztrativ teenddk ellatasa.

A tisztségviseldk, a testiilet, valamint a bizottsdgok koz6tti koordinécid.
Ko6zremiikodés a polgarvédelmi, katasztréfavédelmi feladatok ellatasaban,
Kozrem(kodés a képzések megszervezésében ¢s egyéb humaénpolitikai feladatok
ellatasaban

Idegenforgalmi feladatok

Az idegenforgalmi lehetdségek propagilasa, informacionyjtas.

Teriiletfejlesztési és teriiletrendezési feladatok

Teriiletfejlesztési koncepciok elbkészitése €s programok egyeztetésében valo részvétel,

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok

Figyelemmel kiséri és kozvetiti a palyazati lehetoségeket.

Kozremiikodik a palyazatok elokészitésében és benyujtisdban.

Az dnkormanyzati forrasok kiegészitésére, és potlasara Képviseld-testiileti dontések
alapjdn fejlesztési- €s miikodési célu palyazatok benyujtasdnak elokészitése, és
elszamolas az elnyert tamogatasok felhasznalasarol



Kozbeszerzések.

-]

a kdzbeszerzéssel kapesolatos helyi szabalyzat elokészitése
kozremiitkddés a kdzbeszerzési eljarasok eldkészitésében és lebonyolitasaban.

Uzemeltetés

]

A lakasok bérletével, elidegenitésével kapesolatos feladatok

Hulladékgazdalkodasi kézszolgaltatassal kapesolatos dnkormanyzati feladatok
Koztemetd fenntartasi feladatok (iizemeltetés, temetéi nyilvantartasok vezetése),

Az dnkormanyzat tulajdonaban 1évo ingatlanok, intézményi épiiletek, lakésok, és nem
lakés céljara szolgdld helyiségek kezelésével, karbantartasa, feltjitdsaval kapcsolatos
feladatok, beleértve a tulajdonosi dontések elokészitését, €s a szerzédések megkdtését
is.

Ko6zremi(ikddés az dnkorményzati programok, vérosi rendezvények lebonyolitdsaban
miszaki-technikai feltételeinek biztositasaban,

Allategészségiigyi tevékenység, elhullott llatok Ssszegytijtése,

Ké6zremiikddés gyepmesteri és eb- rendészeti feladatok ellatasaban,

Kozutkezeléi hozzajarulassal, kozat nem kozlekedési célu  igénybevételének
engedélyezésével kapcsolatos dontések elokeszitése,

A kozteriiletek hasznalatival kapcsolatos dontések elékészitése,

Az Onkorméanyzat vizgazdalkodasi és kozlekedési feladatkorébe tartozé iizemeltetési
céla dontések elkészitése és végrehajtasuk szervezése (az Onkorményzat tulajdonaban
1évé kdzuthalozattal kapesolatos Utkezeldi tevékenység, forgalomtechnikai tigyek
intézése, feliigyelete, viz — és szennyvizkezelés, arkok és zaportarozok lizemeltetése,
feldjitasa, ar- és belvizvédelmi feladatok),

Az Onkorményzat telepiilésiizemeltetési feladatkdrébe tartozd dontések elokészitése, és
végrehajtasuk szervezése, illetve végrehajtasa,

Elldtja az Onkormdnyzati tulajdont jatszéterek fenntartasdval, lizemeltetésével,
karbantartdsdval, javitasaval, idészakos Dbiztonsagtechnikai feliilvizsgalataval
kapcsolatos feladatokat,

Ellatja az Onkorményzat koztisztasiggal kapcsolatos feladatkdrébe tartozo déntéseinek
el8készitését, és végrehajtasuk szervezését, illetve végrehajtja azokat,

Ellatja a kozterilletek jogszerihasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, ill.
Utkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellenérzését,
Kozrem(kodés a kozfoglalkoztatds szervezésében, iranyitisaban, ellendrzésében,
K8zremiikodés az Onkormanyzat kérnyezetvédelmi- és természetvédelmi feladatainak
ellatasaban,

Kozremiikdés a kirnyezet- és természetvédelmi célil ismeretterjesztésben (Fold napja,
parlagfii akcid, stb.)

Kozremilikodés a helyi kornyezetvédelmi program és hulladékgazdalkodasi terv
elkészitésében ¢s feliilvizsgélataban,

Onkormanyzati  Intézmények  munkavédelmi, tlzvédelmi, érintésvédelmi,
villimvédelmi és kozegészségligyi feltételinek biztositasaban vald kozremiikodés,
Kapcsolattartds a koziizemi szolgaltatokkal,

Onkorményzati tulajdont érintd kareseményekkel kapcsolatos biztositasi tigyek
intézése, helyreallitas.



IV. MUKODESI SZABALYOK

1. Képviselet:

A Hivatalt a Jegyzo jogosult képviselni.

A jegyz0 a Hivatal escti képviseletére a Hivatal koztisztviseldjének meghatalmazast adhat.
Jogi képviseletet a jogszabalyi feltételeknek megfeleld koztisztviseld, illetve az Snkorményzat
altal megbizott tigyvéd jogosult ellatni.

A koztisztviselbk helyettesitését a munkakdéri leirdsukban megjeldlt kztisztviseld latja el.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi feletti munkaltatoi jogot a jegyz6 gyakorolja.

2. A kiadmanyozas rendje:
A kiadmanyozasi jogot a polgirmester és a jegyz0 bels6 utasitasban szabalyozza.

3. Ugyiratkezelés:

a) Postabontds, szignalas

b) A Polgarmesteri Hivatal cimére érkezd leveleket, kiildeményeket — kivéve a névre
szolokat — a polgarmester és a jegyz6 egyiitt bontja. A hivatal tigyintéz6je a nem postin
érkezd kiilldeményeket, beadvanyokat, kérelmeket, - beleértve az elektronikus dton
érkezettekre is - azok megnevezését6l fliggetleniil a napi €rkezd postdba kotelesek
elhelyezni, vagy siirg6sség esetén a polgarmesternek, jegyzonek bemutatni.

c) A postat a jegyz6 csoportvezetOkre, vagy ligyintézdkre szignalja.

d) Az iktatas rendje - a szignalt {igyiratokat az igazgatasi csoport ligyintézdje iktatja, ezt
kdvetden keriilnek kiadasra,

€) A kiildemények tovabbitasit - a postai kiildeményeknél az igazgatdsi csoport
ligyintézdje végzi, egyrészt elkésziti postai feladasra, masrészt a helyi leveleket
dokumentaltan atadja a helyi kézbesitdknek.

4. Bélyegzéhasznilat, nyilvintartasa .

a) ,,Doboz Nagykozség Polgarmestere” —a ,,Doboz Nagykdzség Onkormanyzat Jegyzdje”
feliratu bélyegzok hasznalatdra a polgarmester, illetve a jegyz6 jogosult.

b) A hivatal hivatalos bélyegzoéi: - ,,Dobozi Polgarmesteri Hivatal” —

¢) Anyakdényvvezeté Doboz”

d) A hivatalos bélyegz6 lenyomatat csak a kiadmdanyozdsra jogosult alairasaval ellatott
kiadmanyokon lehet hasznalni.

e) A bélyegzdkrdl a gazdalkodasi csoport nyilvantartast vezet. A tébbpéldanyos bélyegzok
szamozottak.

5. Ertekezletek, rendezvények
a) A polgirmester és a jegyz0 jelent6sebb Onkormanyzati dontést kovetOen
munkaértckezletet tart a hivatal dolgozoi részére.
b) A polgarmester és a jegyz0 a csoportvezetdk részvételével sziikség szerint, de legalabb
hetente munkamegbeszélést tart.
c) Csoport-értckezletet a csoportvezetdk altal megszabott gyakorisaggal kell tartani.

6. A Hivatal munkarendje
A Hivatal koztisztvisel6inek és a Munka Torvénykdnyve hatdlya alatt 4llo kézszolgalati
munkavaéllaléinak munkaideje heti negyven 6ra. A munkaiddt a heti 40 6ra szerinti idétartam



figyelembevételével a jegyz0 legfeljebb négyhavi, illetve tizenhat heti keretben is
meghatarozhatja. A heti munkaidé munkanaponkénti lebontdsat a jegyzd a kozszolgalati
szabalyzatban allapitja meg.

A hivatali munkaidé: hétf6t61 — csiitortokig 7,30-tol 16,00-ig, pénteken 7,30-t61 13,30-ig tart.

7. Ugyfélfogadds rendje:
A Hivatal Gigyfélfogadasi rendje a kovetkezo: hétfo 8,00-t61 16,00-ig, keddtdl csiitortskig 8,00-
tol 12,00-ig, pénteken nincs ligyfélfogadas.

V. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Dobozi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata Doboz Nagykozség
Onkormanyzata Képviseld-testilletének jovahagyasat kovetden, 2016. februar 1. napjan 1ép
hatalyba.

2. A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban foglaltak hatalyosulasat a Polgarmester €s a Jegyzo

folyamatosan figyelemmel kiséri, és az indokolt valtoztatasok miatt a sziikséges intézkedést
megteszi.

Doboz, 2016. januar 28.

Koéves Mihaly \ :_MO‘lnémé dr. Tarkovacs Marta
polgirmester jegyzb

A Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatinak mellékletei:

1. melléklete a Hivatal mindenkor hatdlyos alapitd okirata, amely a Hivatal kormanyzati
funkci6 szerint besorolt alaptevékenységeit tartalmazza.

2. melléklete a Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését tartalmazo abra.

3. melléklete a Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett kdztisztviseldi munkakordk felsoroldsat
tartalmazza.

4. melléklete a koltségvetési szerv tervezési, végrehajtési €s ellendrzési folyamatainak leirasat
tartalmazoé ellendrészi nyomvonal meghatarozasa.

5. melléklete a pénziigyi, gazdasigi tevékenységet ellatok feladatkdre.

6. melléklete tartalmazza a belsd ellendrzési tevékenység ellatasi formajat, a belsé ellendrzés
céljait és feladatait.



Okirat szdma: 2/2016.

Alapito okirat

médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az Allamhaztartasroél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Dobozi Polgirmesteri
Hivatal alapité okiratat a kévetkezdk szerint adom Ki:

1.1

1.2.

2.1

3.1

4.1.

4.2.

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Dobozi Polgarmesteri Hivatal

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 5624 Doboz, Kossuth tér 3.

2. A kéltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990.10.12.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv irdnyitéd szervének
3.1.1. megnevezése: Doboz Nagykozség Onkormdanyzat KépviselS-testiilete
3.1.2. székhelye: 5624 Doboz, Kossuth tér 3.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A kéltségvetési szerv kozfeladata: Az 6nkormanyzat mitkodésével, valamint az allamigazgatasi
ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellatdsa a helyi
dnkormanyzatokrdl szolé 1990. évi LXV. toérvény és Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Mdtv.) alapjan.

A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhdztartasi szakagazati besorolédsa:

szakagazat szakigazat megnevezése
szama




1 | 841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a Polgarmesteri Hivatal elldtja a Motv-ben és a
vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat.
4.4, AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
; | 011130 Onkormanyzatok és énkormdnyzati hivatalok jogalkot6 és
altalanos igazgatasi tevékenysége
016010 Orszaggyfilési, 5nkormanyzati és eurdpai parlamenti
2 o . L3z p .
képviselvalasztidshoz kapcsolodd tevékenységek
3 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
4,5. A koltségvetési szerv illetékessége, mifkodési teriilete: Doboz nagykozség kozigazgatasi
teriilete
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikdodése
5.1. A koltségvetési szerv vezetjének megbizasi rendje: A jegyzd kinevezése a Métv., valamint
a kozszolgalati tisztvisel6krél szd16 201 1. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelben
torténik.
5.2. A kéltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyoz¢ jogszabaly
koztisztviseld A kozszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011. évi
1 u I4
CXCIX. toérvény
2 munkaviszony A munkatérvénykonyvérol szolo 2012, évi L.
torvény
3 megbizasi jogviszony A Polgéri Térvénykényvrdl szol6 2013. évi V.
torvény

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapfté okiratot 2016. februar 1. napjatél kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg a koltségvetési
szerv 2013. februdr 14. napjan kelt alapité okiratot visszavonom.

Kelt: Doboz, 2016.01.28.

P.H.

s JM'M

Kéves Mihaly
polgarmester



Okirat szdma: 1/2016.

Mdbdositd okirat

A Dobozi Polgirmesteri Hivatal a Doboz Nagykézség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete
altal 2013. februar 14. napjan kiadott alapité okiratat az dllamhaztartasroél szo16 2011. évi
CXCV. térvény 8/A. §-a alapjin - Doboz Nagykdzség Onkormainyzata Képvisels-
testiiletének 7/2016. (1.28.) szamu hatirozatira figyelemmel -a kovetkezdk szerint
modositom:

=

Az alapité okirat preambulum helyébe a kdvetkez6 1ép:

LAz allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Dobozi Polgarmesteri
Hivatal alapito okiratét a kovetkezdk szerint adom ki:"

2. Az alapité okirat 3. pontja - mely a médositott okiratban 4.1. pont alatt szerepel -
helyébe a kévetkez6 rendelkezés lép:
A1, A koltségvetési szerv kozfeladata: Az onkormdanyzat miikddésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
elldtisa a helyi énkormdanyzatokrdl sz6l6 1990. évi LXV. térvény és Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) alapjan.”

3. Az alapité okirat 4/a. pontja - mely a médositott okiratban 4.3. pont alatt szerepel -
helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

4.3, A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a Polgarmesteri Hivatal elldtja a Motv-ben és a
vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szdmara meghatarozott feladatokat.”

4. Az alapité okirat 4/b. pontja - mely a médositott okiratban 4.2. pont alatt szerepel -
helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

,4.2. A koltségvetési szerv f6tevékenységének allamhdaztartasi szakdgazati besoroldsa:

szakagazat szakagazat megnevezése
szama
1 | 841105 Helyi dnkorméinyzatok és tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége”

4. Az alapité okirat 4/c. pontja - mely a médositott okiratban 4.4. pont alatt szerepel -
helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

, 4.4, A kbltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezeése
funkcidszidm
' 1 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és
| dltaldnos igazgatasi tevékenysége
5 016010 Orszaggy(ilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztishoz kapcsolodo tevékenysegek
3 1016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

5. Az alapité okirat 4/d pontja elhagyasra keriil.
6. Az alapit6 okirat 5. pontja elhagyasra keriil.



7. Az alapité okirat 7-8. pontja elhagyasra keriil.
8. Az alapit6 okirat 9. pontja - mely a médositott okiratban 3.1. pont alatt szerepel -
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
»3.1. A koltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Doboz Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

3.1.2. székhelye: 5624 Doboz, Kossuth tér 3.”
9, Az alapité okirat 11. és 12. pontja - mely a mddositott okirathan 5. pont alatt szerepel
- helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A kéltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: A jegyz6 kinevezése a
Métv., valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezéseinek megfeleléen térténik.

5.2.  AKkoltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony | jogviszonyt szabdlyoz6 jogszabdly
koztisztviseld A kozszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi
1 i
CXCIX. tOrvény
2 munkaviszony A munkatorvénykdényvéroél szél6 2012, évi I.
' torvény
3 megbizasi jogviszony A Polgéari Térvénykonyvrdl szolé 2013. évi V.
torvény”

10. Az alapit6 oKirat 13-14. pontja ethagyasra keriil.

Jelen méodositéd okiratot a 2016.02.01. napjatél kell alkalmazni.
Kelt: Doboz, 2016.01.28.

P.H.

%}9 \/(‘Zu ’*9\;1/

Koves Mihaly J
polgarmester \
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3. melléklet
Vagyonnyilatkozat tételére kitelezett koztisztviselok

1. jegyzé
2. csoportvezetd

3. kozigazgatdsi hatdsagi ligyben javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
koztisztviselok:

e szocidlpolitikai ligyintézo

¢ anyakoényvvezetd

¢ hatdsagi ligyintézd

4, kozbeszerzési eljards soran javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre
jogosult koztisztviselok:
e miiszaki {igyintézo(k)

5. koztisztviselok, akik a fcladataik ellatasa sordn javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosultak koltségvetési vagy egyéb pénzeszkOzok felett, tovabba az
onkormanyzati vagyonnal valé gazdilkodds, Onkorményzati pénziigyi tamogatasi
pénzkeretek tekintetében:

e pénziigyi és szdmviteli ligyintézd

s adoiigyi ligyintézd

s pénziigyi-koordindcids ligyintézé €s pénztaros
koordinacids és pénziigyi ligyintéz6






1.

ELLENORZESI NYOMVONAL

Az ellenérzési nyomvonal a kbltségvetési szerv
a) tervezési folyamatainak,

b) végrehajtasi folyamatainak,

¢) ellendrzési folyamatainak leirasa.

4. melléklet

a) A tervezéssel kapesolatos ellendrzési nyomvonal meghatérozza a koltségvetési
tervezés kiemelt teriileteit, amelyek a kovetkezok:
» iranyelvek meghatirozasa,
» koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése,

> koltségvetési rendelet-tervezet megtirgyaldsa, jovahagyasa,

> koltségvetési dokumentéicidk megdrzese.

Munkafolyamat Eldzetes vezetdi Munkafolyamatba Utdlagos vezetdi
Tevékenység ellendrzés dpltett ellendrzés ellendrzés
1.Irdnyelvek meghatarozisa
e elozb évek
zarszamadasi adatai
. giﬁl:rnntesel, Annak ellendrzése, hogy
L Megbeszélés Konzultacio figyelembe vettek-e
gazdasagi : : -
] minden tényezot
programja,
+  eloérejelzések,
pénziigyi szamitasok
2. Kiltségvetési rendelet-tervezet elkészitése
Ellatand6 feladatok
forrasigényének Annak ellenérzése, hogy
felmérése, a bevételi | Konzultacié minden tényezot
* atervezet ;
o , forrasok figyelembe vettek-e
elkészitésére valo . .
. ot szambavétele
szakmai felkésziilés Terverés szakmai
. s 0 ii k, .
Szakmai konzultacié IFOZPOHEI n:énye?lveE dokumentumai
utmutaték attekintése " .
meglétének ellendrzése
. tervezés Irdsos feljegyzés az
munkafolvamatokra | SEYES tervezési Egyeztetés, elkésziilt | Szobeli beszamoltatas a
. ye munkafolyamatok frott anyagba torténd | tervezési feladatok
valo lebontasa, sz \ . . ferox e
, ellatisanak varhatd | betekinté€s ellatasanak menetérol
munkamegosztas g 7
idOszakairdl

El6zetes szakmai
konzultacid a

A kidolgozas soran a

+ arendelet-tervezet rendelet-tervezet munkapéldanyok A kész rendelet-tervezet
elkészitése tartalmaval, ellenGrzése, ellen6rzése
forméjaval megbeszélése
kapcsolatban

3. Koltségvetési rendelet-tervezet megtdrgyaldsa, jovihagyasa

4. Koltségvetési dokumenticiok megdrzése

Kész dokumentacidk
kezelésére vonatkozo
utasitas megadasa

A dokumentaciok
megOrzésénck
ellen6rzése




b) A végrehajtissal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatérozza a

végrehajtashoz kapcsolodo 6 folyamatok, tevékenységek megnevezesét, igy az

alabbi kiemelt teriileteket:

o szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa,

o személyi juttatasok és a létszam-eldiranyzat felhasznalasa,

o dologi kiadédsok elbiranyzatanak felhaszndlésa,

e sajat bevételek eloiranyzatainak teljesitése,

o egyéb bevételek, atvett pénzeszkozok eldirnyzatainak teljesiiése,

e bizonylati rend és bizonylatkezelés,

o pénzkezelési tevékenység,

e bankszamlaforgalom kezelési tevékenyseg,

o leltarozasi tevékenység,

e selejtezési tevékenyseg,

e pénzgazdalkodéssal kapcsolatos tevékenység,

e vagyongazdalkodas.
Munkafolyamat Eldzetes vezetdi Munkafolyamatba Utdlagos vezetdi
tevékenység ellendrzés épitett ellendriés ellendrzés
1. Szabilyzatok elkészitése, | \rov oo Tervezet megtekintése, ﬁf:jﬁizzzzzlyza“’k
aktualizalisa konzulticid o

aktualizilisa
. A“teriilet_r_e vonatkoz'c’) o . Az elbiranyzat

2.Személyi juttatasok és a | kdzponti Jogszabélyll N.yllvanfartasok, felhasznalasi terv &s
létszam elbiranyzat és belsd szabdlyozdsi | kimutatasok

annak teljesitésérol vald

felhaszndldsa kérdések vezetésének Attekintése ] \
beszamoltatas
megbeszélése
Feladatok, Az elbiranyzat fel-
s g tevékenységek, hasznalasi terv
3. Dologi kiadasok korményzati funkcick | teljesitésének o
eléirinyzatinak : f Beszamoltatés
felhasznalisa és az altaluk figyelemmel kisérése a
felhasznalt dologi fokonyvi kivonat
kiad4sok attekintése alapjan.
Beszedend6 bevételek
4, Sajat bevételek és a beszedessel o1 .

1 I
eldiranyzatanak kapcsolatos feladatok Megbeszelés Beszdmoltatas
teljesitése attekintése

. . Jogszabalyok, .
5. Egyéb bevételek, atvett | o oot iciratok, | Do oelek Azallami timogatasi
pénzeszkdzdk DAL - , teljesitésének . ;
i . : igénylési feltételek ;. tébla egyeztetése

eléiranyzatinak L figyelemmel kisérése

- Attekintése
Bizonylati rend és Bizonylati rend és

6. Bizonylati rend és bizonylatkezelés bizonylatkezelés Sz6beli beszamoltat

bizonylatkezelés kiemelt teriileteinek | betartisanak nyomon 0beH beszamoliatas
attekintése kdvetése




Pénztaros, pénztar-

helyettes, pénztér- Pénztar
ellendér személyének tevékenységének
7.1. Hizipénztari feliilvizsgalata, attekintése Beszimoltatas
pénzkezelési tevékenység felelosségi a pénztarnapld, ill.
nyilatkozatok pénztarjelentések
meglétének alapjdn
ellendrzése
7.2. Bankszimlaforgalom kezelési tevékenység
bankszamlaforgalom Bankszamla felett Bankszamlaforgalom e 1 ) ,
bonyolitasa " jogosultsaggal birdk attekintése, a Sz6beli beszamoltatas
attekintése, belsd banknapl6 ill.
nyilvantartasi és bankszamlaforgalom

utaldsi rend
megbeszélése

tételes vizsgalata

A teljesitési rend

elveinek ¢s a Utalasok rendjének
utalasok teljesitése ﬁ;ff\f;ﬂfa‘;tésok ;t}flelfgf:; ok Beszamoltatas
tartalmanak alapjan
meghatirozésa
8. Pénzgazdilkoddssal kapcsolatos tevékenység
Eléirasok .
kételezettségvallalasok me.gbreszélése, DoktJ:me:,ntumok ’ Kﬁ.tellezettségvéllalésok
bonyolitasa nyilvantartasokra attekintése, egyeztetése nyllvgntaﬂésénak
vonatkozo eloirdsok mds dokumentumokkal | attekintése
rogzitése
. o ATTaT Ellenjegyzés kotelezé | Ellenjegyzés
Eﬁg;zgt;:i"a”alas"k jellegének tartalmanak megfeleld | Sz6beli beszamoltatés
megbeszélése kontroll ellatasa
Menetének, igazolas Teliesités &
teljesites szempontjainak ?]esnes N ]
Jestic craponyatiak, ktelezettségvallalas | Szébeli beszimoltatds
szakmai modjainak N p
. , Osszehasonlitdsa
igazolasa meghatirozdsa
Ervényesités kotelezd )
érvényesités Jollogencl, B e enieacee | SZObeli beszamoltatés
megbeszélcse
El8{rdsok Utalvanyozott
utalvanyozas s dokumentumok Szobeli beszdmoltatas
megbeszélése f e s
attekintése
o Ellenjegyzes Ellenjegyzés
utalvf'myoz’as korulme’:nyemck, tartalmanak megfeleld | Szoébeli beszamoltatas
ellenjegyzése tartalmanak K ‘12
. ontrollilisa
megbeszélése
9. Vagyongazdilkodas Nyilvantartdsok Dokumentumok Vagyonvaltozasokkal
attekintése, ellendrzése, kapcsolatos szamszaki ¢s
hasznositasi beszamoltatés szobeli informdacid kérés
lehetoségek
szambavétele,
értékesitési
iranyok

meghatirozisa




9.1. Leltarozasi Jogszabalyi eldirasok | Alkalmazando Leltarozas zard
tevékenység attekintése, leltarozési | nyomtatvanyok jegyzbkonyvének
litemterv attekintése, atvétele, konzultacio
elkészitésével konzulticio
kapcsolatos feladatok
megbeszélése
9.2, Selejtezési tevékenység | Jogszabilyi eldirasok | Alkalmazandd Végleges selejtezést
attekintése, feladatok | nyomtatvanyok lezard dokumentumok
atbeszélése attekintése, atvétele
konzultacid

¢) Az ellen6rzési folyamatok ellendrzési nyomvonala:
Az ellenbrzési folyamatok behalozzak a kdltségvetési szerv valamennyi tevékenységét, igy
kapcsolddnak a tervezéssel és a végrehajtassal kapesolatban ellatott feladatokhoz.

A tervezéssel kapcesolatban az ellendrzési folyamatok soran kiemelt fontossagiiak a kdvetkezok:

e atervezési feladatok ellatdsa soran munkamegosztast kell alkalmazni,

¢ gondoskodni kell arr6l, hogy az egyes szdmitasok mindig ellendrzésre keriiljenek,

e a felhasznélasra keriilé6 alapdokumentumok teljességérdl,
valodisagardl kiilon meggy6zidjenek, legyenek erre vonatkozdan felelsok.

A végrehajtassal kapcsolatban az ellendrzési folyamatok soran kiemelt fontossaguak a
kovetkezOk:
» szabalyzatok korében:

o a szabalyzatok folyamatos ellenbrzése a jogszabalyoknak €s bels6 szervezeti
felépitésnek, folyamatoknak vald megfeleldség szempontjabol,

o a szabalyzatok betarthatésiginak folyamatos ellendrzése,
visszacsatolasok, a tilszabalyozas csdkkentése, a szabilyozdsok
rugalmassa tétele;

e személyi juttatasok és 1étszam-gazdalkodas kérében:

o arendelkezésre all6 személyi nyilvantartisok, valamint a kitelezé béremelések
figyelembevételének ellendrzése soran,

o aszemélyi juttatdsok bérszamfejtésénél ellendrzési pont beiktatisa,

o megbizasi szerzédések kotésénel, dijak meghatarozasanal

a szerzOdések ellenjegyzésének biztositasa,

o aszemélyi juttatisok bérszamfejtésére vonatkozé dokumentumok ellenérzése,

o ajutalomra felhasznalni kivant §sszegek eredeténck ¢s a kifizetés jogossaganak
kifizetés elotti ellendrzése,

o fuggetlen belsd ellen6rzési feladatok ellatésa, és a tapasztalatok felhasznalasa;

e dologi kiadasok korében:

o a beszerzések Osszehangolasa, a  beszerzések

gazdasagos bonyolitdsa megszervezésének folyamatos ellendrzése,

o az egyes eldiranyzatok felhasznlasanak nyomon kdvetése a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos feladatok cllatasa soran,

o a dologi kiadasok pontos felhasznalasi helye megjeldlésének ellendrzése, hogy az
egyes tevékenységek, feladatok pontos raforditdsairél megfeleld informacié alljon
rendelkezésre a gazdasigossagi, hatékonysagi, valamint eredményességi
szamitasokhoz;

e felhalmozéasi kiaddsok korében:
o a felhalmozasi kiadasok sziikségességének ellendrzése,
o a sziikséges felhalmozas esetén a legoptimdlisabb felhalmozési mddra vonatkozdan



rovid, kozép és hosszu tava tanulmanytervek” készitése, melyek tartalmazzak a
varhaté fenntartési kiadasokat,
o aberuhdzasi kiadasok gazdasigos megvalositasanak ellendrzése;
bevételek beszedése korében:
o a lehetséges bevételi forrdsok rendszeres szambavétele, a sziikséges intézkedések,
lehetdségek meghatarozasa,
o a fizetési fegyelem nyomon kdvetése, sziikség esetén a fizetési fegyelem javitasara
intézkedések meghatérozasa,
o az Snkormdnyzat szdmara legfontosabb bevételek kiemelt ellendrzése, attekintése,
o a bevételekre vonatkozo analitikus nyilvantartési rendszer nyomon kévetése,
sziikség esetén javaslattétel a részletezd nyilvantartdsok megvaltoztatasara,
bovitésére,
o pélyézati lehetOségek kihasznaldsanak ellenbrzése;
fokdnyvi és analitikus konyvelés korében:
o azegymast kdveté munkafolyamatok feladatellatok szerinti szétvalasztasa,

o rendszeresengondoskodni  kell az analitikus konyvelés
helyességérol, naprakészségérol a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjén;

bizonylati rend és fegyelem korében:
o a bizonylatok utjanak, kitsltési rendjének betartasit kell ellenGrizni az egyes
végrehajtasi folyamatokhoz kapcsolodva,
o gondoskodni kell, hogy a bizonylatok mindig hitelt érdemlden legyenek kitdltve,
o biztositani kell a bizonylatokon feltlintetett, ellendrzést szolgdlé alairasok meglétét;

vagyongazdalkodas korében:

o a vagyon folyamatos, megfeleld részletezettségli nyilvantartdsanak biztositdsa az
ingatlanvagyon-kataszter, a vagyonkimutatis, mérleg adatainak és az azokat
alatdmaszté fokonyvi és analitikus nyilvantartasi adatok alapjan,

o vagyongazdilkodasi szabdlyok folyamatos figyelemmel kisérése;

beszamolasi tevékenység kérében:

o a beszamoldkban szerepeltetett adatok valodisaginak €s teljességének biztositasa az
egyes adatokat aldtdmasztd dokumentumok, nyilvantartasok  folyamatos
ellenbrzésével,

o a beszdmolasi tevékenység munkafolyamatokra bontdsaval az egymdsra épiild
feladatok ellatéinak eldzd munkafolyamatot is ellendrzd tevékenységéve






5. melléklet

Csoportvezetd feladatai:

koltségvetési rendelet-tervezet elkészitese,
- a koltségvetési rendelet modositasanak elkészitése,
- a kbltségvetés végrehajtasarol szol6 beszamolok elkészitese,

gondoskodik a Képviselo-testiilet, valamint a szakmai szervek részére sziikséges
beszamolok, eldterjesztésck, javaslatok, a jogszabdlyokban eléirt  informacios
adatszolgaltatasok elkészitésérol,
- vagyonkataszter vezetése,
- kialakitja a hivatali és az intézményi szamviteli rendet, a gazdalkodassal kapcsolatos
szabélyzatokat elkésziti,
- cllatja az Orszaggyiilési képviseldk, a helyi Snkormdényzati, és nemzetiségi képviselok,
valamint a polgarmesterek vélasztasaval, az Eur6pa Parlamenti képvisel6k valasztasaval, és a
népszavazasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,
- kozremiikodik a helyi addkrol sz616 Gnkorményzati rendeletek elSkészitéseben,
- felelds a csoport feladatkdrébe tartozo feladatok elokészitéséért €s hataridében torténd
végrehajtasacrt
- a KGR-K11 rendszerben teljes koriien hataridre rogziti a jogszabalyban elofrt
adatszolgaltatasokat
- az Onkormanyzat és a Gondozési Kdzpont vonatkozésaban teljes korlien rogziti a
pénziigyi és koltségvetési szamviteli nyilvantartdsokban az intézmények gazdasagi
eseményeit, eldiranyzatait, kételezettségvallalasat az Eper rendszerben,
- ellatja a pénziigyi ellenj egyzési feladatokat,
- a MAK e-adat rendszerének rendszeres figyelemmel kisérése.
Helyettesiti pénziigyi ligyintéz6 L-t és pénziligyi tigyintéz6 I1.-t.

Pénziigyi ligyintézd 1.
Doboz Nagykézség Onkormanyzata és a Dobozi Polgarmesteri Hivatal vonatkozaséban:

- el6késziti az intézményi kiltségvetést és beszamolokat,
- a koltségvetések figyelemmel kisérése, elemzések készitese,
el6késziti a koltségvetés modositisara vonatkozd javaslatot,
- ellatja az egyeztetési feladatokat az intézményekkel,
- eldkésziti a KGR-K11 rendszerben tdrténd rogzitéshez a jogszabélyban elbirt
adatszolgaltatisokhoz az intézményi adatokat,
- a helyi onkormanyzatok altalinos miikddésének és dgazati feladati tdmogatasainak
intézményi felmérése, ellendrzése, dsszesitése, igénylése és elszamoldsa,
- targyi eszkdzOk nyilvantartasanak naprakész vezetése,
- értékcsdkkenés elszamolasa,
- a leltarozasi szabalyzatnak megfelelSen a leltirozas elvégzése,
- vagyonkataszter vezeteése.
Helyettesiti a csoportvezetdt és a pénziigyi ligyintézd IL.-t.

Pénziigyi ligyintézo I1.
A Dobozi Polgirmesteri Hivatal, a Dobozi Mesekert Ovoda, a Dobozi Kozosségi Haz és
Konyvtar és a Dobozi Cigany Nemzetisegi Onkorméanyzat vonatkozasaban:



- el6késziti az intézményi kiltségvetést és beszamolokat,
- a kdltségvetések figyelemmel kisérése, elemzések készitése,
- eldkésziti a koltségvetés modositasara vonatkozo javaslatot,

ellatja az egyeztetési feladatokat az intézményekkel,
- teljes korlien rogziti a pénziigyi és koltségvetési szdmviteli nyilvantartdsokban az
intézmények gazdasagi eseményeit, elbirdnyzatait, kotelezetiségvallalasait a CGR
rendszerben,
- elokésziti a KGR-K11 rendszerben toriéné rogzitéshez a jogszabalyban el6irt
adatszolgaltatasokhoz az intézményi adatokat,
- a MAK e-adat rendszerének rendszeres figyelemmel kisérése.

gondoskodik az adébevallasok elkészitésérdl és benyujtasarol.

Az 6nkormanyzat és a hivatal vonatkozasiban:

- lakds- és egyéb kolcsonok, oOnkormanyzati kovetelések (kozhatalmi jellegliek
kivételével) analitikus nyilvantartasa,

Helyettesiti csoportvezetdt, a pénziigyi ligyintézo 1.-t €s a pénztarellendrt.

Pénziigyi-koordinacids ligyintézd €s pénztaros .

- kezeli a hazipénztart, gondoskodik a kiadasi, bevételi pénztarbizonylatok kiallitasarél.
- ellendrzi, hogy az utalvanyozo, ellenjegyz0, érvényesitd a bizonylatokat kézjegyével
cllatta-e

- havonta pénztarjelentést készit, vezeti az eldlegek nyilvantartisat, az értékcikkek
nyilvantartasat,

- bérlet Gitjan hasznositott dnkorményzati tulajdonn ingatlanok kéveteléseinek kezelése
- kimen szamlak kezelése

- banki utalasok ligyintézése, egyéb banki ligyintézések elvégzése.

Helyettesiti a koordinicids és pénziigyi ligyintéz0t.

Koordinacios és pénziigyi ligyintézd
- Az Onkorményzat és Intézményei (korményzati funkciéi) kiaddsainak korében
felmeriild megbizisi dijak, tiszteletdijak és ho kozi kifizetések szamfejtése - KIRA
rendszerben — és tovabbitisa a MAK felé.
- Az Snkormanyzati foglalkoztatottak kinevezési, atsorolasi, jogviszony modositasi €s
megsziinési iratanak el6készitése a KIRA programban, és azok felterjesztése,
- A kézfoglalkoztatassal kapcsolatos munkatigyi feladatok ellatasa., kozfoglalkoztatési
hatdsagi szerzddések elokészitése
- Cafetéria juttatas, tavollét jelentése havonta a MAK felé,
- adatszolgaltatasok teljesitése,
- cllatja az Snkormanyzat és intézményei munkaiigyi feladatait,
jelentést ad, igényléseket készit a Kincstar, a munkaiigyi hivatal, az OEP részére,
- a MAK e-adat rendszerének rendszeres figyelemmel kisérése,
- munkaltatéi jogkorbol fakadd dontések eldkészitése, végrehajtasa,
- egészségligyi alkalmassdgi vizsgalatok szervezése, nyilvantartasa,
- vezeti a szigorli szdmadasu bizonylatok nyilvantartasat.
Helyettesiti a pénziigyi-koordinacios ligyintézo és pénztarost.



6. melléklet
A belsi ellendrzési tevékenység elldtisi formaja
A Képviseld-testillet az Onkormanyzat és koltségvetési szervei gazdialkoddsanak belsé
ellendrzésérdl polgari jogi szerzodés keretében foglalkoztatott belsé ellendr utjan gondoskodik.
A belsé ellendrzés iitemezésére a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szé6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény 119. § (5) bekezdése alapjan éves belsd ellendrzési terv keriil elfogadasra.

A belsé ellendrzés célja, feladatai

A belsd ellendrzés az allamhaztartasrdl sz6lo 2011, évi CXCV. térvény felhatalmazasa alapjan
kiadott a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellenérzésérdl szolod 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 2. § b) pontjaban meghatarozott tevekenység.

(,, belsd ellendrzés: fuggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tandcsado tevékenység, amelynek
célja, hogy az cllendrzott szervezet miikddését fcjlessze és eredményességét ndvelje, az
ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen
értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet iranyitasi és belsd kontrollrendszerének
hatékonysagat;”)

A Polgarmesteri Hivatal bels6é ellenbrzésének kialakitdsarol, mikdodtetésének forrdsardl a
jegyzdnek kell gondoskodnia.

A belsé ellenér munkakér célja:

a.) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes €s utolagos vezetoi ellenérzési rendszerek
kiépitésének, miikddésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését,

b.) vizsgilni és értékelni a pénziigyi irdnyitdsi €s ellen6rzési rendszerek mikodésének
gazdasdgossagat, hat€konysagat és eredményessegeét,

c.) vizsgilni a rendelkezésre ll6 eréforrasokkal valéd gazdilkodast, a vagyon mego6vasat ¢s
gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszdmolok megbizhat6sagat,

d.) a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megallapitisokat és ajanldsokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a koltségvetési szerv
miikddése eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett elGzetes €s utdlagos
vezetdi ellendrzési, és a belso ellenbrzési rendszerek javitisa, tovibbfejlesztése érdekében,

e.) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényez6k, hidnyossiagok megsziintetése,
kikiiszébolése érdekében,

f.) nyomon kdvetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A belso ellenor feladatai:
A belsd ellendrzési kézikonyv elkészitése.

A belsd ellendrzési kézikonyv folyamatos aktualizalasa.

A kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai ellendrzési tervek Osszeallitisa, és tovabbitasa a
jegyzd felé.

Eves ellendrzési tervek dsszeallitasa és tovabbitisa a jegyzd szdmara.

Az éves ellendrzési terv Képviselo-testiileti jovahagydsa utén a terv végrehajtasa, valamint azok
megvalositasanak nyomon kovetése.

A belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések lebonyolitasa. Az ellendrzési
tervben szerepld ellendrzésck idébeli, szakmai §sszehangolasa.

Megbizasival kapcsolatban vagy személyére nézve dsszeférhetetlenségi ok tudomasara jutdsarol
koteles haladéktalanul jelentést tenni a jegyzOnek, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes
teljesitéséért fegyelmi felel6sséggel tartozik.




Amennyiben az ellenérzés soran biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisira okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyan(ja meril fel a
haladéktalan tajékoztatas és javaslatiétellel a megfeleld eljardsok meginditasara.

Az ellendrzés lezarasat kovetben az ellendrzeési jelentést a Polgdrmesteri Hivatalnak, illetve az
Onkormanyzat altal feliigyelt és ellendrzott szerv szamdra megkiildi.

Az éves ellendrzési jelentés, illetve az 6sszefoglald ellendrzési jelentés jogszabaly és jelen
kézikdnyvben meghatarozottak szerinti sszeallitasa.

Gondoskodik arrél, hogy a belsé ellenérzési tevékenység soran alkalmazisra keriiljenek a belsd
ellendrzési tevékenység mindségét biztosité eljarasok és érvényesiiljenek a pénziigyminiszter
altal kdzzétett modszertani Gtmutatok.

Gondoskodik az ellendrzések nyilvantartasatél, valamint az ellen6rzési dokumentumok
legalabb 10 évig torténd megbrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsigos
tarolasarol.

Evente értékeli a belsé ellenérzés targyi, személyi feltételeit és javaslatot tesz a koltségvetési
szerv vezetdjének, a feltételeknek az éves tervvel torténo dsszehangolasardl.

A jegyzét az éves ellendrzési terv megvalositasardl, és attol valé eltérésekrdl tajékoziatja.
Nyomon kéveti az intézkedési tervek végrehajtasat a jegyzo tdjékozta



Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
1/2016. (1.29.) onkorményzati rendelete
Doboz Nagykozség Onkorminyzata
Képviseld-testiilete és Szervei
Szervezeti és Miikidési Szabalyzatardl

Doboz Nagykozség Onkorményzatinak Képviselo-testilete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotéi hatdskdrében, az Alaptorveény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatksrében eljdrva a kovetkezdket rendeli el:

I.
Altalanos rendelkezések

Az onkormanyzat és jelképei

1. § (1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Doboz Nagykdzség Onkorméanyzata (a
tovabbiakban: 6nkormanyzat).

(2) Az énkormanyzat székhelyének cime: 5624 Doboz, Kossuth tér 3.

(3) Az dnkorméanyzat hivatalos honlapja: www.doboz.hu.

{4) Az 6nkorméanyzat hivatalos e-mail cime: polghiv@doboz.hu

(5) Az énkormanyzat hivatalos lapja a ,,Dobozi Hirmondo6™.

2.§ (1) Az dnkorményzat jelképei: a cimer, a zdszl6 és a pecsét. A cimer €s a zaszl6 részletes
leirasat, valamint az azok hasznéalatdra vonatkozd szabalyokat Onkorményzati rendelet
tartalmazza.

(2) Az oOnkormanyzat és szervei hatdskorik és feladatkdrik gyakorlasival kapcsolatos
figyekben a szerv megnevezésével és Magyarorszag cimerének rajzolatat tartalmazo kor alaki
pecsétet hasznélnak.

3. § Az énkorményzat testvér-kozségi kapesolatot tart fenn az erdélyi Ozsdola telepiiléssel.

11.
Részletes rendelkezések

A képviselo-testiilet

4, § (1) A képviselo-testiilet tagjainak szama 7 £6.
(2) Az 6nkormanyzat alaptevékenységi besoroldsat az 1. melléklet tartalmazza.

Az iilések dsszehivisinak, vezetésének, tandcskozasi rendjének szabalyai

5. § (1) A Képviseld-testiilet alakuld, rendes és soron kiviili iilést, valamint a Magyarorszig
helyi énkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovibbiakban Métv.) 54.§-a
alapjan kozmeghallgatast tart. A Képviselo-testiilet évente legalabb hat iilést tart.

(2) A képviseld-testiilet {ilését a polgarmester hivja Ossze €s vezeti, akadalyoztatisa esetén e
hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(3) A polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, tartos
akadalyoztatasuk esetére a (2) bekezdésben foglaltak gyakorldsara Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag elndke, az 6 akadalyoztatasa esetére a korelndk jogosult.



(4) A képviselo-testiilet az {innepi tilést és a kozmeghallgatast kiveve, az iiléseit a Kézséghaza
barmely tandcskozdé termében tarthatja. Amennyiben a napirend indokolja, kihelyezett
képviselo-testiileti iilés is tarthato.

(5) A képvisel-testiilet munkaterv szerinti rendes iiléseit - lehetdség szerint - minden hénap
utolsd elbtti csiitdrtoki napjara kell Gsszehivni.

(6) A meghivd tartalmazza:

a) az iilés helyét, kezdeténeck idépontjat,

b) a javasolt napirendi pontokat, feltiintetve a nyilt és zart iilés napirendi pontjainak
megnevezeset,

¢) a napirendi pontok el6terjesztoit,

d) soron kiviili {ilés meghivdja esetén a soron kiviiliség miatti dsszehivas indokolasat.

(7) Az ilés meghivdjdhoz — rendes iilés esetén - a képviselék, és a tandcskozasi joggal
meghivottak részére mellékelni kell:

a) az elézd képviselo-testiileti lilésen elfogadott, €s a lejart hatdridejli hatarozatok
végrehajtasarol szolo tajékoztatot,

b) a munkaterv szerinti napirendi pontok, és egyéb targyalando kérdések irdsos eloterjesztését,
¢) az irasbeli interpellaciés kérdésekre adott vélaszokat.

(8) A képviseldk részére elektronikusan és papir alapon is meg Kell kiildeni a meghivohoz
csatolt elbterjesztéseket, kivéve nagy terjedelmili vagy a dokumentum tartalmanak sériilése
nélkiil nem kinyomtathat6 anyagokat {pl.: szabalyozasi tervek, térképek, tablazatok, stb.),

melyek megtekintése munkaidében a Polgarmesteri Hivatalban keriilnek biztositasra.

6. § (1) A polgarmester soron kiviili iilést hivhat §ssze, ha ugy itéli meg, hogy az 6nkormanyzat
feladat,- és hataskorébe tatozd ligyben halaszthatatlan dontésre van szilkség, melynek soran az
iilést megel6z6 nap 17.00 ordig barmilyen értesitési mod alkalmazisaval dssze lehet hivni a
képviseldket és a meghivottakat.

(2) A rendkiviili értesitési modrol feljegyzést kell késziteni, €s a siirgsség okat kozolni kell.
(3) Soron kiviili iilés esetén az 5. § (5)-(7) bekezdésben foglaltaktol el lehet térni, és nincs
sziikség bizottsagi targyalasra.

7. § (1) A képviseld-testiilet iilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni:
a) a jegyzot,

b) a vélasztokeriilet orszaggyiilési képviseldjét,

¢) a Békés Megyei Kormanyhivatal vezetdjét,

d) a Békéscsabai Jarasi Hivatal Hivatalvezetdjét,

¢) a Békés Megyei Onkormanyzat elnékét,

f) a Dobozi Cigany Nemzetiség Onkorméanyzat elndkét,

g) az Snkormanyzat iranyitsa ala tartozo6 intézmények vezet6it,

h) a Dobozi Altalanos Iskola intézményvezetjét,

i) Védondi szolgilatot,

j) a nem képviselo bizottsagi tagokat,

k) a napirendi pontok eldadoit,

1) Rendérség korzeti megbizott csoport vezetdjét,

m) tevékenységi korében a Dobozi Polgarér Egyesiiletet,

n) tevékenységi korében a Dobozi Vizikézmi Térsulatot,

o) a kiilén jogszabalyban eldirt esetekben a megfeleld szervezetek napirend targya szerint
ilietékes szerv vezetdjét,

(2) A képviselo-testiilet {ilésére meghivot kell kiildeni:

a) a Békés Megyei Hirlap, a BEOL és a HIR6 szerkesztdségének,

b) a Dobozi Hirmond¢ szerkeszt&jének,



¢) azon személyeknek és szervezeteknek, akik jelenlétét az egyes napirendek targyaldsa soran
a polgarmester indokoltnak tartja,
d) térténelmi egyhazak képviseldinek.

8. § (1) A képvisels-testiilet els6 félévre szol6 munkatervét minden €vben a targyévet megel6zd
év decemberében, a masodik félévre szolot juniusban tartando iilésre kell eldterjeszteni.
(2) A munkatervhez javaslatot kell kérni:

a) a képviseloktol,

b) a bizottsagok tagjaitol,

¢) a Dobozi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzattél,

d) az 6nkormanyzat altal fenntartott intézmények vezetoitol,

¢) a Dobozi Altalanos Iskola intézményvezetdjétol.

(3) A munkaterv fobb elemei:

a) a képvisel6-testiileti {ilések tervezett idépontjai, napirendjei,

b) a napirend eléterjesztdjének a megjelslése.

9. § (1) Az ilést vezeto elndk a képviselo-testiileti iilés megnyitdsakor megallapitja a
hatarozatképességet, ismerteti az igazoltan, valamint az el6zetes bejelentés nélkiil tavol maradt
képviselok névsorat, elbterjeszti az iilés napirendjét, melyrdl a képviseld-testiilet egyszeri
szotobbséggel hataroz.

(2) A meghivoban nem szerepld - slirgbsségi inditvanynak nem mindsiilé - eléterjesztés
napirendre tlizésérdl a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszer(i sz6t8bbséggel dont.

(3) Az iilést vezetd elndk az {ilés vezetése soran:

a) folyamatosan vizsgéja a hatdrozatképességet,

b) hatarozatképtelenség esetén kitlizi a megismételt testilleti tlés idépontjat, amelynek
napirendjében a meg nem targyalt és még idoszerii pontoknak szerepelnitik kell,

¢) elbterjeszti a stirgdsségi inditvanyt,

d) tajékoztatist ad a legutdbbi {ilés Ota tortént fontosabb ~eseményekrél, targyaldsok
eredményérol,

¢) szavazasra bocsatja a lejart hataridej(i hatarozatok végrehajtasat,

f) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és - szilkség esetén — Osszefoglalja a vita,

g) a jelentkezés sorrendjének figyelembe vételével megallapitja a hozzdszélasok sorrendjét,

h) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot €s kihirdeti a hatarozatokat,
i) biztositja a képviseldk felvildgositas kérési joganak érvényesiilését.

(4) A vitit megelézben minden napirendi pont esetében a véleményezd bizottsag elnéke,
tavollétében a bizottsag helyettesitésére kijelolt elnok ismerteti a bizottsag véleményét.

(5) A napirend eldad6jahoz a képviseldk, és a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést tehetnek
fel.

(6) Az iilést vezetd elndk jogosult elddnteni, hogy megadja-e a sz6t a tandcskozasi joggal nem
rendelkezd megjelentek szAmAra, és azt is, ha megvonja azt.

(7) A vita sorn a vita lezardsara vagy folytatasara, a hozzaszolasok iddtartamanak
korlatozasara a képviseld-testiilet birmely tagja javaslatot tehet, amelyrd! a képviseld-testiilet
vita nélkiil, egyszer(i sz6t6bbséggel hataroz.

(8) A vita soran elhangzott médosito javaslatot a javaslatievé a vita lezarasa utén, a szavazas
megkezdése elbtt szavazasra alkalmas moédon kételes megfogalmazni, €s azt irasban kiosztani,
vagy a képviselkkel sz6 szerint ismertetni. Pontatlanul megfogalmazott médositod javaslat
javaslattevé altal torténd vjrafogalmazasat az {ilést vezetd elndk inditvanyozhatja.

(9) Az iilést vezet6 elndk targyalasi sziinetet rendelhet el a sajat vagy barmely képviseld
inditvinyéra, a napirend targyalasa soran.



(10) Az {ilést vezetd elndk a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez tovabbi felszolalé nem
jelentkezik, vagy a testillet — az {ilést vezetd elndk javaslatira - a vita folytatdsat
szilkségtelennek tartja.

(11) A szavazas kizben és azt kvetden a napirendi ponthoz Gjabb hozzaszo6lasnak helye nincs.
(12) Az eldterjesztés napirendrdl torténé levételét — a szavazds elrendelése elétt — barmely
képviseld, a polgarmester, ¢és az el6terjeszto inditvanyozhatja, melyrdl a képviselé-testiilet vita
nélkiil, egyszerii sz6tdbbséggel dont.

(13) A jegyzd jelzi a képvisels-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek,
ha a déntésiik, miikodésiik jogszabdlysérto.

10. § (1) A tanacskozas rendjének fenntartésa az {ilést levezetd elndk feladata. Ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzaszol6t, aki eltért a targyalt témétol, vagy a tanacskozdshoz nem ill6,
sértd kifejezéseket hasznal. Ismételt figyelmeztetést kdvetden megvonhatja t6le a szot,

b) rendre utasithatja azt, aki a képvisel6-testillethez méltatlan magatartast tanisit,

¢) tartés rendzavarés, allandé larma, vagy vita folyamatos rendjét ellehetetlenité esemény
kévetkeztében a polgarmester - ha ismételt figyelmeztetése sem jar eredménnyel - hatarozott
idére félbeszakithatja az {ilést.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szdmukra kijeldlt helyet foglalhatjak el. A
tanacskozas rendjénck megzavarasa esetén a levezetd elndk rendre utasithatja a rendzavarét,
ismétlddo rendzavaras esetén, pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.

11. § (1) Elbterjesztésnek mindsiil a polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld, a képvisels-
testiilet bizottsaga és a jegyz0 4ltal tett javaslat, és rendelet-tervezet, amely képvisel6-testiileti
dontést igényel.

(2) A képvisels-testiileti iilésre az eloterjesztést irasban kell benyujtani. Halaszthatatlan esetben
a polgarmester engedélyezheti az eldterjesztésnek €s hatarozati javaslatnak az {ilésen torténd
kiosztasdt, vagy szoban torténd eloterjesztését.

(3) Az elbterjesztés f6bb elemet:

a) fejrész, mely tartalmazza az elSterjesztés targyat, a nyilt vagy zart lilésen torténd
targyaldsanak, valamint a hatdrozathozatal médjat,

b) eloterjesztés szoveges indokolédsa, a targykort érintd adatok informaciok ismertetése,

¢) pénziigyi tirgyu elbterjesztésben a koltségvetésben nem tervezett kiadds forrdsanak pontos
megjeldlése,

d) hatarozati javaslat, illetve rendelet-tervezet,

e) a végrehajtasért felel6sok és a hataridék megjelodlése,

f) az eldterjeszto alairdsa.

(4) Onkorményzati rendelet f6bb elemei:

a} dltalanos indokolas,

b) részletes indokolés,

c¢) hatasvizsgalat,

d) rendelet-tervezet normaszdvege.

(5) A meghivéban szereplé eloterjesztés a feladatkdrében érintett bizottsag allasfoglalasat
kovetden keriilhet a képvisels-testiilet elé, kivéve a slirgdsségi inditvanyként, illetve a ,.késbbi
kikiildéssel” megjeldlt iigyeket, valamint azokat az egyszeriibb el6terjesztéseket, amelyeket a
képviseld-testiilet az lilés soran felvesz, vagy ismételten felvesz a napirendek koze.

12. § (1) Siirgbsségi inditvany - a siirg6sség tényének rovid indokolasaval - legkésébb az itlésen,
a napirendi pontok elfogadésa el6tt nyujthaté be. Siirgdsségi inditvanyt nydjthat be a
polgadrmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a képviseld, a jegyz6 és a Dobozi
Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete hatdrozata alapjan annak elnéke.



(2) Siirgdsségi inditvanyt irdsban, rovid indokolassal lehet eldterjeszteni.

(3) A siirgdsségi inditvany elfogadésarél a képviseld-testillet egyszerl sz0tdbbséggel dont. Az
inditvanyt — elfogadisa esetén — elsé napirendi pontként kell megtargyalni. A siirg8sség
elutasitisakor egyszer(i napirendi javaslatként kell kezelni, és meg kell jel6lni, hogy hanyadik
napirendi pontként targyalandé meg.

13. § (1) A levezetd elndk az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatérozati
javaslatokat egyenként bocsétja szavazasra. El6sz0r a modosito €s kiegészité inditvanyokrdl
dént a testiilet - az clhangzis sorrendjében - majd az ezek figyelembevételével kialakitott,
eredeti hatdrozati javaslatrol. A moédosité vagy kiegészitd javaslat elutasitisa esetén az eredeti
javaslatrol kell donteni.

(2) Mindsitett tobbség (négy igen szavazat) sziikséges —~ a Motv, 42, § ¢s 50. §-dban foglalt
tigyek eldontéséhez.

(3) A képvisel6-testiilet a dntéseit nyilt szavazassal, kézfeltartdssal hozza, mely eredményének
Osszesitése az iilést vezetd elndk feladata.

(4) A szavazas eredményét a levezetd elndk kihirdeti.

14. § (1) Titkos szavazés tartdsara barmely képviseld javaslatot tehet, a javaslat elfogadasarol
a képviselo-testiilet egyszeril szotobbséggel, vita nélkiil hataroz.

(2) A titkos szavazast a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag legalabb harom képviseld tagja, mint
szavazatszamlalé bizottsdg bonyolitja le. Amennyiben a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
elnske nincs jelen, a képviselo-testiilet esetileg valaszt szavazatszamlald bizottsagot és annak
elnékét a képviseldk koziil.

(3) A szavazatszamlalé bizottsag ismerteti a szavazas modjat, 6sszeszamolja a szavazatokat,
megéllapitja az érvényes ¢s érvénytelen szavazatok szamat, a szavazasrol jegyzOkdnyvet készit,
melyet az (ilésrdl késziilt jegyzOkonyvhdz kell csatolni, €s a szavazds eredmeényérol jelentést
tesz a képviselo-testiiletnek.

(4) A titkos szavazds kiilon helyiségben, borit¢kba helyezett szavazdlapon, urna
igénybevételével torténik.

15. § (1) A Kképviseld-testillet név szerint szavazhat az Onkorminyzati képviselok
egynegyedének inditvanydra illetve kiilon torvényben meghatarozottak esetében barmely
napirendre felvett kérdés elddntése soran, kivéve az Motv. 48. § (3) bekezdésében felsoroltakat.
(2) A név szerinti szavazds ugy torténik, hogy a jegyzd felolvassa a képviselék nevét, a
jelenlévd képviseldk a neviik elhangzésakor ,.igen”, ,,nem”, vagy ,.tartozkodom™ nyilatkozattal
szavaznak.

(3) A név szerinti szavazds eredményét a jegyz6 Osszesiti, az lilést vezetd elndk ismerteti.

16. § (1) A képviseld-testiilet hatarozatait kiilon-kiilén - a naptari év elejétél kezdddden — egytol
kezd6d6 folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni az aldbbi sorrend szerint:

a) hatarozat sorszama arab szdmmal,

b)a .,/ jel,

c) a kihirdetés éve arab szammal,

d) z&rojelben a kihirdetés honapja rémai szammal és napja arab szammal.

{2) A testiileti hatdrozatokrdl a Hivatal e feladattal megbizott koztisztviseléje szamitogépes
nyilvantartast vezet.

(3) A hatarozatokat, a jegyzokonyv elkészitését kovetden, meg kell killdeni a végrehajtasért
felelésdknek.

17. § (1) Onkorményzati rendelet alkotésat kezdeményezheti:



a) a polgarmester, (alpolgarmester),

b) a képviseld-testiilet bizottsaga,

¢) a teleplilési képviseld,

d) a jegyzd,

e) a Dobozi Ciginy Nemzetiségi Onkormanyzat, a nemzetiséget érintd kérdésekben.

(2) A kezdeményezést a polgarmesternél kell benyujtani, aki a tervezet elkészitésérdl a jegyzd
utjan, valamint az illetékes Snkormanyzati bizottsag(ok) bevonasaval gondoskodik. A rendelet-
tervezetet a targykor szerint illetékes bizottsag véleményezi.

(3) Amennyiben a képviseld-testiilet a rendelet-tervezetet tarsadalmi vitara kivanja bocsatani,
a tervezetet kozzéteszi az Onkormanyzat hirdetotablajan, melyre a képviseld-testiileti iilést
megel6zd 4. napig a valasztdpolgdrok javaslatot tehetnek.

(4) Az Snkorményzati rendeleteket kiilon-kiilén - a naptari év elejétél kezd6dden - egytol
kezd6do folyamatos sorszammal kell megjel6lni az alabbi modon, €s sorrend szerint:

a) a rendelet cime, amely tartalmazza a ,Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete” és a ,,sz016” szévegrészt,

b) a rendelet sorszamat arab szammal,

cya,/” jelet,

d) a rendelet kihirdetésének évét arab szammal,

¢) zardjelben a rendelet kihirdetésének hénapjat romai szammal €s napjat arab szammal

f) az ,,6nkormanyzati rendelet” kifejezést

(5) Az dnkorményzati rendelet az 6nkormanyzat hirdetdtabldjan torténd kifliggesztéssel kell
kihirdetni, e rendelkezést a normativ hatarozat k6zzétételére is alkalmazni kell. A kihirdetésrol
a jegyz6 gondoskodik.

18. § (1) Amennyiben a képviseld-testiilet - hatdrozatképtelenseg vagy hatarozathozatal hianya
miatt - két egymast kdveté alkalommal ugyanazon {igyben nem hozott dontést a mezd és
erdégazdasagi foldek forgalmar6l szolo 2013. évi CXII. tdérvényben meghatarozott
hataskorében, az Métv. 42. §-ban meghatarozott ligyek kivételével — a polgarmester dontést
hozhat. A polgarmester a dontésrol a képviseld-testiiletet a kovetkez6 iilésen tajékoztatja.

(2) A polgarmester a képviselo-testiilet utdlagos tajékoztatisa mellett az Motv. 42. §-ban
meghatirozott ligyek kivételével donthet a két {ilés kozditi id0szakban felmeriildé Doboz
Nagykozség érdekét szolgaldé palydzatok benyudjtdsardl, mdas szerv altal benyijtandd
palyazathoz sziikséges jognyilatkozatok kiadasarol, amelyek dnerdt nem igényelnek, valamint
vis major vagy miszaki meghibasodas miatti krizis helyzetek megoldasardl, amelyck a
képviselo-testiilet hatdskorébe tartoznak.

19. § (1) A képviseld-testiileti iilésro! hangfelvétel és két példanyos jegyzokdnyv késziil. A zart
iilésrol, és a kdzmeghallgatasrdl kiilon jegyzokonyv késziil. A hangfelvétel a jegyzOkdnyv
elkészitését kvetden 15 nap mulva térélheto.

(2) A jegyz8konyv eredeti példanyat mellékleteivel egyiitt - évente kitetbe kell kottetni, és el
kell helyezni a Polgarmesteri Hivatal titkarsagan.

20. § (1) A kozmeghallgatasra a képviseld-testiilet eljarasira, mikodésére vonatkozd
szabalyokat az alabbi eltéréssel kell alkalmazni:

a) a kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriild
targykorokrol, eldterjesztésekrdl a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan kell tajékoztatast adni
a rendezvény elott legalabb 5 nappal.



b) a kozmeghallgatds meghirdetett targykoreihez kapcsolodo kozérdekl kérdéseket,
javaslatokat irdsban, elektronikus levélben és telefonon elézetesen is el lehet juttatni az
Snkormanyzathoz, melyekre a kézmeghallgatason kell vélaszolni.

A bizottsiagok

21, § (1) A képvisel6-testiilet az alabbi alland6 bizottsagokat hozza létre:

a) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag,

b) Szocidlis és Gyermek Ugyek Bizottsaga,

¢) Kézbeszerzesi Bizottsag.

(2) A bizottsdgok altal ellatandé 6n4ll6- és atruhazott feladat - és hatask6rok részletes jegyzekét
a 2. melléklet tartalmazza.

(3) A bizottsagi iilés meghivojat és eléterjesztéseket - lehetdleg a testiileti ilés meghivdjaval
egyiitt - a bizottsagi lilést megel6zden legalabb 3 nappal, siirgds esetben legalabb 1 nappal
korabban kell megkiildeni. Indokolt esetben az iilés széban is dsszehivhatd.

(4) A bizottsag iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a polgarmestert,

b) az alpolgarmestert,

¢) a jegyzot,

d) a napirend elbadojat,

e) a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat elnGkét,

f) az 6nkormanyzat irdnyitdsa ald tartozd intézmények vezetdit, a Dobozi Altalénos Tskola
intézményvezetdjét és a Védodnéi szolgalatot az Gket érintd napirendekhez, szocialis ligyekben
szakértékent,

g) azon személyeket és szervezetek képviseldit, akiknek jelenlétét a bizottsag elndke a napirend
targyaldsanal indokoltnak tartja.

(4) Ha a bizottsag elntkének tavolmaradasa elére tudott, a bizottsag képviseld tagjai kdzll biz
meg valakit az iilés levezetésére, ha az elndk tdvolmaraddsa vératlan, a bizottsig tagjai
vélasztanak eseti elnokot.

(5) Egyiittes bizottsagi iilés esetén az elndkok megegyezésiik szerint vezetik az {ilést. Ha egyik
bizottsag elndke nincs jelen, jogkdrében a (1) bekezdés szerint kijeldlt elndk jar el. Egyiittes
bizottsagi lilés esetén is bizottsagonként kiildn jegyz6konyv késziil az {ilésrol.

(6) A bizottsag iilésének Osszehivasara, miikodésére, nyilvanossagara, hatdrozatképességére €s
hatarozathozatalara, dontésének végrechajtisara, a bizottsag tagjainak kizérdsara, a bizottsag
lilésérdl készitett jegyzOkonyv tartalméara a képvisel6-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell az
Mbtv. 60. §-aban foglalt eltéréssekkel megfelelden alkalmazni.

22. § (1) A képviseld dsszeférhetetlenségének megallapitéséra iranyulé eljards, valamint a
vagyonnyilatkozatok nyilvantartisa, és cllen6rzése a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig
hataskore.

(2) Az Snkormanyzati képviseld és hozzatartozdja tirgyévben tett vagyonnyilatkozatdnak
benyujtisat kvetden, az el6zé évre vonatkoz6 vagyonnyilatkozatukat a vagyonnyilatkozat-
vizsgald bizottsag a képviseldnek visszaadja. Az dnkormdnyzati képviseld hozzatartozdjanak
nyilatkozata nem nyilvénos, abba csak a vagyonnyilatkozat-vizsgalé bizottsag tagjai
tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.



A képviselok

23. § (1) A képviseldk a képvisel-testiilet {ilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), a
jegyzbtdl, a bizottsdg elndkétdl dnkormanyzati ligyekben felvilagositast kérhetnek, amelyre az
iilésen - vagy legkésibb harminc napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni.

(2) Ha az interpellalt irdsban ad valaszt, a kérdést és a valaszt a képviselo-testiilet kovetkezd
iilésén kell ismertetni, az interpellicio elfogaddséardl azon a ko vetkezd képvisel-testiileti iilésen
kell dénteni, amelyen az interpellaio jelen van.

(3) Az interpellaciéra adott vélasz elfogadasarol az interpelldlé képviseld nyilatkozik.
Amennyiben a képviseld a vélaszt nem fogadja el, az elfogadésrol a képviseld-testiilet vita
nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont.

(4) Ha az interpellaciora adott vélaszt a képviseld-testiilet nem fogadja el, a polgarmester
hataridd kitGzésével az iligy targya szerint illetékes bizottsigot bizza meg az interpellacié
kivizsgalasaval. A kivizsgalas eredményérdl a bizottsag elndke a kovetkezd rendes képvisels-
testiileti tilésen irasban ad tajékoztatast.

24. § (1) A kotelezettségeit megszegd 6nkormanyzati képviseld megdllapitott tiszteletdijat,
természetbeni juttatasat a képviselo-testiilet csékkentheti, ismételt kdtelezettségszegés esetén a
csOkkentés tjra megallapithato.

(2) Kotelezettségszegésnek mindsiil:

a) a bizottsagi, testiileti iilésen valé igazolatlan tavollét,

b) amennyiben nem jelenti be a vele szemben 4ll6 Ssszeférhetetlenségi okot,

c) ainennyiben nem jelenti be a vele szemben felmeriilé méltatlansagi okot,

d) a személyes érintettség bejelentésének elmulasztasa,

¢) a vagyonnyilatkozat-tételének elmulasztasa.

(3) Az a), b), ¢), d) pontokban foglalt kitelezettségszegések esetén a képviseld tiszteletdijanak
50%-a koételezettségszegésenként megvonasra keriil, azzal hogy az e) pontban foglalt
kotelezettségszegés esetén a vagyonnyilatkozat benyujtasadig az Snkormanyzati képvisel e
tisztségeébdl fakado jogait nem gyakorolhatja.

Tandcsnok

25. § (1) A képviselo-testillet a telepiilési képviselok kozlil mezdgazdasagi feladatok
feliigyeletére tanacsnokot valaszt.
(2) A tanacsnok részletes feladatait az 3. melléklet tartalmazza.

Polgirmester

26. § (1) A polgarmester megbizatasat foallasban, helyettesitését, munkajanak segitését a
képviselok koziil valasztott tarsadalmi megbizatast alpolgarmester latja el.

(2) A polgarmester minden hét hétfon 8-16 kozott tartja fogadoorajat a Polgarmesteri
Hivatalban.

(3) A polgarmester (alpolgirmester) ellatja az Mdotv. 67. §-ban €s egyéb jogszabilyokban
rogzitett feladat- és hataskéroket. A polgarmester atruhazott hatiskoreit a 4. melléklet
tartalmazza.

Jegyzd

27. § (1) A jegyzb a polgirmester altal palyazat alapjan hatarozatlan idére kinevezett vezetd
koztisztviselo.



(2) A jegyzot - tdvolléte esetén a polgarmesteri hivatal szervezeti és milk6dési szabalyzatiaban
kijelslt koztisztviseldje helyettesiti.
(3) A jegyzd ellatja az Motv. 81. §-ban és egyéb jogszabalyokban rdgzitett feladat- &s
hatdskordket.

A Polgarmesteri Hivatal

28. § (1) Az Snkormanyzat képviseld-testiilete az dnkorményzat mikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre vald eldkészitésével
és végrehajtisaval kapesolatos feladatok ellatasara létrehozta a Dobozi Polgarmesteri Hivatalt
(székhelye: 5624 Doboz, Kossuth tér 3.).

(2) A Polgarmesteri Hivatal jogallaséra, feladataira, szervezeti felépitésére, munkarendjére,
ligyfélfogadasi rendjére vonatkozé rendelkezéseket a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
miikddési szabalyzata tartalmazza.

Onkormanyzat gazdasagi alapjai

29. § (1) Az Onkorményzat tulajdondra és gazdilkoddséra vonatkozé rendelkezéseket kiilon
Oonkormanyzati rendelet hatdrozza meg.

(2) A képvisel6-testiilet az Gnkorményzat koltségvetését killon rendelet hatirozza meg. A
koltségvetés Osszedllitisanak részletes szabalyait az allamhdztartasrdl szolo toérveny, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulds mértékét a kbltségvetési torveény hatarozza meg.
(3) A koltségvetési rendelet-tervezetet a jegyz6 késziti eld, polgarmester terjeszti a képviselo-
testiilet elé. Az elbterjesztés egészét a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag, mig a Szocialis és
Gyermek Ugyek Bizottséga a feladatkorét érintd részben targyalja meg.

(4) A zéarszdmaddsi rendelet-tervezetet a jegyz késziti eld, polgarmester terjeszti a képviseld-
testiilet elé. Az elbterjesztést a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag kotelezben megtargyalja.

Telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat

30. § (1) Doboz Nagykozségben a Dobozi Ciginy Nemzetiségi Onkorményzat miksdik (5624
Doboz, Kossuth tér 3.).

(2) A helyi 6nkorményzat a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CXXIX. toérvényben
meghatarozottak szerint biztositja a nemzetiségi onkormanyzat részere:

a) véleményezési ¢s egyetértési jogainak gyakorlasat,

b) miltksdésének feltételeit és az ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatokat.

(3) A nemzetiségi dnkormanyzat clnoke:

a) a helyi 6nkormanyzat képvisel§-testiiletének nyilvanos lilésén tanicskozasi joggal vesz részt,
b) kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érinté ligy napirendi tirgyaldsakor vehet részt
tanacskozasi joggal a helyi dnkorményzat képviseld-testiiletének zart {ilésén.

(4) A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi Snkorményzat egylittm{ikodési megallapodasat az
5. melléklet tartalmazza.

I11. Zaro rendelkezések

31. § (1) E rendelet 2016. februér 1-jén 1ép hatalyba.

(2) Hatélyét veszti:

a) Doboz Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyairél szol6 12/2011. (X1.30.) 6nkorményzati rendelet,



b) Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Mikodési
Szabélyairél sz6l6 12/2011. (X1.30.) énkormaényzati rendelet modositasarol szolé 12/2012.
(V1.22.) 6bnkormanyzati rendelet,

¢) Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képvisel§-testillete és Szervei Szervezeti és Milkédési
Szabélyairdl szolé 12/2011. (X1.30.) dnkormanyzati rendelet modositasarol szolé 17/2012.
(IX.14.),

d) Doboz Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabdlyair6l 12/2011. (X1.30.) dnkormanyzati rendelet modositasarol szolé 4/2013. (11.15.)
Oonkorméanyzati rendelet,

e) Doboz Nagyktzség Onkormanyzata Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Mikadési
Szabdlyairol 12/2011. (X1.30.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol szolo 7/2013. (111.29.)
onkormanyzati rendelet,

f) Doboz Nagykozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyair6l 12/2011. (XL1.30.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol szolo 16/2013. (X1.29.)
onkormanyzati rendelet,

g) Doboz Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete és Szervei Szervezeti és Milkadési
Szabdlyair6l 12/2011. (X1.30.) onkorméanyzati rendelet modositisarol szold 2/2014. (11.14.)
o6nkormanyzati rendelet,

h) Doboz Nagykozség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolo
17/2008. (V1.27.) 6nkormanyzati rendelet,

i) Doboz Nagykozség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatarél szolo
17/2008. (V1.27.) Onkormanyzati rendelet moédositasarél szélo 22/2008. (XI11.28.)
onkormanyzati rendelet,

j) Doboz Nagykdzség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Milkodési Szabélyzatarél szolo
17/2008. (VI1.27.) oOnkormanyzati rendelet modositasardl szolo  10/2009. (IV.17.)
Oonkormanyzati rendelet,

k) Doboz Nagykozség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolé
17/2008. (VI.27.) Onkormanyzati rendelet moédositasarol szolé 14/2009. (VIILO7.)
onkormanyzati rendelet,

1) Doboz Nagykozség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szolé
17/2008. (V1.27.) énkormanyzati rendelet modositasarol szolé 3/2013. (11.15.) 6nkormanyzati
rendelet,

m) Doboz Nagykdzség Polgarmesteri Iivatala Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél sz616
17/2008. (V1.27.) dnkormanyzati rendelet modositdsardl sz616 9/2014. (V.30.) 6nkorményzati
rendelet,

n) Doboz Nagykodzség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616
17/2008. (VIL27.) Onkormanyzati rendelet modositasarél szolo 18/2014. (XI.28)
onkormanyzati rendelet,

0) Doboz Nagykozség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolo
17/2008. (V1.27.) 6nkormanyzati rendelet modositasarsl szolé 3/2015. (I1.26.) dnkormanyzati

rendelet.
l‘ -
Ko Awbis \
Koves Mihély 1 Molnarné dr. Tarkovacs Marta
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetésre kerult 2016. 01. 29-én.

A\

Molnarné dr. Tarkovacs Marta
jegyzd



1. melléklet

Az nkormaényzat alaptevékenységi besorolisa

Korményzati funkci6 szama €s megnevezése

011130  Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatdisi

tevékenysége

011220  Ado-, vam- és jovedeki igazgatds

013320  Koztemetd-fenntartas és -mitkddtetés

013350 Az dnkorményzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360  Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egycb szolgaltatasok

016080  Kiemelt 4llami és dnkormanyzati rendezvények

041231 Rovid id6tartamt kdzfoglalkoztatas

041232  Start-munka program — Té¢li kézfoglalkoztatas

041233  Hosszabb idodtartam kozfoglalkoztatas

041236  Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237  Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042130  Novénytermesztés, allattenyésztés és kapesol6do szolgaltatasok

045160  Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

045220  Vizi létesitmény épitése (kivéve: arvizvédelmi létesitmények)

045230  Komp- és révkozlekedés

051020  Nem veszélyes (telepiilési) hulladék dsszetevoinek valogatasa, elkiilonitett begytjtése,
szallitasa, atrakasa

051030  Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, szdllitasa, atrakasa

052080  Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

063080  Vizelldtassal kapcsolatos kézmii épitése, fenntartdsa, iizemeltetése

064010  Kozvilagitas

066010  Zoldterilet-kezelés

066020  Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112  Haziorvosi tgyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074031  Csalad és nSvédelmi egészségligyi gondozas

074032  Ifjusagi-egészségligyi gondozas

081071  Udiildhelyi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

083030  Egyéb kiadbi tevékenység

096015  Gyermekétkeztetés kiznevelési intézményben

104035  Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében






2. melléklet

A bizottsigok altal ellitandé omillé- és atruhdzott feladat - és hatiskdrik részletes
jegyzéke:

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag:

a) Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot €s a végrehajtasarol szolé éves beszamolod
tervezeteit.

b) Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, killonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat.

¢) Vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat.

d) A Képviseld-testiilet elé terjesztett éves ellenbrzési tervet €s ellenbrzési jelentést
véleményezi.

e) A Képviselo-testiilet gazdalkodassal kapcsolatos eseti feladatokat végrehajtja.

f) Megtargyalja a helyi adérendeletek hatdlyosulasat, javaslatot tesz a helyi adopolitika
alakitaséra

g) Tajékozodik a helyi adokbol szarmazé bevételekrdl.

h) Javaslatot tesz a polgarmester illetménycére, koltségtéritésére, jutalmazasara.

i) Atveszi a polgirmester, az alpolgrmester és az Onkorményzati képviselé altal
sszeférhetetlenség miatt tett, €s jogviszonya megsziintetésérdl sz6l6 irasban megerdsitett
jognyilatkozatat.

i) A polgarmester, az alpolgdrmester és az Onkormdnyzati képviselék ellen benyujtott
psszeférhetetlenségi inditvannyal kapcsolatosan javaslatot tesz a képviseld-testiiletnek.

k) A polgarmester, az alpolgarmester és az Onkormanyzati képviseldk ellen benyujtott
méltatlansagi inditvany esetén javaslatot tesz a képviseld-testiiletnek.

1) A polgarmester, az alpolgarmester, az Snkorményzati képviseldk ¢s a bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozatait nyilvantartja €s eltendrzi.

m) Javaslatot tesz a képviseli tiszteltdij csokkentésére.

n) Kidolgozza a Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatot, vizsgalja érvényesillésének hatasat,
sziikség esetén javaslatot tesz a modositasara, kiegészitésére, vagy 1j szabélyzat alkotasara.

o) Figyelemmel kiséri az Onkormanyzat és szervei szabalyszer miikddését.

p) Ellatja a titkos szavazdsok lebonyolitdsaval kapcsolatos teendket.

q) Részt vesz az dnkormaényzati rendeletek elokészitésében.

r) Véleményezi a soros képviselo-testiileti {ilések napirendi pontjait, a pénziigyi kihatassal jar6
dontések esetén vizsgalja a pénziigyi fedezet meglétét.

Szocidlis és Gyermek Ugyek Bizottsaga:

a) Véleményezi a soros képviselS-testiileti tilések egészségiigyi €s szocilis ellatasra vonatkozd
napirendi pontjait.

b) Kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal gyamiigyi €s szocialis lgyeket intézd
koztisztviselbivel, a Dobozi Gondozasi Kézponttal, kézremiikddik az ellenbrzésekben.

¢) Véleményezi az oktatasi, miiveldési és sport feladatokra vonatkozé napirendi pontokat.

d) Figyelemmel kisér a hatranyos helyzetli csalddok és egyedilallok helyzetét, felhivja a
figyelmet a veszélyeztetd okokra, javaslatot tesz azok megsziintetesére.

¢) Figyelemmel kiséri a telepiilésen a gyermekek helyzetét, felhivja a figyelmet a veszelyeztetd
okokra, javaslatot tesz azok megsziintetésére.

f) Figyelemmel kiséri a nemzetiségi kisebbség életkdriilményeinek alakulasét, javaslataival
segiti az érintetiek helyzetét.

g) Ellatja a Képvisel6-testiilet dltal esetenként meghatérozott egy€b feladatokat.

h) Atruhézott hataskdrben kiirja a civil szervezetek tdmogatasardl sz616 palyazatot és elbirdlja
a beérkezett palyazatokat.



i) Eljar azon szocidlis {igyekben, melyet a Képviselé-testiilet a szocialis ellatdsokrol szolo
rendeletében a bizottsagra atruhazott.

Kozbeszerzési Bizottsag:

a) Gondoskodik az éves kdzbeszerzési terv elkészitésérdl.

b) Dént arrdl, hogy sziikséges-¢ elGzetes Osszesitett tjékoztatd elkészitése, ami a vonatkozo
kozosségi értékhatart elérd kozbeszerzéseknél kitelezd.

¢) A Kozbeszerzési Bizottsidg — az Eldkészitd ¢€s Birald Bizoitsag elterjesztése alapjan —
kozbenso dontéseket hoz:

1. hianypotlasok sziikségessége

2. szamitasi hiba javitasa

3. felvilagositas kérés

4. kirivoan alacsony ellenszolgaltatas, illetve lehetetlen, vagy tllzottan magas, illetve alacsony
mértékil, illetéleg aranytalan kotelezettségvallaldst tartalmazé ajanlatrol kért indoklas esetén
5. érvénytelenség megéallapitasa.

d) Ajanlati felhivas, részvételi felhivas elokészitése képviselo-testiileti jovahagydsra.

¢) Kizar6 okok vizsgalata.

f) Dont a folyamatban 1évo kdzbeszerzési eljaras felfliggesztésérol, a szerz8dés megkotésének
elhalasztisarol a Kdzbeszerzési Dontdbizottsdg érdemi hatarozatanak meghozatalaig.

g) Az Elokészitd és Birald Bizottsag javaslatira dont a Kozbeszerzési Dontébizottsagnak az
iigy érdemében hozott hatarozata keresettel torténé feltilvizsgalata targyaban.



3. melléklet

A mezigazdasiagi tanicsnok feladatai:
a) feliigyeli az Onkormanyzat kezelésében 4ll6 mezdgazdasagi f[Oldterlileteken folyo

munkalatokat,
b) feliigyeli az onkormdnyzat tulajdondban all6 haszonallat édllomannyal kapcsolatos

munkélatokat,
c) részt vesz az onkorményzat mezbdgazdasagi teriiletein alkalmazott kdzfoglalkoztatottak

munkajanak megszervezésében.






4, melléklet
A polgdrmester dtruhazott hataskordk:
A polgarmester jogosult:
- kotelezettséget vallalni, és elSirnyzatot képezni a koltségvetésben nem tervezett
t5hbletkiadasokra, vagy tobbletfeladatokra, esetenként 5 millio Ft értékhatarig, forras
megjel6léssel, valamint jogosult engedélyezni ért¢khatértél fliggetlentil a kepviselo-testiilet
altal jovahagyott eldirdnyzatok kdzotti atcsoportositast, a tartalékok felhasznalasat, melyekrol
koteles utdlag a pénziigyi beszdmoloban tdjékoztatast adni, az eldiranyzat valtozasokat a
koltségvetési rendelet modositasa sordn at kell vezetni,
- tulajdonosi hozzajarulast adni az Snkormanyzat tulajdondban 1év6 ingatlanokat érinté
atalakitashoz, beruhazashoz, fejlesztéshez, amennyiben az elvégezni kivant munkalatok nem
épitési engedély-kotelesek,
- a kozfoglalkoztatdsi programban, ¢és programon kiviil megtermelt és elballitott
termény, termék, allat értékesitésére, dsszeghatért6l figgetleniil,
- a feleslegessé valt, vagy leselejtezett készletek, ingdsagok értékesitésére 500.000,- Ft
nett6 értékhatarig,
- az dnkormanyzati vagyonhoz kapcsolédo tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjarulasok
megtételére,
- a tulajdonos 6nkormdnyzatot hatosagi eljarasban megilletd nyilatkozattételi jog, a
kozigazgatasi eljrasban az tigyfél jogainak gyakorlasara,
- az dnkormanyzati bevételek névelése érdekében az dtmenetileg szabad pénzeszkzok
betéti elhelyezésére, tokegarantalt értékpapirok vasérldsara és visszavaltasara,
- jogosult a kozbeszerzési értékhatart el nem érd értékhatarig szerz6dések kotésére,
kételezettségvallalasok, megéllapodésok  aldirdsdra a  beszerzési  szabalyzatban
meghatarozottak szerint,
- dnkormanyzat felé fenn4ll6 tartozdsokra benyujtott részletfizetési kérelmekben valo
dontés.

Az énkorményzat rendeleteiben (pl.: szocialis ellatisokrol, kdzteriilet hasznalatardl, cimer ¢s
74sz16 hasznalatardl, vagyongazdalkodasrol és a koltségvetési rendeletben) meghatirozott
egyéb atruhédzott hataskdrdket gyakorol.

Dont az értékesitésre kijelolt laké- és tidiildtelkek elidegenitési ligyeiben, amennyiben a vev a
vételar egytsszegl befizetését vallalja.






5. melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol Doboz Nagykozség Onkormdnyzata Képviselé-testiilete (képviseli
Koves Mihély, székhely: 5624 Doboz, Kossuth tér 3., bankszamlaszam: 11733003-15343666,
adészam: 15725149-2-04, tovabbiakban: Onkormanyzat),

masrészrdl a Dobozi Ciginy Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete (képviseli Sztojka
Tibor elndk, székhely: 5624 Doboz, Kossuth ter 3., bankszamlaszdm 11733003-15775450,
ad6szam: 15775450-1-04, tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat) kdzétt, az alulirott helyen és
id6ben, a kovetkezo feltételekkel.

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan Doboz Nagykozség
Onkorméanyzata és a Nemzetiségi Onkorményzat egyiittmiikddésiik szabdlyait az alibbi
megallapodasban régzitik.

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény,

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Nek tv.),

- az dllamhdztartasrd] szol6 2011. évi CXCV. torvény,

- az 4llamhaztartasrél szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet,

- az dllamhaztartas szamvitelérol sz6lé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet,

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsod ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet,

- akozoktatisrél szolé 1993. évi LXXIX. torveny,

- akoznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodas részletesen tartalmazza az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
egyiittmiikddését meghatarozé szabalyokat, azaz:

- a helyi nemzetiségi onkormanyzat mikddésének biztositasa, miikddéssel kapesolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa (Nek tv. 80. § (1-2)

- a helyi 6nkorményzat és a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kéltségvetésének eldkészitésével
és megalkotdsdval, eczzel Osszefliggd adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos hatdriddket és egyiittmiikodési kotelezettségeket, feleldsok és hatariddk
kijelolésével, (Nek tv. 80. § (3) a)

- a nemzctiségi Onkormanyzat kotclezettségvallaldsaival kapcsolatos, helyi dnkormanyzatot
terhelé cllenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat,
feleldsok konkrét kijelslését, (Nek tv. 80. § 3) b)

- a kotelezettségvallalds szabalyait, killondosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre, (Nek tv. 80. § (3) c)

- a nemzetiségi onkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdilkodasdnak eljérdsi ¢&s
dokumentécids részletszabalyait, személyek kijelolésének rendjét (Nek tv. 80. § (3) d).



L A Dobozi Ciginy Nemzetiségi Onkorminyzat miikdése,
a személyi-targyi feltételek biztositisa

Doboz Nagykézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a rendelkezésére dllo anyagi eszkdzdk
aranyaban biztositja — az éves Onkormanyzati koltségvetési rendelet keretein beliil — a Dobozi
Cigany Nemzetiségi Onkorményzat részére a mikodéséhez szikséges feltételeket, az alabbiak
szerint:

- Az Onkormanyzat ingyenesen biztositja a Nemzetiségi Onkorményzatnak, az iiléseinek
lebonyolitasahoz sziikséges helyiséget (17m?) a Kossuth tér 3. szdm alatti, az udvar felél
megkozelithetd iroddban. A gaz-, az elektromos dram-, a viz- ¢és az internet, valamint a
halézaton beliili telefon dija az Onkormanyzatot terheli, a Nemzetiségi Onkormanyzat
részére koltségmentes. (Nek tv. 80 § (5)

- Az Onkormanyzat a Dobozi Polgarmesteri Hivatalon (tovdbbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
keresztiil biztositja a Nemzetiségi Onkormdnyzat keérésének megfeleléen a postai,
kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testileti iilésein a jegyz6, akadalyoztatasa esetén az
aljegyz6 a helyi Onkorményzat megbizdsabol és képviseletében részt vesz és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel. Sziikség esetén a Polgarmesteri Hivatal témafelelds
koztisztviseldi is részt vesznek az {ilésen. (Nek tv. 80 § (4)

A Nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat a jegyzo a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi csoportjan keresztiil
biztositja.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek el6készitését (meghivok, clbterjesztések kikiildése,
jegyzbkonyvek el6készitése, sokszorositds, jegyzOkonyv kozzététele stb.) a jegyz6 a
Polgarmesteri Hivatal titkarsagén keresztil biztositja.

IL. A koltségvetési hatdrozat elkészitésének és elfogadisanak rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatinak elkészitése

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd részletes informaciok
ismeretében a jegyzé megbizottja folytatja az egyezietést a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével,
ezen egyeztetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke rendelkezésre bocsitja a
Nemzetiségi Onkormanyzat kvetkezd évével kapesolatos pénziigyi adatokat, egyéb informéaciokat.

A jegyzé a gazdalkodasi csoportbdl kijelolt koztisztviseld kozremiikodésével késziti eld a
Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozaténak tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete megtargyalja, és 6nallé hatarozatéban elfogadja a Nemzetiségi Onkorméanyzat
koltségveteset.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzatnak nydjtott
onkormanyzati koltségvetési tAmogatés dsszeget.



2. AKkoltségvetési eldirdnyzatok médositisanak rendje

Ha a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete az eredeti eléiranyzatan feliil tobbletbevételt
ér el, vagy bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain belill atcsoportositast hajt végre,
moédositia a koltségvetésrdl sz6lé hatarozatat. A médositist a gazdalkodasi csoport az elnék
kérésére, a jegyz6 jovahagyasaval késziti elb.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elGirdnyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiiletének hatdrozata alapjan médosithatdk.

3. Adatszolgiltatis a kiltségvetésrol

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatit ugy fogadja el, és errdl informéciot a
gazdalkoddsi csoportnak gy szolgaltat, hogy az a koltségvetésével kapcsolatos tdjékoztatasi
kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni. A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallo fizetési
szdmlanyitasa, torzskényvi nyilvantartasba vétele &s addszam-igénylése a jogszabalyban megadott
hataridokdn beliil megtortént.

4. Abeszimolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzatnak a naptari évrél december 31-i forduldnappal éves kéltségvetési
beszamolét kell készitenie a kdzpontilag eléirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az clndk a fentickre kiterjedéen a jegyzé 4ltal megbizott koztisztviseld ttjan az Onkorméanyzatnak
a beszamolasi kételezettség teljesitéséhez informaciot szolgaltat.

5. Belso ellendrzés végrehajtisa

A Nemgzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a belsé ellendrzési
feladatok ellatasarol az Onkorményzat 4ltal megbizasi szerzodéssel foglalkoztatott belsé ellendr
gondoskodik.

IL  Akoltségvetési gazdilkodas bonyolitisinak rendje,
kitelezettségvillalas

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat a jegyzb a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi csoportjin keresztiil latja el.

2. Kotelezettségvillalds rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak ellatésa
(vegrehajtisa) sordn kdotelezettséget vallalni (a tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag
Sztojka Tibor elndk, tavollétében vagy az elndk Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén Faragé
Gabor elndkhelyettes, nemzetiségi Snkorméanyzati képviseld jogosult.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrél, hogy a
rendelkezésre 4llo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadis teljesitésére a fedezetet.



Kotelezettségvallalas 100.000,- forint felett csak irasban és a kételezettség ellenjegyzése utan
torténhet.

3. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalast, valamint az utalvany ellenjegyzését a gazdalkodasi csoportvezetd altal
megbizott Kdrnydczki Ferencné koztisztvisel6, vagy tavollétében, Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén Szabd Roza koztisztviseld végzi. A pénziigyi ellenjegyzes csak az eldiranyzat és
a fedezet meglétének, valamint jogszertiségének ellendrzésére iranyul.

A kotelezettségvallalast, utalvanyozast, valamint a pénziigyi ellenjegyzést - ugyanazon gazdasagi

eseményre vonatkozéan - azonos személy nem végezheti. Kételezetiségvallaldsi, érvényesitési,

utalvényozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kdzeli
hozzatartoz6ja, vagy a maga javdra 14tnd el.

4. Ervényesités

Az érvényesitést a gazdalkoddsi csoportvezetd dltal megbizott kdztisztviseld: Kiss Mariann
pénziigyi-szamviteli szakképesitést koztisztviseld végzi.

5. Teljesitési igazolas

A teljesités igazolasira jogosult személyeket — az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok elére meghatirozott csoportjdhoz kapcesolodéan — a kotelezettségvillald
irasban jeloli ki.

A teljesités az utalvanyozas el6tt torténik.

6. Utalvinyozas

A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag Sztojka Tibor elndk,
tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az 4ltala felhatalmazott, Faragé Gabor
elndkhelyettes, nemzetiségi Snkorményzati képviseld jogosult.

Utalvényozni csak érvényesités utan lehet.

Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kerlilhet sor.

IV. A Dobozi Ciginy Nemzetiségi Onkormanyzat
pénzforgalmi szamlaja

A Nemzetiségi Onkorményzat pénzforgalmi szdmlaszama: 11733003-15775450

Szamlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt., Békéscsabai fiok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Elszamolasi szamla: 11733003-15775450

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatisaval kapcsolatos minden pénzforgalmi
szamlajahoz kapcsolod6 - kiilon a részére és kizardlagos hasznélatdra megnyitott fenti pénzforgalmi
szamlan bonyolddik.

A Nemzetiségi Onkorminyzat mutkddésének helyi onkormdnyzattol eredd tdmogatasat a



Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkori Onkormanyzati koltségvetési  rendeletben
meghatarozottak szerint kapja meg atutalassal.

A kdzponti koltségvetés tamogatasa a Nemzetiségi Onkorményzat szadmlajara érkezik a timogatasi
szerzddésben foglaltak szerint.

V. Vagyoni és szamviteli nyilvintartds, adatszolgaltatds rendje

A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi csoportja a Nemzetisegi Onkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartésait az Onkormanyzat nyilvantartdsain beliil elkiilonitetten vezeti.

Az adatszolgéltatas sordn szolgéltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabélyokkal ¢és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében az
clndk a felelds.

Az egyiittm{ikdési megallapodast minden évben januar 30-ig kell feliilvizsgalni és sziikség szerint
médositani.

Az egyiittm{ikddési megallapodast Doboz Nagykdzscg Onkormanyzata Képviselo-testiilete a
...12016. (......) sz. hatdrozatdval, mig a Dobozi Ciginy Nemzetisegi Onkorméanyzat Képvisels-
testiilete .../2016. (... ...) sz. hatirozatdval hagyta jova.

Jelen Egyiittmiik6dési megallapodds eclfogadasaval hatalyat veszti Doboz Nagykozség
Onkorményzata Képviseld-testiilete altal a 120/2014., (X1.12.). sz. hatarozattal és a Dobozi Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 46/2014. (X1.22.) sz. hatdrozataval elfogadott és
t5bbszor modositott Egyiittmiikédési megallapodas.

Doboz, 2016. janudr ...
Y M g
\é% /)

Koves Mihaly Sztojka Tibor
polgarmester DCNO elndk







Doboz Nagykézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2/2016. (I1.01.) 6nkormanyzati
rendelete a szocialis ellatasokrol sz6lé 9/2015 (VIIL.14.) 6nkormanyzati rendelet
médositasarél

Doboz Nagykézség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete a szocidlis igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrol szold 1993. évi 11 torvény 32.§(1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1)
bekezdés 8. pontjdban és az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében eljarva a szocidlis ellatasokrol szolé Doboz Nagykbzség Onkormanyzat
Képviseld-testillete  9/2015.(VIIL.14.) Onkorményzati rendelet (a tovadbbiakban: R.)
modositasira a kvetkezdket rendeli el:

1.§ AR.1. § (1) b) pontja helyébe az alabbi b) pont lep:

,b) e rendelet 9.§-a, 17.§, valamint az elhunyt személy kdzkdltségen vald cltemettetése
(kdztemetés) esetében Doboz Nagykozség Onkorméanyzatinak polgirmestere (a
tovabbiakban: polgarmester) gyakorolja.”

2. § E rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatdlyba, valamint a hatalybalépését kovetd
napon hatélyat veszti.

s y%f M

Koves Mihdl Molnarné dr. Tarkovacs Marta
polgarmester jegyzo
A rendelet kihirdetésre kertilt 2016. februar 01-jén: \

Molnarmné dr. Tarkovacs Marta
jegyzd






